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A munkatervet az oktatdi testiilet altal elfogadott Szakmai Program, az oktatdi értekezleten
elhangzott javaslatok, valamint az igazgatd, a felelds igazgatdhelyettesek és munkakézdsség-
vezetBk altal benyujtott munkatervek, tovabba a didkénkormanyzat llésén elhangzott javaslatok

alapjan allitottuk 6ssze.

1. Bevezetés

Az intézmeény munkaterve a 2020-2021-es tanév feladatait, azok Gtemezését, végrehajtojat, felelds
vezetGjét és az ellendrzés, értékelés mddjait tartalmazza a hatalyos jogszabalyokhoz igazodva.

A 2020-21-es tanévben az oktaté-nevel6 munkat meghatdrozo jogszabalyok:

e 2019. évi LXXX. térvény a szakképzésrdl
e 12/2020. {11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrél sz616 tdrvény végrehajtasardl

¢ SZAKKEPZES 4.0 — A szakképzés és felnGttképzés megujitasanak kézéptavu szakmapolitikai
stratégiaja 1168/2019. (lll. 28.) Korm. hatarozat

* A nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. térvény
e Afelnbttképzésrsl sz016 2013. évi LXXVII. torvény
o Afelnétiképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 11/2020. {I1. 7.) Korm. rendelet

e Aszakképzési hozzajarulasrdl és a képzés fejlesztésének tamogatasardl sz616 2011. évi CLV.
térvény

e A munka térvénykonyvérdl szolo 2012. évi l. térvény

e 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrdl

e 100/1997.(VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
e Az érettségi vizsga részletes kdvetelményeir§l sz616 40/2002. (V. 24.) OM rendelet

e 19/2016. (VIIl. 23.) EMMI rendelet az érettségi vizsga részletes kdvetelményeirdl sz316
40/2002. (V. 24.) OM rendelet mddositasardl

e 111/2010. (IV. 9.) Korm. rendelet a szakmai vizsga megszervezésére vonatkozd engedély
kiaddsanak és a vizsgaszervezési tevékenység ellendrzésének részletes szabalyairdl

® 22/2016. (VIll. 25.) EMMI rendelet A kerettantervek kiaddsanak és jovahagydsanak
rendjérdl sz616 51/2012. (XIl. 21.) EMMI rendelet médositdsardl

e 4/2013.(l. 11.) EMMI rendelet A két tanitasi nyelvii iskolai oktatas irdnyelvének kiadasardl

e 27/2020. (VIl. 11.) EMMI rendelet A 2020/2021. tanév rendjérél

e 2013. évi CCXXXII. térvény a nemzeti kdznevelés tankényvellatisardl

e 17/2014. (Il. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, pedagdgus-kézikdnyvvé nyilvéanitds, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankényvellatas rendjérdl
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e A 30/2016. (VII.31.) a szakképzési kerettantervekré| sz616 NGM rendelet

s 26/2018 (VII.07.) A kerettantervek kiaddsanak és jovahagyasanak rendjérél sz616 51/2012.,
(XI. 21.) EMMI rendelet médositasardl

s 48/2012 (XII.12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol

e 252/2016. (Vill. 24.) Korm. Rendelet a Szabdky Adolf Szakképzési Osztdndijrél
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2. A tanév feladatai

A tanév rendjébdl és a szakmai program megvaldsitasabdl ered8 allandd feladatok mellett
kiemelten kezeljiik azokat a tevékenységeket, amelyek az iskolaélet szempontjabdl részletesebb
intézkedési tervet igényelnek, vagy végrehajtasuk mas térvényi elirdshoz ktott.

2.1.A 2020-2021-es tanév altalanos feladatai, tevékenységei

A taniigyi dokumentumok nyilvantartasa, kezelése.

Beiskolazasi program a 9. és a kozismeret nélkili képzésre, tovabba a felnGttek képzésére.
A tanulasi-tanitasi folyamat tevékenységeinek 6sszehangolasa, fejlesztése.

A tanulék tanulmdnyi munkdjanak nyomon kovetése, értékelése.

Egyéni banasmad érvényesitése, feizarkoztatas, tehetséggondozas tevékenységei.

A nevel6-oktatd munka ellendrzése, elemzése, értékelése.

Az oktatdk tovabbképzési programjanak megvaldsitasa.

K6zép- és emelt szintli érettségi vizsgak szervezése és lebonyolitasa.

Felkészités kbzép- és emelt szintii dgazati szakmai érettségire.

Az OKJ szerinti komplex szakmai vizsgak megszervezése és lebonyolitasa.

Szakmajegyzék szerinti 4gazati alapozd vizsgak és szakmai vizsgak megszervezése és
lebonyolitasa.

Osszefiiggd szakmai gyakorlatok szervezése.
Szakmai k6z6sségek, munkakoz6sség tevékenységének tervezése, szervezése.

Didkdnkormanyzat munkajat segit§ pedagdgiai tevékenység, 6sszhangban a
didkdnkormanyzat munkaprogramjaval.

A koz6sségi szolgalat szervezése tanuldink szdmara.

Munka- és tlizvédelmi, biztonsagtechnikai oktatds megszervezése, a kapcsolédéd
tevékenységek Gsszehangolasa az érintettekkel.

Az ifjisagvédelmi, szabadid6 szervezGi és iskolapszicholdgusi munka szervezése.
Palydzati tevekénység.

A gyakorl¢ iskolai rendszer keretében egyittm{ikodés az egyetemekkel, a gyakorld iskolai
partnerekkel, gyakorlé iskolai feladatok ellatasa.

Hagyomanydrzé programok szervezése.

A KKK és a programtantervek alapjan a helyi tantervek és a tanmenetek elkészitése a 9. és
az 1/13. évfolyam szamara.
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2.2. A feladatok és tevékenységek litemterve

Tevékenység

Hataridd

Elsé félév

A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok

— Javitévizsgak lebonyolitasa

— Csoportszervezés (osztalyok)

— Tanuléregisztracid (KIR)

— Tantargyfelosztas, 6rarend

—  Osztdlyf6nokok tajékoztatasa,
felkészitése

—  Eves munkaterv készitése

~  Eves zar6 értékelés és statisztika
elkészitése

Jelentkezés érettségi (szintemel6, javitd)

vizsgéra

Tanév inditasa esti tagozaton

Helyi tantervek benytjtasa

Tanuloi kérelmek (idegen nyelvi, szakmai)
benydjtasa

Testnevelés felmentési kérelmek benyujtasa

Tanmenetek leadasa
E-kréta rendszer aktualizdldsa, karbantartdsa
Csoportok kialakitasa, adatfelvitel

SZMK értekezlet

SzlilGi értekezlet

Erettségi felkészitSk szervezése a 11. és 12.
évfolyamon

Tanlgyi dokumentumok (anyakényvek,
beirasi napld) elkészitése
ellenérzése

Tanmenetek ellenbrzése

Csibeavatd

2020. 09.15.

2020. 09. 07.

2020. 09. 07-11.

2020. 09. 10.

2020. 09. 21.

2020. 09. 30.
2020. 09. 15.

2020. 09. 09.

2020. 0S. 11.

2020. 09. 10.
10-12. évfolyam
2020.09.11

9. évfolyam
2020. 09. 21.
2020. 09. 21.

2020. 09. 30.

2020. 09. 25.

2020. 08. 25.

Felel6s

Iskolavezet6ség
témafelelds tagjai,
iskolatitkarsag —
munkabeosztas szerint —
osztalyfénoki
munkak&z6sség vezetbje és
tagjai

Gal-Berey Csilla,
Téth Melinda
Batki Ottilia
Majer Zoltan

Munkakézésség vezet6k

Penksza Karolyné

Penksza Karolyné
Munkakozosség vezetdk

Majer Zoltan

Béresné Bodd Noémi

Penksza Karolyné
Osztalyfénokok

Penksza Karolyné

Osztalyfénokaok
Penksza Karolyné

Iskolavezetés tagjai, kilon
feladatmegosztas szerint
Gal-Berey Csilla

Kulcsar Aniko

Latabar Endre
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Kiildnbozeti vizsgak, osztalyozd vizsgak
szervezése, lebonyolitasa

Ellenérzési terv készitése
Pedagdgus tovabbképzési terv készitése

2021/22. évi beiskolazasi terv elkészitése,

kozzététele

Lemorzsoléddshoz kapcsolddé online

kompetenciamérés

Elektronikus és papiralapu nyilvantartasok

elkészitése a KIRSTAT szempontrendszere

szerint

— Statisztikai adatgydijtés

— Adatgylijtés a targyi eszkzo6krd|

— Adatgydjtés a tanulmanyi
eredményekrdl

Vallalati kapcsolatok fenntartdsa

Az egyittm(ikddési szerz&dések elGkészitése

a kiilsé gyakorléhelyek biztositasahoz.

Vallalati talalkozdk szervezése

Kévetkezd évi beiskolazasi program inditasa,

nyilt napok és elGkészits szervezése

— PR anyagok elkészitése

— Altaldnos iskolakkal kapcsolatfelvétel

— Részvétel kiilsg rendezvényeken

Oszi emelt szintdi érettségi vizsgak

szervezése és lebonyolitasa

Oszi szakmai vizsgak szervezése és

lebonyolitasa

Szalagavatd el6készitése, misortervezés

Oktaté-nevel§ munka eredményességének
elemzése, osztalyértekezletek szervezése

Gyakorloiskolai feladatok inditasa,
hospitalasi tervosszeallitasa

Fogadddra

Diak kuldo6tt-kdzgylilés

Végz8s tanulok tajékoztatasa

— Avizsgdk rendje, menete, formaja
— Tovabbtanulas az iskoldban

— Tovabbtanulas az egyetemen

Kilén Gtemterv
szerint

2020. 09. 30.

2020. 09. 30.

2020.09. vége

2020. 10. 1-10.

folyamatos

folyamatos

Vizsgaterv szerint

Vizsgaterv szerint

Kiilon Gtemterv
szerint
Kilon Gtemterv
szerint

Kilon Gtemterv
szerint

2020. 11. 04.
2020.11. 12.

2020.12. hé

Penksza Karolyné

Munkakdzdsség-vezeték

Iskolavezetés tagjai, kiilén
feladatmegosztds szerint

Gal-Berey Csilla

Szalkay Csilla
dr. Szab6 Marianna

Iskolavezetés tagjai, kiilén
feladatmegosztas szerint

Gal-Berey Csilla
Batki Ottilia
Majer Zoltan
Szolnok Adam

Penksza Karolyné
Szolnok Adam
Kulcsar Aniké

Batki Ottilia

Penksza Karolyné
Béresné Bodd Noémi
Kulcsar Aniké
Magyar Erika
Béresné Bodd Noémi
Penksza Karolyné
Szolnok Adam

Penksza Karolyné
Latabar Endre

Iskolavezetés kilon
beosztas szerint
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Pélyaorientacids nap

Szalagavatd

Ertesitési kételezettség az altalanos iskolak
felé a tanulék el6menetelérd|
Keresztféléves képzés inditasa

A tanulék féléves munkajanak értékelése a
nappali és felnétt tagozaton.

SziilGi tajékoztatas a tanuldk elmenetelérél

Az értékelési adminisztraci6 végrehajtasa,

2021.01.14.

2020. 12. 05.

2020.11.30.

2021.02.01.
2021.01. 22.
(elsd félév vége)

2021.01. 29-ig

Tanév rendje

ellendrzése szerint
SZMK és sz{ilGi értekezlet 2021. 02. 10.
NevelGtestiileti értekezlet
— Statisztikai elemzés
+ — Pedagdgiai — nevelési elemzés és 2021. 02. 03.
beszamold
— Szakmai beszamoldk
Masodik félév

¢ Beiskoldzasi program lebonyolitasa
Jelentkez6k regisztralasa

Felvételi vizsgak szervezése
A beiskoldzasi levelezések bonyolitasa

— Szamitégépes kbzponti adatfeldolgozas
; Tovabbtanulas és érettségire jelentkezés
, operativ feladatai
Szakmai vizsgakra jelentkezés és
vizsgaszervezés operativ feladatai
— lelentkez8k regisztralasa
— Vizsgabejelentés
Tankdnyvrendelés elGkészitése a beiskolazasi
informacidk alapjan
— El6zetes osztalyszervezés,
létszamelemzés
. — Tankdnyvek munkak&zosségi
meghatarozasa
— Tankdnyvlista dsszeallitasa és sziil6k
tajékoztatasa
Vdllalati szerz6dések aktualizdlasa
— Kilsé gyakorléhelyek biztositasahoz.

tanév rendje
szerint

tanév rendje
szerint

vizsgaterv szerint

jogszabaly szerint

folyamatos

Szolnok Addm
Kulcsar Aniké
Béresné Bodd Noémi
Kulcsar Aniké
Penksza Karolyné

Batki Ottilia
Szaktanarok
Munkak6zosség-vezetbk
Penksza Karolyné
Béresné Bodd Noémi
(osztalyfénokok)
Penksza Karolyné
Osztalyfénoksk
Penksza Karolyné
Osztalyfénokok
Gal-Berey Csilla

Batki Ottilia

Penksza Karolyné

. Majer Zoltan

Szolnok Adam
Munkakézosség-vezetSk

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Batki Ottilia
Penksza Karolyné

Munkak6z6sség-vezetGk
Siits Eva

Batki Ottilia
Szolnok Adam
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— Nydri gyakorlatok szervezésével
kapcsolatos feladatok szervezése.

A kdzépszint( érettségi és a szakmai vizsgak
technikai elékészitése

- tételek

— terembeosztdsok

—  targyi feltételek

A beiskolazasi program befejezése, dontés,
kiértesités.

Fogaddodra

Osztalyfénokok kivalasztasa, felkérése a
kdvetkezd tanévre.

Technikusi beiskolazas:

— 12 évfolyamon tanulék ismételt
tajékoztatdsa a lehet8ségekrs|

— ElSzetes jelentkeztetés

— Informacio a kiilsS jelentkez8k szamara

VégzGs évfolyam utolsd tanitasi napja

Ballagas

Orszagos mérés: a tanuldk fizikai allapotanak
és edzettségének vizsgélata.

Orszagos kompetenciameérés.

K6zépszintl érettségi vizsgak lebonyolitasa

Szakmai vizsgak lebonyolitasa

Kovetkez§ tanév elStervezése,
tantargyfelosztas
Osztalykirandulas

Beiratkozas 9. évfolyamra

Beiratkozas kézismeret nélkiili osztalyokba
Az értékelési adminisztracid végrehajtasa,
ellenGrzése

Tanévzarg, bizonyitvanyosztas

NevelGtestiileti értekezlet
Javitdvizsgak elSkészitése

Vizsgaterv szerint

2021. 04. 30.

2021. 04. 08.

2021. 05. hé

Utemterv szerint

2021. 04. 30.
2021. 04. 30.

2021.01.11 és
04. 23. kozott

2021. 05. 26.

Jogszabaly és
vizsgaterv szerint

Utemterv szerint

2021.06.04.
2021. 06. 22.

2021. 06. 28-29.

2021. 06. 15.

2021.06. 23

2021. 06. 30.
2021. 08. 23-ig

Gal-Berey Csilla
Batki Ottilia
Penksza Karolyné
Majer Zoltan

Gal-Berey Csilla

Penksza Karolyné
Gal-Berey Csilla
Batki Ottilia
Penksza Karolyné
Majer Zoltan
Szolnok Adam

Penksza Karolyné
Batki Ottilia
Majer Zoltan

Kulcsar Aniko

Penksza Karolyné

Kugyellané Schmidtka

Agnes

Penksza Karolyné
Bozoki Judit
Gal-Berey Csilla

Batki Ottilia
Penksza Karolyné

Iskolavezetés

Penksza Karolyné
Penksza Karolyné
Batki Ottilia
Majer Zoltan
Penksza Karolyné

Osztélyfénokok

Gél-Berey Csilla
Penksza Karolyné
Iskolavezetés tagjai
Penksza Karolyné
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A 2020-2021-e tanévben inditott osztalyok
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28
29
30

31

9.KNY

9. NY
9.A

9.B

9.C

9.D

S.E

10.A
10.B
10.C
10.D
10.E
11.A
11.B
11.C
11.D
11.E
12.A
12.B
12.C
12.D

1/13.D

1/13.H

1/13.8

5/13.A
5/13.B
2/14.D
5/13.C
2/14.H
2/14.R
2/14.5

5/13.T

osztalyfénok

szakteriilet

Kozoktatas

Toth Enikg

Béresné Bodd Noémi
Seres Orsolya

Bozdki Judit

Farkas Erika

Virdg Gyorgy

Takacs Emese
Demkd Erika

Toth Krisztina
Rausch Péter

Karsai Gergé
Sarkdozi-Paulik Brigitta
Duschak Zsuzsanna
Lovas Margaret
Vamos Tibor

Lukacs Ferenc
Latabar Endre
Magyar Erika

Csak Szilard

Penksza Karolyné

Bende Gyongyi

Nyelvi el6készits — két tanitasi nyelvd
vegyész Uj

Nyelvi el6készit6 — informatika Uj
Két tanitasi nyelvi vegyész Uj
Vegyész agazat Uj
K6rnyezetvédelem dgazat Uj
Informatika agazat Uj
Informatika dgazat (NYEK) Uj
Két tanitasi nyelvii vegyész
Vegyész agazat
Kornyezetvédelem dgazat
Informatika dgazat
Informatika agazat (NYEK)
Két tanitasi nyelvl vegyész
Vegyész agazat
Kérnyezetvédelem agazat
Informatika agazat
Informatika agazat (NYEK)
Két tanitasi nyelvii vegyész
Vegyész agazat
Kornyezetvédelem agazat

Informatika dgazat

Szakképzés nappali

Fortuna Zsuzsanna

Pappné Debreczeni
IIdiké

Téth Eva

Butt Ménika
Szolnok Adam
Fortuna Zsuzsanna
Kullai-Papp Andrea
dr. Szabdé Marianna
Varga Laszld

Czinkdczi Tamas

Villdnyi-Borsics Eszter

Vegyész technikus Uj

K6rnyezetvédelmi technikus Uj

Szoftverfejleszts és —tesztelS technikus/
Informatikai rendszer- és
alkalmazaslizemeltet§ uj

Vegyész technikus

Vegyész technikus

Vegyész technikus
Kornyezetvédelmi technikus
Kérnyezetvédelmi technikus
Informatikai rendszeriizemeltetd

Szoftverfejlesztd

Szoftverfejleszté
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Felnéttek oktatdsa (esti)

32 [1./13.GL Horvath Norbert Vegyész technikus Uj
33 |2./14.GL Toth Krisztina Vegyész technikus
34 |[2./14.VL Timarné Magyar Linda | Vegyész technikus
I K3l rendszer- &
35 [1/13.RL Veres Gyula nformatllkail ren szer" es
alkalmazasiizemeltet6 1j
36 |1/13.5L Toéth Melinda Szoftverfejleszt§ és ~teszteld technikus Uj
37 |2/14.RL Balogh Zoltan Informatikai rendszeriizemeltetd
38 |2/14.5L Timarné Magyar Linda | Szoftverfejleszt6
Raépiilés esti
39 1/15.GYL Fandel Richard Gabor  Gydgyszeripari szaktechnikus Uj
40 1/15.DL Nagyné Németh Ildikd  Drog- és toxikoldgiai szaktechnikus U]
41 1/15.MAL Sére Ferenc Miszeres analitikus ()
42 1/15.HL Sarkozi Laszlo Hulladékgazdalkodd szaktechnikus
Keresztféléves képzés (2. félév)
1/15.ML Kérnyezetvedelem agazatban szakképesités raépilés tanuléiigény

szerint 0,5 év
Az 1/13.5L és RL osztalyokba beiratkozott tanuldk a képzés sordn vegyes oktatdsi

formaban vesznek részt. A tervezett szerint szeptember hénap folyamdn személyesen az
iskolai géptermekben kezdik meg a tanévet. Ezt kdvetSen a hallgatod oktatdsa tavolrdl a
Microsoft Teams rendszerén keresztiil torténik. A hallgatok havonta egy-egy hetet az
iskolaban toltenek, ugynevezett kontakt heteket, amikor személyes jelenlétet,
szamonkérést igényl§ oktatasban részesiilnek.

1/15.HL osztélyba beiratkozott hallgaték képzése hasonlé a fenti osztalyok képzéséhez,
azzal a kiildnbséggel, hogy a gyakorlatok minden esetben az iskoldban lesznek.

3. Beiskolazasi akcidterv

A kilencedik és a nappali rendszerti évfolyamokra, illetve a feln6ttek oktatdsara torténd beiskolazas
tervezése, szervezése és lebonyolitisa a hatélyos jogszabalyokhoz igazodva, a beiskoldzas belsé
szabalyzata szerint t6rténik.

Beiskolazas 9. évfolyamra

Tevékenység Hataridé FelelGs

Felvételi informacids anyag, tajékoztatd .

. B ., 2020. 09. 30. Szolnok Adam
kiadvany elkészitése.
A beiskolazassal kapcsolatos hirdetési Lo

L folyamatos Szolnok Adam

anyagok kozzététele
A beiskolazassal kapcsolatos kiallitasok, i o

e s - Kulcsar Aniké
kilsS programok lebonyolitdsa kiilon folyamatos

. . Szolnok Adam
{itemterv szerint.
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Beiskolazasi aktualitdsok k6zzététele az

iskola honlapjan.

Felvételi elSkészits foglalkozdsok
hetente valtakozva, anyanyelvbél és
matematikabdl

Nyitott napok rendezvényei

Kézponti irasbeli felvételi

Felvételi irdsbeli vizsga dolgozatainak
kijavitasa.

Kézponti irasbeli felvételi — potnap
Szébeli felvételi vizsga

Szdbeli felvételi vizsga - ptnapok
Beiratkozdas a 9. évfolyamra

folyamatos

2020. 09. 28-tol
hétfénként

2020. 10. 22.
(délutani nyilt nap)
2020.11.04.
(8.30-12.00)

2020. 11. 17.
(8.30-12.00)

2021.01. 23. 10 6ra

2021. 01. 29.

2021.01. 28. 14 ¢ra

2021.03.06.9 éra
2021.03.8-10. 14 6ra
2021.06. 22. 9 6ra

Penksza Karolyné
Majer Zoltan

Lovas Margaret
Szabados Istvan

Szolnok Addm
Kulcsar Anikd

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné
Lovas Margaret
Szabados Istvan
Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Beiskolazas a nappali szakképzé évfolyamokra

Tevékenység

Tanuldi tajékoztatd a technikusi

beiskoldzas szervezésérdl, a jelentkezés

feltételeirdl és az indithatd szakokrdl
Sziil6i tajékoztatd a technikusi

beiskolazas szervezésérdl, a jelentkezés

feltételeir6l és az indithaté szakokrol
Jelentkezés nappali szakképzd
évfolyamokra. (e-jelentkezés)
Beiratkozas a nappali szakképzd
évfolyamokra

Hataridd

2021. januar
osztalyfénoki éra

2021.02. 10.
szilGi értekezlet

2021. 03.
folyamatosan
2021. 06. 28-29.

Beiskolazas felndttek oktatissra

Tevékenység

Az iskolai honlapon valé megjelenités
Tajékoztatds, informaciéadas
személyes, webes, telefonos
megkeresésre

Jelentkezés felnSttoktatas szakképz§
évfolyamaira (e-jelentkezés)

Hataridd

folyamatos

folyamatos

2021. 03.
folyamatosan

FelelGs
Batki Ottilia
Majer Zoltan
Penksza Karolyné

Batki Ottilia
Majer Zoltan
Penksza Karolyné

Batki Ottilia
Majer Zoltan

Felel6s
Batki Ottilia

Iskolavezetés
Didkcentrum

Majer Zoltan
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4. Taniigyi dokumentécio

A taniigyi dokumentumok nyilvantartdsa, kezelése az altalanos igazgatdhelyettes iranyitdsa alatt,
az iskolatitkarsag, az osztalyfénoksk és az oktatdk kozos felelbsségli feladata. A felelGsségi kér

azonban kiil6nb6z6 szintekre oszthatd:

— Az dltaldnos igazgatohelyettes felel valamennyi tanligyi dokumentum jogszabaly szerinti
vezetéséért, meglétéért és a statisztikai szempontbdl is relevans pontossagaért. Ebbe a kérbe
az elektronikus tanuléi nyilvantartasok (SZIR, E-Kréta), beirasi napldk és térzskényvek szakszerd

és pontos vezetése tartozik.

— Az oktatdk elsGsorban a szaktargy oktatasi dokumentumainak (tanmenet, tematikus tery,
Oraterv, témazard stb.) elkészitéséért, valamint az osztalynapld (E-Kréta) haladasi rovatainak
vezetéséért, és a tanulék tantargyi értékelése hatiridGre valé bejegyzéséért (napldjegy

beirasaért) felelGsek.

A tanulékkal kapcsolatos tantigyi dokumentumok — térzskonyv és E-Kréta — vezetése, valamint

a tanulok és sziil6k tajékoztatasa alapvetben az osztalyfénok feladata, aki ebben a mindségében
ellendrzi az osztdlyaban tanité oktatok dokumentaciés munkéjat, és figyelmezteti Sket az

esetleges elmaradasokra.

Feladat

Bizonyitvanyok 6sszegylijtése.

Nyari 6sszefliggd szakmai gyakorlat
dokumentumainak leadasa.

Tanuldi csoportbeosztasok (nyelvi,
gyakoriati stb.) kialakitasa.
Anyakényvek kitbltése.

Haladasi naplé ellendrzése.
Osztalyozo naplé ellenérzése.
Tanuldi hidnyzasok elbirélasa.
E-kréta havi zarasa, adminisztracids
fegyelem tartasara

Félévi és év végi osztalyzatok lezarasa.

Félévi és év végi osztalystatisztika
elkészitése.

Félévi és év végi iskolai statisztika
elkészitése.

Bizonyitvanyok és anyakonyvek
kit6ltése.

Hatarido

2020. 09. 01.

10-11-13.
évfolyam:
2020.09.07.
estis osztalyok:
2020.09.11.

2020. 09. 14.

2020. 09. 18.

' hetente

havonta

hetente

minden hdnap 05.
napjdig
osztalyozo
konferencia el6tti
napon
osztalyozé
konferencia napja
2021.01. 29.
2021. 06. 26.

kildn kiiras szerint

Felelgs

osztalyfénok

osztalyfénok

oktatok

osztalyfénék
osztalyfénok
osztalyfénok
osztalyfénok

Majer Zoltan

oktatok

osztalyfénék

Majer Zoltan

osztalyfénok

Ellentrzi

Penksza Karolyné

Szolnok Adam

Penksza Kéarolyné

Penksza Karolyné
Penksza Kdrolyné
Penksza Kérolyné
Penksza Karolyné

Gal-Berey Csilla

osztalyfénok

Majer Zoltan

Gal-Berey Gsilla

Penksza Karolyné
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A tanuldk munkajanak értékelése

e A tanulmanyi munka ellen6rzésének, értékelésének elveit, rendszerét, modszereit és
visszacsatolasi eljarasait a Szakmai Program rogziti.

e Az adott tantargyat tanité oktatoknak felelésséggel egy félév soran figyelembe véve
a stlyozésokat annyi érdemjegyet kell adni, hogy az legalabb harom egésznek
feleljen meg. Két 6ranal kevesebb 6raszamban tanitott tantargy esetén legalabb két
egésznek feleljen meg.

e Atanulok ellendrzése soran adott érdemjegyek eloszlasa az adott félévben egyenletes
legyen, figyelembe véve a munkatervben megadott idépontokat a jegyek beirasara.

e Komplex szakmai tantargyaknal az KRETA -ba sziikség esetén résztantargyakat
tiintetiink fel, az évkozi érdemjegyek a résztantargyakhoz keriilnek beirasra, ez
alapjan a résztantargyak Oraszam szerinti salyozott atlag alapjan a szaktanarok
allapitjadk meg a félévi és év végi osztilyzatot. Amennyiben valamelyik
résztantargybol a tanulé elégtelenre teljesitett a teljes tantargybdl elégtelen
osztalyzatot kap félévkor, illetve év végén mindemellett fokozottan iigyelve az
évkozi javitasi lehetdség megadasara. Ev végén ebbél a tantargybol javitovizsgat kell
tennie a résztantargy témakoreire vonatkozoéan, vagy tanulményait az évfolyam
megismétlésével folytathatja nem informatika jellegli gyakorlat esetén.

Feladat Hataridé Felelés Ellenérzi

A szaktanar ismerteti:
»  atantdrgy éves kévetelményeit
o  az ellendrzés-értékelés szempontjait,
formait a tanév elsg oraja szaktandr | munkakozdsség-vezetd
e  potlas, javitas lehetségeit
®  anapldba keriil§ osztalyzatok kritériumait

ismertetése.
Jegyek beirasa. folyamatos szaktanar  osztalyféndk
1. osztalyzat 2020. 10. 09-ig
2. osztdlyzat 2020. 11, 13-ig
i o 3. osztalyzat 2020. 12. 18-ig
Hatarid6k a minimalis - - ) A ;
., . . 4, osztalyzat 2021. 02. 19-ig szaktanar | Penksza Karolyné
szamu osztdlyzat beirdsara. -
5. osztalyzat 2021. 03. 26-ig
2021. 04. 23-ig végzGs
6. osztdlyzat
vz 2021.05. 28-ig
A félévi és év végi osztalyzatok megdllapitisa a osztalyoz6 konferencia szaktanar Oktatoi testiileti
napldjegyek sulyozott atlaga alapjan. elétti napon, 16:00-ig konferencia

Amennyiben valaki nem tud eleget tenni adott id8re a megadott minimalis szamd jegy beirasara
akkor el6tte igazgatdi engedélyt kell kérni a hosszabbitashoz megjeldlve az indokot és a beiras
hataridejét.
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5. A szakmai képzés feladatai

5.1.Agazati képzés
A 9. évfolyamon 24. VEGYIPAR; 14. KORNYEZETVEDELEM ES VIiZUGY; és 12. INFORMATIKA
ES TAVKOLES agazatokban inditunk képzést.

10-12. évfolyamokon XV. vegyész, XXIlI. kérnyezetvédelem, Xill. informatika dgazati képzést
folytatunk.

Alkalmazott kerettantervek, programtantervek

Evfolyam Oktatas szervezésére alkalmazott kerettantervek,
programtantervek

9. évfolyam (technikum)  proGRAMTANTERVa 14 Komyezetvédelem és viziigy dgazathoz tartozo
507121402 Koérnyezetvédelmi technikus SZAKMAHOZ;

PROGRAMTANTERVa24 VEGYIPAR agazathoz tartoz65 0711 24 08
Vegyész technikus SZAKMAHOZ

PROGRAMTANTERVa 12 INFORMATIKA ES TAVKOZLES agazathoz
tartozo5 0613 12 03 SZOFTVERFEJLESZTO ES TESZTELG szakmahoz

PROGRAMTANTERYV a 12 INFORMATIKA ES TAVKOZLES agazathoz
tartoz6 5 0612 12 02  INFORMATIKAI ~ RENDSZER-ES
ALKALMAZASUZEMELTETO TECHNIKUSSZAKMAHOZ

10. évfolyam 26/2018. EMMI rendeletben meghatérozott szakgimnaziumi draterv

(szakgimnazium) alkalmazésa (51/2012 —h6z képest az 6raterv valtozott.

5/2018. (VI1.9.) ITM rendelet szakképzési kerettanterve érvényes:
2018.09.01-t6l

11-12. évfolyam 51/2012. (XIl. 21.) EMMI rendeletben meghatédrozott draterv és

(szakgimnazium) szakmai tartalom szakgimnaziumok részére 14. melléklet

30/2016. (VII. 31.) NGM rendelet szakképzési kerettanterve
érvényes: 2016.09.01-t4l

A mellék-szakképesités tanuldsat nem valaszték szdmara alternativ
tananyag a 11. évfolyamon heti minimum 3 érdban figyelembe véve
az 5/2018. ITM rendeletben felsorolt szakmai kévetelményeket.

11. evfolyam Felajanlott mellék-szakképesitések 504/2017. (XUl 29.) korm.
mellék-szakképesités rendelet alapjan dgazatonként.
X1, Informatika 52 481 02 Irodai informatikus

XV. Vegyész 34 524 01 Gydgyszerkészitmény-gyarto

XXIil. Kérnyezetvédelem 31 851 02 Hulladékfelvédsarlé és -
gazdalkodo
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Mellék-szakképesités valasztisa 2020/2021. tanévben

Az dgazatokhoz kapcsolodo szakmai érettségivel megszerezhets

Agazati képzés mellék-szakképesités a tanuldk valasztasa alapjan

2020/2021. tanév

A 34524 01 Gydgyszerkészitmény-gyartdé mellék-szakképesitést a
tanuldk nem valasztottak. Helyette alternativ szakmai tartalmu
tantargyakat tanulnak.

A 31 851 02 Hulladékfelvasarld és -gazdalkodd mellék-
szakképesitést a tanuldk nem valasztottak. Helyette alternativ
szakmai tartalmu tantargyakat tanulnak.

A 52481 02 Irodai informatikus meliék-szakképesitést a tanulok
egy része valasztotta. Februari vizsgaid6szakban tesznek szakmai
vizsgat.

Azok a tanuldk, akik nem vélasztottak a mellék-szakképesitést,
helyette alternativ szakmai tartalmu tantargyakat tanulnak.

XV. Vegyész

XXIIl. Kérnyezetvédelem

XN, Informatika

A 12. évfolyamos dgazati képzésben tanuldk kételez8en vélasztandé vizsgatargyként szakmai
vizsgatdrgyhdl érettségi vizsgat tesznek.

Agazati képzés Szakmai érettségi vizsgatargy
XV. Vegyész Vegyész ismeretek

XXIIl. Kérnyezetvédelem ' Koérnyezetvédelemi ismeretek
XIll. Informatika ' Informatikai ismeretek

5.2.Szakképzés

A 2020/21-es tanévben inditott osztalyaink az tj képzési forma szerint kezdhetik meg
tanulmanyaikat, Vegyipar-, Kornyezetvédelem és viziigy-, és Informatika és tavkozlés
agazatokban.

Felmend rendszerben a 2018-ban megjelent OKJ szerint az (j szakképzési kerettantervek
alapjan torténik minden nappali és az esti munkarendii szakképzd osztalyban a képzés,
vonatkozik az 5/13 és a 2/14 évfolyamokra.

Az 5/13.A osztélyt dualis képzésnek megfeleltetve inditjuk, a gyogyszergyarakkal tortént
egyeztetések alapjan. (EGIS, Human Bioplazma, Richter, Sanofi-Chinoin)

Szakmai képzés keretében az esti munkarend szerinti felnéttoktatasban inditjuk a korabbi
szakképesités-raépilésnek megfeleltethets szakmakat.
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Az Uj képzések eszkdz- és infrastrukturalis feltételeinek biztositasa Gjabb beruhdzéasokat

indokol.
2020/2021-es tanévben inditott Szakmairany Szakma szam Jellemzé
szakmak
Altaldnos laborans
Termelési
Vegyész technikus folyamatiranyité 507112408 N,E képzés
Hulladékhasznositd, -
feldolgozé
Kérnyezetvédelmi technikus Igazgatas 507121402 N képzés
Kérnyezetvédelem
Természetvédelem
Informatikai rendszer- és alkalmazas-
. P = 506121202 o
lizemeltetd N,E képzés
Szoftverfejleszté és teszteld ' - . 506131203 N,E képzés
2020/2021-es tanévben inditott szakmai ~ lellemzé
képzések
Mdszeres analitikus E képzés
Drog- és toxikoldgiai technikus E képzés
Gyodgyszeripari szaktechnikus E képzés
Hulladékgazdalkodé szaktechnikus Keresztféléves E képzés

A 2020-2021-es tanév kiemelt feladatai a szakmai képzés teriiletén:

» Dudlis képzés folyamatos kialakitdsa és koordinalasa.
» Az 6sszefiigg6 nyari szakmai gyakorlatok szervezésével kapcsolatos feladatok
tervezése, szervezése és lebonyolitdsa az igazgatohelyettes iranyitasdval.

Osszefiiggd nyari gyakorlat 2020-2021

Agazat 9. 10. 11. 12. 1/13.
évfolyam évfolyam  évfolyam évfolyam  évfolyam

Vegyész nincs nincs 140 6ra nincs 80 dra

Kérnyezetvédelem ' nincs 140 6ra 1406ra nincs  806ra

Informatika nincs nincs nincs nincs nincs
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5.3.A 2020-2021-es tanév szakképzés-fejlesztési feladatai

Feladat Hataridd Felelés
A 2020-2021-es tanév képzési lehetdségeinek Gal-Berey Csilla
. ., folyamatos L .
kialakitasa Batki Ottilia

Szakmai fejlesztések, targyi feltételek biztositasa, , .
) gy Gal-Berey Csilla

Batki Ottilia
Majer Zoltan

eszkdzfejlesztés, (j mérdhelyek kialakitisa:
- agazati képzésben folyamatos
- afelnéttoktatas terlletén

Human erdforras fejlesztés: ' Gal-Berey Csilla
- szakmai tovabbképzés Batki Ottilia
W A folyamatos -
- mihelymunkdak Szolnok Adam

- belsé tovabbkepzések
A feln6ttképzés tanfolyamokhoz human eréforras , ,
. el 2 x i i Gal-Berey Csilla
biztositasa a BMSZC felnGttképzési irodajaval folyamatos
egylttmiké&dve.

Fejlesztési terv alapjan valdsulhatnak meg a fenti fejlesztési feladatok.

6. Vallalati kapcsolatok tervezése, szervezése

A vdllalatokkal valé rendszeres kapcsolattartast az iskola igazgatdja kézvetleniil, illetve a
szakképzésért felels igazgatéhelyetteseken és a szakmai munkakézdsségeken keresztiil
gyakorolja. Evente egy alkalommal a vallalatok vezetdinek és oktatasi felelgseinek meghivasaval
k6z6s munkaférumot rendeziink a kdvetkezé oktatési év tervezésére és a targyév értékelésére.

Feladat Hatarid6 Felel6s
Szakmai gyakorlatok szervezése és ellenfrzése a Batki Ottilia, Szolnok
véllalatoknal Adam
—  Evkézi és nyari 6sszefiiggd szakmai gyakorlat szakmai segitség
, Folyamatos o
szervezese e munkakdzdsség
— A gyakorlatok szakmai ellenérzése vezetdk

. Bevondsuk a palyaorientaciés programokba o osztalyféndkok
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7. Erettségi és szakmai vizsgak szervezése, lebonyolitasa

Az iskola harom kiilonb6z6 vizsgatipus szervezésében és lebonyolitdsaban érintett:

e kdzépszintl érettségi vizsga az iskolaban kbzépiskolai tanulmanyaikat a targyévben vagy
kordbban befejez8 tanuldk részére a tanév rendje szerinti id6pontokban és litemezéssel;

e el8rehozott kdzépszintli érettségi vizsga angol nyelv és informatika tantargybdl a tanév
rendje szerinti id6pontokban és litemezéssel;

o emelt szintl érettségi vizsgakdzpont mikodtetése a Kormanyhivatal megbizasa alapjan;

e szakmai vizsga szervezése BMSZC keretein bellil az iskoldban folytatott iskolarendszerd
képzések esetén;

® az 3gazati képzésekben dgazati alapozd vizsga megszervezése a tanév rendje
szerinti id6pontokban és (ittemezéssel.

7.1. A kozép- és emelt szint(i érettségi vizsgaszervezéssel kapcsolatos
feladatok

A Kkozépszintli  érettségi  vizsga  szervezését és  lebonyolitdsdt a  témafelelds
igazgatd/igazgatdhelyettes és a jegyzd mellett az osztalyfénékak, illetve az osztalyfénéksk éltal
felkért kollégak is segitik.

Az eredményes munkavégzés érdekében a vizsgak megkezdését megelSz6en az igazgatd operativ
munkacsoportot hoz létre, amelynek tagjai szamara eiGirja az elvégzendd részfeladatokat, és azok
Utemezését.

A 2019-20. tanév érettségi vizsgaidGszakban a jarvanyligyi helyzet miatt az elrehozott érettségit
nem tehették le a tanuldink. Nagy szamuk miatt kérvényeztiik a Kormanyhivataltél, hogy &szi
érettségi vizsgdt szervezhesslink az iskolankban.

Feladat Hataridé FelelGs
. L, Kormanyhivatal iitemterve ) )
lelentkezés érettségi vizsgara . Gal-Berey Csilla
szerint

Emelt szint(i irdsbeli érettségi ~ 2020. 10. 16 - 29. Szolnok Adam
vizsgak 2021.05.03 - 25.

Emelt szint(i szobeli érettségi 2020.11.12 - 16. Szolnok Adam
vizsgdk 2021. 06. 03 - 10.

Kozépszintii érettségi vizsgak
‘Kozépszintd irasbeli érettségi 2020. 10. 16 - 29.

L Gal-Berey Csilla
vizsgak 2021.05. 03 - 25.
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Kozépszintli szobeli érettségi 2020, 11. 23 - 27. , .

ooy ‘Gal-Berey Csilla
vizsgdk 2021.06. 14 - 25.
Szobeli tételek elkészitése, leadasa 2021. 04. 16. Munkakdzdsség vezetdk

Tevékenység Hataridé Felel6s

FelligyelStanarok kijeldlése, 2020.09. 30 Gal-Berey Csilla
beosztasa 2021. 04. 23.
‘ 2020. 16 - 29. Gal-Berey Csilla

[rasbeli érettségi vizsgdk szervezése
2021. 05. 03 -25.

Kozépszint( irdsbeli dolgozatok
javitasa, atadasa a szaktanaroknak.

(*)

2020. 10. 16-t6l folyamatosan
2021. 05. 03-tol folyamatosan

Toth Melinda

s D Javito tanarok,
Kijavitott kozépszintli dolgozatok

. ) _ ., [folyamatos Gal-Berey Csilla
leaddsa és az eredmények rogzitése ] .
Toth Melinda
Projektmunkak leadasa 2021. 05. 03. szaktanar

Vizsgatermek berendezése, és a

. . , L ) . Gal-Berey Csilla
szobelihez sziikséges segédletek a vizsgdk litemezése szerint

o Toth Melinda
el6készitése

Szébeli vizsgak kbfii_friwényeinek

| i . , A vizsgacsoport vizsganapjai
biztositasa, tanuldk elhelyezése, & P ganap)

. Osztalyfénék
szerint

ellatasa
(*) Erettségi és vizsgadokumentumokat az iskolabél kivinni, otthoni javitas céljabél sem lehet!

A jelentkezéseket kdvetBen a vizsgabizottsagok Osszetételérdl és a vizsgaztatasi feladatokrol

részletes litemterv készlil.

8. A szakmai vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

Feladat Hataridé Felelds

Batki Ottlia
Penksza Karolyné
Gyorgyi Tamas

Lo . 8szi, téli és tavaszi
Szakmai vizsgak szervezése . .
vizsgaid@szakban

Os1zi iskolarendszerii szakmai vizsgak

Szakmai vizsgara jelentkezés, Batki Ottilia
e 2020. 08. 30. ) i
el6készités Penksza Karolyné

A szakmai vizsga lebonyolitasa és Batki Ottilia
L 2020.10.05 - , ,
dokumentaldsa Penksza Karolyné

Tavaszi iskolarendszer( szakmai vizsgak
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PR . Batki Ottilia
Szakmai vizsgdra jelentkezés 2021.01.30. , ,
Penksza Karolyné
Tevékenység Hataridd Felelds
F —— Batki Ottilia
Gyakorlati tételek elkészitése 2021. 03.15. i )
Penksza Karolyné
A 'szakmai vizsga lebonyolitasa és Batki Ottilia

2021. majus-junius

dokumentélasa Penksza Karolyné

A mellék-szakképesitésre vonatkozé szakmai vizsgaidépontok
2020/2021-es tanévben a 12. D osztalyra vonatkozik: irodai informatikus mellék-szakképesités.

12. évfolyamon mellék-szakképesitést szerzd tanuldk 2021. évi februari vizsgaid6szakban

vizsgaznak. A vizsgéra jelentkezés 2020. december 1.
Erre a Szt. 22/A §-ban foglaltak irdnyaddk ,,A szakgimndziumi tanuld a szakgimndzium
pedagdgiai programjéban meghatdrozottak szerint — legkésébb a tizenkettedik évfolyam
elsé félévét kovetd, a tanév rendjérél szélo rendeletben meghatdrozott februdr-mdrciusi
vizsgaiddszakra — jelentkezhet a mellék-szakképesités megszerzésére irdnyulé komplex
szakmai vizsgdra, ha a mellék-szakképesités szakképzési kerettantervben meghatdrozott
tanulmdnyi kdvetelményeinek eleget tett.”

11, évfolyamon a mellék-szakképesitést elérehozott érettségiként lehet letenni. Iskolankban, az
informatika dgazatban a tanuld a mellék-szakképesitésre vonatkozé tanulmanyi kévetelményeket
12. évfolyam 1. félév végéig teljesiti, igy nincs lehet8sége el6rehozott érettségit tennie.

A jelentkezéseket kovetSen a vizsgabizottsagok 6sszetételérdl és a vizsgaztatasi feladatokrol
részletes litemterv késziil, ami a www.petrik.hu honlapon elérhetd.

9. A neveld és oktaté munkat segiték tevékenysége
A munkatarsak az alabbi feladatokat végzik:

e szabadidg-szervezés,

e palyavalasztas tdmogatasa,

o fejleszt6 pedagdgiai ellatas,

e pszicholégusi tandcsadas és elldtas,

e kozBsségi szolgalat szervezése.

Tevékenységiiket helyi szinten az iskola munkatdrsai tamogatjdk, a munka koordinalasat Gal-Berey
Csilla végzi.

A fejlesztépedagégiai tevékenység ellatdsat Némethné Horvath Eva végzi, sajat érarend
kialakitasdval. A fejlesztésre szorulé didkok foglalkozdsait drarendi érak keretein beliil valdsitja meg,
el6zetes tervek szerint, melyet az igazgatd hagy jova. A foglalkozésok érarendjét tgy kell kialakitani,
hogy lehetGség szerint ne a szakmai és az érettségi tantargyak drainak idejére essen. Amennyiben
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ez nem megoldhatd, egyes esetekben ettdl el lehet térni. A foglalkozasi napldban szerepl$ orak
ideje alatt, a fejlesztésre jogosult didk hidnyzasat nem kell régziteni (lires allapot).

10. Az ifjusagvédelmi tevékenységhez kapcsolédo helyi feladatok
A hatranyos helyzetli és veszélyeztetett tanul6k felmérése, gondozdsa

Tevékenység Hatarid6 Felelds
osztalyfénokok

Helyzetfelmérés kérdGivekkel a 9. 2020. 09. 30.

Magyar Erika
évfolyamosok kérében. &Y

Pal Bottyan
Hatranyos helyzetii és veszélyeztetett Penksza Karolyné
T 2020. 09. 30. . : i
tanuldk regisztralasa. Némethné Horvath Eva
Penksza Karolyné
Némethné Horvéath Eva
Némethné Horvath Eva

Magyar Erika

SNI és BTMN tanulok regisztrélasa 2020. 09. 30.

Esetmegbeszélések, gondozasi terv
elkészitése, a raszoruld tanuldk folyamatos ) , , ..
i Béresné Bodé Noémi
gondozasa. ] A

Penksza Karolyné
SNI és BTMN tanuldk

képességfejlesztése

{itemterv szerint Némethné Horvath Eva

Tanuldk pszicholdgiai tamogatasa itemterv szerint Pl Bottyan
Kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas a Pal Bottyan

. folyamatos . . cp
szakszolgdlatokkal. Némethné Horvath Eva

A 2020-2021. tanévben a Gyermekvédelmi torvény (Gyvt. 39.8) alapjan iskolai szocidlis segité
dolgozik iskolankban Németh Marta személyében, aki:

e kozremikodik az intézményekbe jaro gyermekek veszélyeztetettségének megelSzésében,

e tamogatast nyujt a gyermeket veszélyeztetd tényezék szakszer(i kezelésében,

e hozzdjarul a diakok altalanos (fizikai, mentdlis, pszichés és tarsas) jollétének
megteremtéséhez,

e egyiuttmdkddik a tarsszakmak képviselGivel (pszicholdgus, fejlesztépedagdgus, egyéb
szakember),

e informacidt nyujt a gyermekek/ didkok, sziilgk, pedagégusok részére,

e prevenciés programokat szervez, mi(ikodtet, tadmogat kilénféle témakdrékben
(droghasznalat, alkohol- és mas fuggéségek, szenvedélybetegségek, bullying (kortars-
bantalmazas akdr interneten, akdr szoban vagy fizikdlisan), resztorativ (helyredllitd)
konfliktuskezelési technikdk oktatdsa, medidcid (kbzvetités konfliktusos ligyekben),
er6szakmentes kommunikacid, kooperativ technikdk, kortarssegités, palyavélasztas és
munkavallalas, stb.)

e szocidlisan hdtranyos helyzetli gyermekek helyzetét javitd szolgaltatdsokat nyujt,
lehetdségeik optimalis kihasznalasa érdekében

e kozremikddik az iskolai lemorzsolddds, illetve a lemorzsolédast megel6z6 fazisok
kezelésében.
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Biinmegel6zési foglalkozas a BRFK- BlinmegelGzési Osztily szervezésével.

e (Célcsoporta 9-10. évfolyam. Felsébb évfolyamos osztalyok igény szerint csatlakozhatnak.

o Afoglalkozasok az osztalyfénoki 6rak keretében zajlanak, ez osztaly szinten havonta két
alkalmat jelent.

e Az drak elméleti és gyakorlati oktatasbdl allnak. Korosztalyhoz ill6 problémakéréket érint.
llyenek példaul, a kdz6sségi média hasznalatanak alapvetd és jogi szabdlyai, kézlekedési
szabalyok, drog-prevencid, illetve tanicsok, hogyan védekezhetnek a tanulék az 8ket éré
karos tarsadalmi hatasok ellen.

Bilinmegel6zési foglalkozas
Tevékenység Hataridé FelelGs

folyamatosan, kiilén

.. ; Timarné Magyar Linda
Gtemterv szerint

BlinmegelSzési foglalkozas szervezése

11. Az iskolai diakénkormanyzat munkajanak tamogatasa

A tanévben a didkdnkormanyzat munkajit segit6 tanar feladatait Latabar Endre latja el. A
didkénkormanyzat 2020-2021-es tanévre tervezett programjai:

Tevékenység Hatarido Felel&s Ellenérzi

Az iskolai

et m B Havonta 1 alkalommal
didkonkormanyzat

kiiras szerint

(ilései

Csibeavaté £ 2020. 09. 25.

Honfoglald 2020.10. 22. Gél-Berey Csilla
Diak Latabar Endre Penksza Karolyné
kiild&ttkozgydilés 2020.11.12.

Iskolavezetés tagjai

Palyazatok beadasi 2020. 11. 08. litemezés szerint

hatarideje

Petrik nap 2021.03. 31.
DOK tabor 2021. 08.
Csibetabor 2021. 08. 25-27.

A t6bbi iskolai rendezvényen a Didkdnkormanyzat segiti a Koordindacids Iroda munkajat.

12.Szakmai-, tanulmanyi és egyéb versenyek
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A szakmai-, tanulmanyi-, és sportversenyek koordinalasat a témafelelés igazgatdhelyettesek végzik.

A szakteriiletek versenyfelel§seinek feladata:

o kapcsolattartas és beszamolas az illetékes igazgatohelyettesnek, ~

e tanuldk kivalasztdsa a versenyre,

e a tanuldk nevezésének elGkészitése, nevezési lapok kitdltetése, nevezési lapok leadasa az

iskolai felelGsnek,

e a tanuldk versenyfelkészitésnek megszervezése az

egyeztetve,

illetékes igazgatéhelyettessel

e atanulok elkisérése a verseny helyszinére, ill. ennek megszervezése.

Feladat Hataridd

A versenyek koordinalasa, a . .
) . L, Utemterv szerint
versenyeredmények dsszesitése

Verseny naptar készitése 2020.09. hé

Versenyek technikai lebonyolitdsa
(terem, feliigyelet, masolas stb.)

ttemterv szerint
OKTV, kozismereti versenyek

angol nyelv

bioldgia

kémia

magyar, térténelem

matematika, fizika

informatika

Nemes Tihamér a versenykiirasnak

- megfelelden
Curie verseny

Kitaibel-verseny

Mikola Sandor Orszégos
Tehetségkutatd Fizikaverseny

Arany Daniel Matematika Verseny
Zrinyi llona
Bélyai Matematika Csapatverseny

Apaczai Matematika Verseny

Szakteriileti felel6sok

Szolnok Adam

' Szolnok Addm

' Timérné Magyar Linda

Szolnok Adam

 felelés: Penksza Karolyné

B Téth Katalin

Penksza Karolyné

Fortuna Zsuzsanna
Szabados Istvan

Lovas Margaret

Czinkdczi Tamas

Majer Zoltan

Szalkay Csilla

Marta Jozsef

Lovas Margaret
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Human teriilet versenyei

Sportversenyek, bajnoksagok
Diakolimpia

Zuglé Kupa
Katasztréfavédelmi verseny

Szakmai versenyek

Vegyész versenyek
ASZEV, 0SZTV, komplex verseny
Grand Prix Chemie

Irinyi Janos K6zépiskolai Kémia
Verseny

EChem Test — Nemzetkozi
Kézépiskolai Kémia Verseny

International Chemistry Tournament
— Nemzetkdzi Kémia Verseny

Kérnyezetvédelmi versenyek
ASZEV, 0SZTV, komplex verseny

Informatikai versenyek

ASZEV, OSZTV, Szakma Sztar

Euroskill, Wordskill

e-Twinning

Nemes Tihamér Nemzetkozi
Informatikai Tanulmanyi Verseny

Orszagos Programozdi csapatverseny;
Bakonyi Bitfaragd Bajnoksag

Lego verseny

e-sport

Merklik Laszlé Problémamegoldd
Informatika Verseny

a versenykiirdsnak
megfelelGen

a versenykiirasnak
megfeleléen

a versenykiirdsnak
megfeleléen

a versenykiirasnak
megfeleléen

Szabados Istvan

Kugyellané Schmidtka Agnes

Kulcsar Aniko

felelGs: Batki Ottilia

Fortuna Zsuzsanna
Batki Ottilia
Fortuna Zsuzsanna

Fortuna Zsuzsanna

Toth Edina

Formanné Kiss Andrea

' Rausch Péter

felelés: Majer Zoltan

Majer Zoltan
Czinkoczi Tamas
Majer Zoltan
Urbin Péter

Téth Eva
Majer Zoltan

Majer Zoltan
Czinkéczi Tamas
Majer Zoltan
Czinkdczi Tamds
Majer Zoltan
Czinkéczi Tamas
Majer Zoltan

Czinkdczi Tamas
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Hungarian Cyber Security Challenge

Webex Teams HACKATHON

Word Robot OLymiade Legorobot
épitési és programozasi

Orszagos 3D nyomtatoval készitett
hidépité verseny

12.1.
Feladat

Vegyész OSZTV
Irinyi Janos Ké&zépiskolai Kémia
Verseny ll. forduléjanak

megrendezése a févarosi versenyzék

és az |., ll. C kategdria versenyzi
szdmara

Komplex vegyész és
kérnyezetvédelemi verseny (EGIS)

Curie verseny teriileti donté

OKTV Informatika, 2. forduld

Nemes Tihamér Informatika Verseny,

2. fordulé

Hataridé

2021. marcius

2021. marcius
versenykiirasnak
megfelelSen

2021. marcius
versenykiirasnak
megfeleléen
2021. februar
versenykiirasnak
megfelelGen

2020. 02.

2020. 02.

Majer Zoltan
Czinkéczi Tamas
Majer Zoltén
Urbin Péter
Majer Zoltan
Czinkéczi Tamas
Majer Zoltan

Czinkdczi Tamas

Tanulmanyi versenyek rendezése az iskolaban:

Szakteriileti feleldsok

Batki Ottilia

Fortuna Zsuzsanna
Batki Ottilia

Fortuna Zsuzsanna
Rausch Péter

Szalkay Csilla

Majer Zoltan

Majer Zoltan

13.Palyazati tevékenység, sztondijak

Az iskolai innovaciot, humaner&forras-fejlesztést tébb kdzalapitvanyi, hazai és nemzetkézi
palyazatbdl nyert forrasbdl tamogatjuk. Jelentések az iskola egyre béviild nemzetkézi
kapcsolatteremtési kezdeményezései is. A palyazatok a szakmai egyiittm(ikédés mellett
lehet8séget kindlnak a diakok és a tanarok idegen nyelvi kompetencidinak fejlesztésére.

Feladat Hataridé FelelSs



2020/2021-es tanév munkaterve

28

Palyazatfigyelés, a pdlyazati munka
koordinacidja

Erasmus + KA219
"Off the Beaten Path"

Erasmus + KA102
"Training for All"

Nemzetkdzi eTwinning projekt

Szabéky Adolf Szakképzési Osztondij

Osztondij

14.Témahetek, tematikus programok

folyamatos

kilén Gtemterv
szerint

kiilén (temterv
szerint

2020 oktéber-2021

februar

kiilén Gtemterv
szerint

kilén Gtemterv
szerint

Gal-Berey Csilla

Szolnok Adém

Szolnok Adam

Téth Eva

Batki Ottilia

Batki Ottilia

A korszer(i tanulas-, tanitasi modszerek kozott egyre nagyobb jelent8séggel bir a projektoktatas.
Ebben a tanévben is csatlakozunk az oktatasért felel8s miniszter altal meghirdetett témahetekhez.

Program
Kddolas Hete
Biztonsagos Internet Nap
P€énz7” pénzligyi és vallalkozéi témahét
Digitalis Témahét

Fenntarthatésagi Témahét

Idépont

. 2020. oktéber 12-16.

2021. februar 9.

2021. marcius 1 —5.

2021. marcius 22— 26.

2021. aprilis 19-23.

Felelés
Téth Eva
Téth Eva

Kulesar Aniko
Kovacs Zoltan

Téth Eva

Rausch Péter
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15. Az oktaték munkaidejének beosztasa

Az oktatok koételezd draszama a rendelet szerint heti 22 éra, éves 6rakeretben. Ebbe
beleszamithat pl. az egyéni fejlesztéssel, mentoraldssal, szakértSi tanacsadassal toltott
Orakeret is. Az e folotti 6raszamot, tartds helyettesitést, tildraként kell elszamolni.

Kotott A teljes munkaidd oktatassal- Fennmarado rész a kotott Kotetlen
munkaidé neveléssel lek6tott része munkaid&bél munkaidd
(heti) (heti) (heti)

40 6ra 80%- 32 o6ra 75% fliggvényében: 32 é6ra az 25% 40 ora 20%-a
a=320ora 22 6ra fliggvényében: =8 éra
10 4ra pedagogus

— tandrak megtartasa

. . dont,
. . - nevelést-oktatast
— egyéb foglalkozasok . szabadon
. elékészito feladatok; .
megtartasa felhasznalhatja

- neveléssel-oktatassal
Osszefiliggs egyéb
feladatok;

- eseti helyettesités

16. A teljes munkaid6 oktatassal-neveléssel lekotott része

Tandérai foglalkozasok tantargyfelosztas szerint 22 dra, éves szinten.
A tantargyfelosztasbhan tervezhet6, rendszeres nem tanérai foglalkozas amely
1. szakkdr, érdeklGdési kor, 6nképz&kor
2. sportkdr, tdmegsport foglalkozas
3. egyénivagy csoportos felzarkdztatd, fejleszts foglalkozas,
4. egyénivagy csoportos tehetségfejleszt§ foglalkozas,
5. tanulast, iskolai felkészilést segits foglalkozas,
6. palyavélasztast segitd foglalkozas,
7. kozbsségi szolgalattal kapcsolatos foglalkozas,
8. diakénkormanyzati foglalkozas,

9. felzarkdztatd, tehetség-kibontakoztatd, specialis ismereteket adé egyéni vagy csoportos,
kozosségi fejlesztést megvaldsito csoportos, a szabadidé eltdltését szolgald csoportos, a
tanulokkal vald térédést és gondoskodast biztositd egyéni, foglalkozas,

10. tanulmanyi szakmai, kulturdlis verseny, hazi bajnoksag, iskoldk k&z6tti verseny,
bajnoksag,
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11. az iskola pedagdgiai programjaban rogzitett, a tanitasi érdk keretében meg nem
valdsithaté osztdly- vagy csoportfoglalkozas.

16.1. A kotott munkaidének neveléssel-oktatassal le nem kotott része

2. agyermekek, tanuldk teljesitményének értékelése,

3. azintézmény kulturélis és sportéletének, versenyeknek, a szabadid8 hasznos eltdltésének
megszervezése,

4. heti egy orat meghalad6é részében a tanuldk nevelési-oktatasi intézményen beliili
onszervezddésének segitésével Gsszefliggd feladatok végrehajtasa,

5. elbre tervezett beosztas szerint vagy alkalomszer(ien gyermekek, tanulék — tandrai és
egyeb foglalkozasnak nem mindsiils — felligyelete,

6. atanuld- és gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos feladatok végrehajtasa,
7. agyermek- és ifjusagvédelemmel 6sszefliggd feladatok végrehajtasa,

8. eseti helyettesités,

9. az oktatoi tevékenységhez kapcsolddé tigyviteli tevékenység,

10. az intézményi dokumentumok készitése, vezetése,

11. asziil6kkel torténd kapcsolattartas, sziil6i értekeziet, fogadddra megtartasa,

12. az osztélyfénoki munkaval 6sszefiiggs tevékenység heti két 6rat meghaladd része,
13. gyakornok szakmai segitése, mentoralasa,

14. az oktatdi testllet, a szakmai munkak6zdsség munkajaban torténd részvétel,

15. az intézményfejlesztési és intézményi 6nértékelési feladatokban vald kézremiikddés,
16. kdrnyezeti neveléssel 6sszefliggs feladatok ellatdsa,

17. iskolai szertar fejlesztése, karbantartasa,

18. hangszerkarbantartas megszervezése,

19. kiilénb&z6 feladatellatasi helyeken torténd alkalmazas esetében az intézmény telephelyei
kozotti utazas,

20. a pedagodgiai program célrendszerének megfeleld, az éves munkatervben rogzitett, tandrai
vagy egyéb foglalkozasnak nem mingsiil6 feladat ellatasa,

21. oktatdi-tovabbképzésben valé részvétel.

16.2. Az oktatd kétott munkaidejének dokumentalasa
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Tevékenység Dokumentum KitGltés gyakorisaga Vezeti Ellenérzi
B Kréta nappali és esti . ‘ P
Tanora PP Tanitasi éran Szaktanar Osztalyfénok
tagozaton

Foglalkozds

Egyéb foglalkozds  Kréta nappali tagozaton  Foglalkozds dréjan Majer Zoltan
vezetd
i .. . L, Timarné
o, Kréta nappali és esti Helyettesités Penksza
Helyettesités K Magyar , i
tagozaton elrendelésekor Linda Karolyné

17.Intézményi onértékelés (OTCS)

Az intézményben zajlé 6nértékelés koordinalasat az 6nértékelési csoport végzi. A csoporttagok
kiemelt szerepet kapnak az 6nértékelés megtervezésében, elGkészitésében, a pedagdgusok és a
partnerek tajékoztatdsdban, valamint az hdrom éves értékelési program és az éves 6nértékelési terv
kidolgozasaban.

Az atfogod értékelés része az oktatd, a vezet§ és az intézmény 6nértékelése. A munkacsoport
tevékenységét kilon intézkedési terv szabalyozza.

17.1. A nevelés-oktatds folyamatainak ellenérzése, elemzése, értékelése

Az iskolavezetés a munkakdzdsségek vezetSinek bevondsaval el6re elkészitett ellenérzési terv
szerint végzi ellen6rz6 munkajat, amelynek alapjat az iskolai pedagdgiai programban rogzitett
ellendrzési és értékelési elvek adjak. Az ellenérzés tapasztalatairdl az iskolavezetlség az
iskolatanacsi (léseken, illetve a oktatdi testiileti értekezleten szamol be. Az iskolavezetés a
2020/2021-es tanévben fokozottan vizsgalja:

e amunkafegyelem alakuldsat, drakezdést, befejezést, Ujjaszervezett tanari ligyelet ellatasat;
e ateremrend pontos betartasat, az ora-, és teremcserék bejelentését;

e a tandri adminisztraciés fegyelem betartasit (Kréta-vezetés, osztdlyzatok hataridére
torténd beirasa, torzskényv, bizonyitvany, a tanuldi mulasztasok igazolaséat, a fegyelmi
biintetések fokozatok szerinti betartasat és alkalmazasat);

e az objektivitast és egységességet a tanuldi munka elbiralasanal;
e a munka-etikai normak és szabalyok betartasat;

e atanulas, tanitds eredményességét;

e amddszertani kultdrat;

e az 6rakra vald felkésziilés mingségét, és ennek dokumentdciojat;
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e atanitdsi folyamat komplexitasat;

e adifferencialt foglalkozds megvaldsitasat.

A pedagégusck munkajanak ellendrzése, értékelése az alabbi mddszerek alkalmazasaval térténik:
e dokumentumelemzés (tanmenet, foglalkozési terv, Kréta)
e kérdGives felmérés
e Ora-/foglalkozéslatogatds
e személyes interju

e monitoring értékelés.

17.2. Oktatoi mindsitési rendszer
Oktatéi Mindsitési Rendszer valtja fel (A szakképzésben dolgozd oktaték
teljesitményértékeléséhez az Eurépai Min8&ségbiztositasi Referencia Keretrendszer
(EQAVET) és Hay-rendszer alapulvételével késziilt. A minBségiranyitas rendszerének
részletes, teljes korii kialakitdsa — a jogszabaly és a miniszter altal meghatarozott f6

szempontok mentén — az intézmények feladata lesz az idei tanévben.)

FONTOS: A pedagdgus szakképzettséggel rendelkezd oktatd énkéntes elhatdrozdsbol a

sr 7

pedagdgus-mindsitési rendszerben részt vehet!

17.3. Ora-/foglalkozaslatogatas szempontrendszere
Min6ségi mutaté  Indikéitorok Oralatogatas
Tanulas,, tamtz,as - Oratervezés és szervezés; Az Gralitogatisok sordn vizsgdlni kell a
eredmenyessége  _ szamonkérés médszerei; felsorolt szempontok (indikdtorok)
- 8sszefoglalds, ismétlés; megvaldsuldsat, a gyakorisagot, az oktatas

e e i argyi é mélyi feltételei inGségét, a
- tanuldi aktivitas és fegyelem targyi és személyi feltételeinek m &

(6ravezetés) sziikséges eszkdzbk meglétét (allapotat) és

alkalmazasat.
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Egy-egy kolléganal legalabb két, nem egymast
kévetd oran kell latogatast tenni. Ha a tanar
tobb tantargyat is tanit, kiilonésen, ha ezek
- a frontdlis és csoportmunka  kgziil valamelyik gyakorlati, akkor a két 6ran

Modszertani - motivacié és szemléltetés;

kultdra szintje - IKT eszk6z5k alkalmazasa;

aranya; feliil lehet8ség szerint egy harmadikra dra
- projektmddszer latogatdsara is keriiljbn sor. Tovabbi

alkalmazasa; litogatasra csak akkor keriiljén sor, ha azt a
- kompetencia alapUsag tapasztalatok indokoljak.

megjelenése; A lstogatott  6rak  értékelési
- nyelvezet, kifejezésmad. szempontrendszere térjen ki a pedagdgus

,,,,,,

kompetenciak megfigyelésére.

Felkésziilés az - egységes tanmenet
orara, ennek (munkakdzdsségiszinten) Az ellen8rzés soran vizsgaliuk meg, hogy
dokumentalasa - 6ravazlat; iskolavezetGségi szinten milyen 1épéseket kel

- szemléltets vagy tenni a folyamatok jobbitasa, targyi feltételek

demonstracios eszkéz biztositasa érdekében.

el6készitése; Az oralatogatasokban érintett pedagdgusok
- kidolgozott feladatok; kivalasztasaban az adott évben
pedagdgusminsitési eljarasban résztvevs
Komplexitds a - tudomanyossag; kollégak prioritast kapnak.
tanitasi

- tantargyi koncentracié;

folyamatban o,
- gyakorlatiassag.

Egyéni fejlesztési - fejlesztési teriiletek
tervek készitése | kijeldlése
- tematika kidolgozdsa

- konzultaciok utemezése

Differencialt - személyre sz416 feladatok;
foglalkozas - javitasi lehet3ségek

biztositasa;

- tehetséggondozas kiilén
feladatokkal;

- csoportos foglalkozas
szervezeése;

- korrepetalas (dokumentalt)

18. A tanulasi-tanitasi folyamat monitoring értékelése

A monitoring értékelés (6nértékelés) célja, hogy a tantestiilet, illetve az intézményvezetés féléves
id6kozdnként visszacsatolast kapjon az intézményben folyd oktatdsi munka jellemz8irél. A
monitoring jelentések intézményi dsszesitésben tanulécsoportokra lebontva késziilnek.
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19.Lemorzsolodassal veszélyeztetett tanuldkkal kapcsolatos adatszolgaltatas

Az iskolailemorzsolddas megelGzését szolgald orszagos korai jelz6- és pedagdgiai tdmogatd
rendszerben azokra a tanuldkra vonatkozdan térténik statisztikai adatgy(jtés, akik a
nemzeti kbznevelésrgl 2011. évi CXC. torvény 4. § 37. pontja szerint lemorzsoléddssal
veszélyeztetettek, és megfelelnek a nemzeti kéznevelésrél sz6l6 torvény végrehajtdsardl
sz616 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet 44/). § (2) bekezdés a) pontjaban meghatarozott
szempontnak, azaz akiknél az alabbi feltételek legalabb egyike vagy mindkettd teljesil:

Kdzépfoku nevelés-oktatas esetén- a félév értékelésénél, mindsitésénél a tanulé egy
tizedes jegyig szamitott tanulmanyi &tlageredménye (a magatartds és szorgalom
értékelését, mingsitését nem beleszamitva) nem éri el a 2,5 szintet; - a félév értékelésénél,
mindsitésénél a tanuld egy tizedes jegyig szamitott tanulmanyi atlaga (a magatartds és
szorgalom értékelését, minGsitését nem beleszamitva) egy félév alatt 1,1 mértékben

romlott.
lddszak FelelGs
félévi statisztikai adatszolgaltatas Majer Zoltan
év végi statisztikai adatszolgéltatds Majer Zoltan

20.Oktatok tovabbképzése

Az oktaték tovdbbképzésének céljait, elveit és a tdmogatds szempontrendszerét a tanév
beiskolazasi terve tartalmazza. Ehhez igazodva az iskolavezetés szakmailag tdmogatja a koflégak
szakiranyu tovabbképzéseken valo részvétéletét.

20.1.Szervezett tovabbképzések
A szervezett tovabbképzések koziil az alabbiak élveznek prioritast:

e Szakmai tanarok pedagogiai végzettség megszerzésére irdnyuld képzése.

e Szakmai ismeretek megujitasa, uj modszerek, eljarasok elsajatitasa.

e Fogyatékkal éI8, sajatos nevelési igényl tanuldkkal kapcsolatos (j eljarasok, modszerek
megismerése.

Az ingyenes képzések lehetéséget kindlnak a szaktargyi és pedagdgiai mddszertani tudas
megujitasara.
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20.2. Horizontalis tudasatadas
A horizontalis tanulds helyi formainak kialakitasa a tanév kiemelt feladata. A jé gyakorlatok dtaddsat
a munkakozosségek szervezésében megvalésuld szakmai miihelymunkdk keretében kivanjuk

megvaldsitani.

A mihelymunkak tervezett teriletei:

teriilet céicsoport felel6s
Gyakornoki mentorprogram gyakornok Penksza Karolyné
© mentor
Szakmai gyakorlatok modszertana vegyész és kornyezetvédé Batki Ottilia
(laborbemutaték) szakmai tanarok
Problémamegoldas, konfliktuskezelés oktatéi testlilet Pl Bottyan
Szakmai tudas fejlesztése szakmai kézosségek ' munkak&zdsség-vezetSk

21.Iskolairanyitas

7 .

21.1. Kibovitett iskolatanacsi lilések

Az elmult évek gyakorlatanak megfelelSen az iskolavezetés altalaban hathetente, a munkatervben
régzitett idGpontokban, kibévitett iskolatandcsi tlést tart, amelyen az iskolavezetés tagjai mellett a
munkako6zdsségek vezetdi, a didkénkormanyzat és a reprezentativ szakszervezet képvisel§je vesz
részt. Az iskolatanacsi Ulés nyitott, amelyen minden érdekl&ds kolléga megfigyelSként részt vehet.
A munkakézdsség-vezetdk beszamolnak a tantestiileti értekezleten, illetve a kibdvitett vezet&ségi
ilésen a munkakdzosségek munkajardl a kovetkezdk szerint (szempontok a munkakdzosségi
beszamolé elkészitéséhez):

e bemutatdorak és dralatogatasok tapasztalatai;
e  korrepetalasok, tehetséggondozas keretében a versenyekre vald felkészités tapasztalatai,
e a3 kétszintl érettségire elSkészits fakultacidk, valamint az érettségi vizsgak tapasztalatai,
e amunkakdzdsség vagy a szaktanarok sajatos gondjai és fejlesztési javaslatai.
Az iskolatandacs Ulésein keriilnek el6terjesztésre, megvitatasra, véleményezésre az intézmény

szakmai és nevel6 munkajat érinté kérdések. Az iskolavezetés célja, hogy az oktatdi testiilet
szélesebb kéreinek bevondasaval alakitsa ki révid és hosszabb tavi terveit, hozza meg déntésit.

21.2. Kapcsolati halo
A munkafolyamatok hatéridejének betartdsahoz elengedhetetlen a megfeleld szolgalati ut
betartdsa, az ala-folé rendeltségi viszonyok pontositdsa. A feladatok felel§sei kézvetlen
feletteseikkel dllnak kapcsolatban.
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Iskolavezetdségi tag

Szolnok Adam

: Penksza Karolyné

Munkakozdsség
" Humaén
Testnevelés
Idegen nyelvi
Osztalyfénoki
Real

' Kémia, vegyész

Munkakozosség-vezetd
Szabados Istvan
Kugyelldné Schmidtka Agnes
B Toth Katalin
Béresné Bodd Noémi

Lovas Margaret

Fortuna Zsuzsanna
Fandel Richard

Batki Ottilia
Kérnyezetvédd Rausch Péter
; . . K ilard
Majer Zoltan Informatika o'Ilmfmr.\ Szua,r
Czinkdczi Tamas
21.3. Az iskolavezetés ligyeleti rendje és tevékenysége

Az iskolavezetés tagjai a torvényben meghatdrozott ligyeleti rendet tartanak. Az ligyeleti beosztast
félévenként fellilvizsgaljak, és a tandri hirdetére kiirjak:

8:00-15:00-ig az iskolavezetés minden tagja jelen van az iskoldban a hivatalos tavollétek

kivételével.

A sziil6ket el6zetes egyeztetés alapjan tudjuk fogadni lehetSleg alkalmazkodva az altaluk

kért idéponthoz.

Ugvelot
Hétf6
Kedd
Szerda
Csiitdrtok

Péntek

7330 15:20
Majer Zoltan
Gal-Berey Csilla
Szolnok Adam
Batki Ottilia

Penksza Karolyné

10:00-18:00
Szolnok Adam
Penksza Karolyné
Batki Ottilia
Gal-Berey Csilla

Majer Zoltan
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21.4. Az iskolavezetGség feladatmegosztasa

Igazgaté—- Gal-Berey Csilla

Megnevezés, témakor

Altaldnos feladata

Beiskolazas

Kiilonleges feladata

Tartalmi részei
A szakmailag 6ndll6 tagintézmény vezetése a féigazgatd irdnyitasa alapjan,
a jogszabalyoknak és szakmai kévetelményeknek megfelelSen.
A tanulasi-tanitasi folyamat stratégiai vezetése és operativ iranyitasa.
A pedagogiai munka fejlesztésének tervezése, megvalGsitasanak szakmai
irdnyitasa.

A tanitasi-tanulasi folyamat infrastrukturalis feltételeinek tervezése,
biztositasa.

Az intézményi alapdokumentumok (szakmai program, éves munkaterv,

hazirend) jévahagyasa.

Tanligyigazgatasi és egyéb, a hataskorébe tartozo feladatok jogszabalyok
szerinti ellatasa.

Az intézményi miikédés humaneréforras feltételeinek tervezése,
biztositasa.

A tantdrgyfelosztas elkészitésének koordinaldsa.

Az intézmény tovibbképzési tervének dsszedllitdsa a szakmai kdzdsségek
bevonasaval.

Pedagdgusok munkaidé elrendelésének és munkakéri leirdsanak
elkészitése.

Az oktaté-neveld munka elemzése, értékelése.

A statisztikai jelentések &sszeallitasa.

A vezetdi ellenGrzési terv elkészitése és végrehajtasa.

A tagintézmény fejlesztések stratégiai tervezése.

Palyazati tevékenység koordindlésa.

Beiskolazasi terv elkészitése.

A beiskolazdsi programok ellendrzése és értékelése.

Pedagdgus munkaid§ beosztas elkészitése.
Munkatarsak szakmai fejlédésének tdamogatasa, szakmai miihelymunkak
szervezése.

Tovabbképzési terv dsszedllitasa.

J6 gyakorlatok megosztasanak tAmogatésa, koordinalasa.

Aktiv k6zrem(ikddés a pedagdgusok szakmai ellenérzésének és
mindsitésének elGkészitésében.

Az iskolai gondnok és karbantartok iranyitdsa, feladataiknak koordindlasa,
munkajuknak ellenérzése. Karbantartasai terv elGkészitése a gondnok és a
miiszaki ligyintéz§ javaslata alapjan.
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Az iskolai vizsgak szervezésének ellen8rzése, jovahagyasa.

Vizsga- és . Y . ‘ < . v
K6zép- és emelt szint( érettségi vizsgak szervezésének és lebonyolitasidnak

versenyszervezeés .
felligyelete.

A versenyek szervezésének ellendrzése, jovahagyasa.
Allami és egyéb iskolai rendezvények rendezvénytervének, misoranak
Iskolai rendezvények ellenérzése és jéVéhagYésa.

Szakmai egyiittm(ik6dés a BMSZC tagintézményeinek vezetGivel.

ellendrzése

Nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefiiggs tevékenység ellenGrzése és
jévahagyasa.

Kiils kapcsolatok Fenntartéi és szakmai iranyitéi kapcsolatokkal 6sszefliggs tevékenység.

Villalati egyiittm(ikodések elSkészitése.

Altaldnos igazgatohelyettes — Penksza Karolyné

Megnevezés, témakor Tartalmi részei

A didkcentrum munkajanak irdnyitasa.

Nappali és feln6ttoktatassal, felnéttképzéssel kapcsolatos tajékoztatas
feltigyelete.
Tanulé nyilvantartas, torzskényv, beirasi naplé vezetésének iranyitasa,
ellendrzése.
3 Statisztikai jelentések elGkészitése, kbzremiikodés az &sszedllitasban.
Altalanos feladatok Kozrem(kodés az dratartds és elszamolas ellenGrzésében,
dokumentdlasaban.
Ellen6rzési tervnek megfelel6en az oktatd-nevel6 munka elemzése,
ellenérzése. Oralatogatas, értékelés.
JegyzBkonyvek, hatarozatok kiadmanyozasanak ellenérzése.
Helyettesités és teremrend szervezése.
Evkézi vizsgdk, potld és javitd vizsgak szervezése.
A tagintézmény igazgatdi feladatainak ellatdsa az igazgato tavollétében a
Kiilonleges feladata jogszabalyok szerint.
A gyakorld iskolai feladatok koordinalasa.
Az iskolavezetés informacids rendszerének miikodtetése, eseménynaptar

Informaciés rendszer . . g L o . -
kezelése — az iskolatitkar kozrem{kddésével. Az informaciok ellenbrzése,

iranyitasa L
aktualizalasa.

Kézismereti tantargyak Az osztalyfénoki és redl munkakéz6sségek munkajanak iranyitasa,

€s az osztalyfénoki koordinalasa.

munkakozdsség ) o

s s, Kapcsolattartas a sziilGi szervezettel.

munkajanak iranyitasa

Az iskola szakmai programjaban meghatarozott nevelési célok

; megvaldsitdsanak koordindlasa.
Neveléssel kapcsolatos

N 3 , A sajatos nevelési igény(i tanuldkkal kapcsolatos nevelési feladatainak
iranyito tevékenység

iranyitasa.
A diakénkormanyzat munkajanak tdmogatasa.
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Az iskolai fegyelmi bizottsdg elnoki feladatainak ellatasa és az esedékes
fegyelmi Gigyek lebonyolitasa.

Szakmai igazgatohelyettes — Batki Ottilia

Megnevezés, témakor Tartalmi részei

A vegyész és kdrnyezetvédelmi agazati képzés, szakképzés tartalmi
irdnyitasa. A képzési rendszerek koordinacidja a kiilbnbéz6 szakteriiletek
kozott.

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos tevékenység ellendrzése, betartatésa.
Altalanos feladata A felnéttoktatassal kapcsolatos szervezési és koordinacids feladatok

ellatasa.

A vegyész és kdrnyezetvédelem teriilet tantargyfelosztasanak

Osszedllitasa, az dgazatokra vonatkozd foglalkoztatdsi javaslat megtétele.

Kdzremiikddés a statisztikai jelentések, nyilvantartasok sszeéllitisdban.

A tagintézmény igazgatoi feladatainak ellatasa az igazgatd és az altalanos

Kildnleges feladata l , A . i .
igazgatohelyettes tavollétében a jogszabalyok szerint.

A vegyész és kérnyezetvédelmi képzés infrastrukturalis feltételeinek
mikddtetésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok koordindlasa.

Szabdky Adolf szakképzési dsztondijjal kapcsolatos feladatok ellatasa.

Az dltaldnos szakképzési 6szténdijjal kapcsolatos feladatok ellatésa.
Helyi tantervek, tanmenetek elkészitésének szakmai iranyitasa,
ellendrzése. Elméleti és gyakorlati oktatds szakmai irdnyitdsa és
értékelése.

A vegyész Ellenérzési tervnek megfelelen az oktatd-nevel8 munka elemzése,
munkakézosségek ellendrzése. Oralatogatas, értékelés.

munkajanak irdnyitdsa A szakterilet infrastrukturalis feltételeinek felmérése, karbantartasi,
fejlesztési javaslatok megtétele.
A kbzép- és emelt szint(i természettudomanyos érettségi vizsgdk szaktargyi
feltételeinek biztositasaban valé kézrem(ikédés, szervezdi tevékenység.

i , Az iskolarendszer( szakmai vizsgak szervezésével kapcsolatos feladatok

Vizsgaszervezés ..

elvégzése.

A szakteriilet iskolai és orszagos szakmai versenyeinek szervezése,

Versenyszervezés . ers
koordinalasa.

Vallalati kapcsolatok Kapcsolattartas a vegyipari partnercégekkel.
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Informatikai igazgatéhelyettes — Majer Zoltan

Megnevezés, témakor

Altaldnos feladata

Az informatikai
munkakozosség

ze 2

munkajanak irdnyitasa

Kiilonleges feladata

Vizsgaszervezés

Versenyszervezés

Beiskolazas
tamogatasa

Vallalati kapcsolatok
Mérés, értékelés,
eredményesség
vizsgalattal kapcsolatos
feladatok.

Tartalmi részei

Az informatikai agazati képzés, szakképzés tartalmi iranyitasa.

Az informatikai eszkdzpark mikodtetésével, fejlesztésével kapcsolatos
feladatok koordinalasa.

Az informatikai terllet tantargyfelosztasanak Gsszeallitasa, az agazatra
vonatkozé foglalkoztatasi javaslat megtétele.

Az iskolai elektronikus informacids rendszer (E-Kréta, honlap)
mtikodtetésének koordinalasa, a rendszergazda munkajanak iranyitasa.
KRETA (Kdznevelési Regisztraciés és Tanulmanyi Alaprendszer)
karbantartdsa, hasznalatanak tamogatasa

A helyi tantervek, tanmenetek elkészitésének szakmai iranyitasa,
ellenérzése. Elméleti és gyakorlati oktatds szakmai iranyitdsa és
értékelése.

Ellen&rzési tervnek megfeleléen az oktaté-nevel8 munka elemzése,
ellendrzése. Oralatogatas, értékelds.

Az iskola informatikai fejlesztési tervének kidolgozasaban és a terv
megvaldsitasaban valé kézremiikddés.

Igazgatdi feladatok ellatdsa az igazgaté és az ltalanos helyettes
tavollétében a jogszabdlyok szerint.

A tanuldsi-tanitasi folyamat monitoring rendszerének miikddtetése,
intézményi 6sszegz( értékelések elkészitése.

Az iskolarendszer({ informatikai szakmai vizsgdk elékészitésében a
vizsgaszervez6 munkajanak tdmogatasa.

Az érettségi vizsgak elSkészitése, a vizsgaszervezéssel kapcsolatos
feladatok elvégzése.

A szakteriilet iskolai &s orszagos szakmai versenyeinek szervezése,

koordinalasa.

Kézrem(ikddés az intézményi PR stratégia kidolgozasaban, a szakmai
informécidk Osszeallitdsdban, a szakmai rendezvények szervezési
munkaiban.

Kapcsolattartas az informatikai vallalatokkal.

A komplex, kompetencia és egyéb tantargyi mérések informatikai
hattértamogatasanak biztositasa.
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Igazgatéhelyettes — Szolnok Adam

Megnevezés, témakor

Altaldnos feladata

Miiszaki fejlesztés

Versenyszervezés

Beiskolazas

Vallalati kapcsolatok

Munka- és tiizvédelmi
megbizotti feladatok

Kiilonleges feladatok

Tartalmi részei
Az Bsszefligg6 nyari szakmai gyakorlatok szervezése, koordinalasa a
szakteriletért felels igazgatdhelyettesekkel egylittmikédve.
A szakmai gyakorlatok targyi feltételeinek biztositasa.
A szakteriilet infrastrukturalis feltételeinek felmérése, karbantartasi,
fejlesztési javaslatok megtétele.

Iskolara vonatkozé fejlesztési terv el6készitése

A szakmai gyakorlati foglalkozasok infrastrukturalis feltételeinek és
eszkbzrendszerének nyomon kovetése, fejlesztések tervezése
egylttmiikodve az illetékes igazgatohelyettesekkel.

A gyakoridhelyek évi leltarozasi feladatainak fellgyelete, ellenérzése
egyuttmiikbdve a BMSZC felelGsével.

Szakképzési palyazatok figyelemmel kisérése, elGkészitése, palyazati
javaslatok dsszeallitasa az illetékes igazgatd-helyettessel
egyittmUkodve. Beruhazasok ellenérzése.

Az iskolai és orszagos versenyek szervezése, koordinélasa.

A tagintézmény PR tevékenységének iranyitasa.

A beiskolazasi folyamatok, tevékenységek {borzék, nytlt napok stb.)
intézményi szintl koordinalasa.

Kapcsolattartas a partnervallalatokkal, évkozi és nyari gyakorlatok
szervezése, bonyolitasa.

Az egy(ittm(ikodési megallapodasok ellenérzése.

Munkakdérében ellatja a munka-, tiiz és balesetvédelmi feladatok
ellendrzésével, irdnyitasaval kapcsolatos tevékenységet.

A gyakorld iskolai tevékenység tamogatasa érdekében a mentor-
mentoralt munkacsoport munkajanak koordinalasa, felligyelete.

Az iskolai hagyomanyok dpolasara megalakult csoport munkajanak
koordinalasa.

Az éralatogatasok koordindlasa, megszervezése a pedagdgusok
értékelésének fuggvényében.

A tanulék nyomon kévetésének megszervezése.

Az oktatok munkajanak értékelése tanuldi, sziil6i kérdGivek alapjan.
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22.Célfeladatok

Az iskolavezetés munkajat segit6k célfeladatai 2020/2021-es tanévben.

A pedagégusok a munkakdoriikon fellili feladatként latjak el.

A célfeladattal

. Feladat
megbizott
Kulcsar Aniké Beiskolazas

Timarné Magyar Linda | Versenyszervezés

Fandel Richard
Toth Edina

Orarendkészités
Toth Enikd
Kollmann Szilard Alex
Gy6rgyi Tamas Honlap
Siits Eva Tankdnyv
Latabar Endre Didkénkormanyzat

' eTwinning projektek,

Téth Eva Digitais témahét,
Codeweek
Szolnok Adam Nemzetkdzi projektek

Tartalmi részei

A szabadid6 szervezésen tul a
beiskolazdssal kapcsolatos kiilsé
és belsé feladatok szervezése.
Iskoldban szervezett versenyek
szervezésében valo részvétel

Az drarend elkészitése,
folyamatos karbantartasa.

A tantargyfelosztas valtozasa
esetén az érarend médositasa, a
honlapon az aktualis 6rarend
megjelentetése az igazgatdval
egyeztetve.

A www.petrik.hu honlap
folyamatos karbantartasa,

frissitése.

A honlap meglijitasa a BMSZC és
a fenntarté elvarasaink
megfelel6en a sajat arculat
megtartasaval.

Heti friss hirek megjelentetése.
Allandé informéciék
megjelentetése

Tankényvellatas helyi
koordinaldsa,
tankdnyv rendelések
el6készitése.

Diakénkormanyzat munkajanak
tamogatasa

Palyazatok koordinalasa,
vezetése, koltségtervek
elkészitése

Palyazatok koordinalasa,
vezetése, koltségtervek
elkészitése, nemzetkdzi
cserekapcsolatok szervezése.

Felel6s
iskolavezetés

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla
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A célfeladattal
megbizott

Némethné Horvath
Eva

Timarné Magyar Linda

Lévai Viktoria

Timarné Magyar Linda

Timarné Magyar Linda

Toth Melinda
Timarné Magyar Linda

Lévai Viktdria

Téth Melinda

Lévai Viktoria

Téth Melinda
Timarné Magyar Linda

JOékuthy Klaudia

Lévai Viktdria

J6kuthy Claudia

Feladat

Ifjisagvédelemmel

kapcsolatos feladatok

Nyari gyakorlat

Europass

bizonyitvanyok

Napi helyettesitések

SZIR

Diakigazolvany

FelnGttek oktatdasa

SZIR

SZIR

Oraelszamoldsok

megbizasi
szerzodések

Utiksltség elszamolas

Ebédbefizetés

Tartalmi részei

Gyogypedagdgiai fejlesztések

mellett kapcsolattartasa az iskola

pszicholdgusaval és az

.iskolaorvosaval, védénével

gyermekvédelmi tgyekben.

A SNI, BTM hatarozatok
elbkészitése a szakvélemények
alapjan.

Egylttmdkodési megallapodasok

elGkészitése, iktatdsa,
kapcsolattartas a tanulékkal,
osztalyfénokokkel

'Szakmai bizonyitvany alapjan

eurdpai bizonyitvany kiadasa

A tavollevd kollégak
helyettesitésének szervezése
igazgatdhelyettes irdnyitasaval

'SZIR tanuldi nyilvantartas

altalanos igazgatohelyettes
irdnyitasaval

Didkigazolvany igényléssel
kapcsolatos feladatok ellatasa

Felnéttek oktatasaval

kapcsolatos adminisztracios
feladatok ellatasa.

SZIR pedagdgus nyilvdntartasa

SZIR tanuldi nyilvantartas

Az 6raadok és a tuldraval
rendelkezé kollegak
elszamolasanak el8készitése, a
sziikséges draelszamolé lapok
beszedése.

Oraadék megbizasi
szerzGdéseinek elkészitése,
maddositdsa, aktualizdlasa.

‘A gazdasagi Ugyintéz§ feladatok

mellett az Utikoltség

FelelGs
iskolavezetés

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Szolnok Adam

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné
Majer Zoltan

Batki Ottilia

Gal-Berey Csilla
Penksza Karolyné

Penksza Kérolyné

Batki Ottilia

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla

Gal-Berey Csilla
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elszamoldsra jogosultak
lgyintézése.

Tanulok és oktatok
ebédbefizetésének intézése.
Az dkoiskolaval kapcsolatos

Gal-Berey Csilla
feladatok ellatasa. y

Dr. Szabé Marianna Okoiskola

Uhlar Zoltan Baleset bejelentés Iskolai balesetek bejelentése. Gél-Berey Csilla

A tanévrendjében
meghatarozott orszagos

Bozoki Judit Kompetenciamérés . L. . Gal-Berey Csilla
kompetencia mérés iskolai
szervezése.
Bemeneti Bemeneti kompetenciaméreés
dr Szab6 Marianna kompetenciamérés a lebonyolitisa a belép6 9. Gal-Berey Csilla

belépd 9. évfolyamon  évfolyamon
Kugyelldané Schmidtka

P NettFitt mérés Gal-Berey Csilla
Agnes

23.Mentori feladatok
Bels6é mentori tevékenység

Iskolank belsé mentori tevékenysége sordn segiti az Uj kollegakat és az 0j tantargyat tanité kollegak

munkajat.
Oktaté Teriilet Mentor, segitd kollega felelds
Barabas Gergé vegyész Toth Edina Batki Ottilia
. . matematika- ‘ . U .
- T
Barczay Kristof informatika Gal-Berey Csilla Gyorgyi Tamas
Kollar Zsuzsanna matematika t Téth Enikd Penksza Karolyné
Pozsgai Barnabas informatika Kollmann Szilard Alex ~ Majer Zoltan

Kiils6 mentori tevékenység

Egyetemi hallgatok rovid és hosszu tanitdsi gyakorlatat segité munkacsoport:

Iskolank tobb éve egylittm(ikédik az E6tvés Lordnd Tudomanyegyetem Tandrképzd Kozpontjaval,
melynek keretében oktatéink révid és hosszd tanitasi gyakorlatos hallgaték konzulens- és
mentortandri feladatait vallaljak. A hozzédnk érkez8 hallgaték megndvekedett szama miatt az
Iskolavezetés feldllitott egy mentortandri munkacsoportot, amelynek tagjai a fent emlitett
feladatokat abban a félévben ellatd oktatok.
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Mentoralasi teriilet

Human

Idegen nyelvi

i Természettudomany

Szakmai koordinator feleldgs

Duschak Zsuzsanna

Farkas Erika Penksza Karolyné
Guth Gabriella Szolnok Adam

Nagyné Németh Ildiké

A munkacsoport feladata a hallgatok gyakorlatanak koordinaldsa, segitése annak érdekében, hogy
minél sikeresebben teljesithessék a gyakorlatukat és minél teljesebb képet kaphassanak a tanari

palyarol.

A munkacsoport céljai:

e hallgatdk biztonsagban érezzék magukat az intézményben,

e tuddsmegosztas,

e mentori kompetencidk fejlesztése,

e mentori kdz0sség kiépitése,

e hatékony problémamegoldas,

e bizalomépités,

e mentoraltak beilleszkedésének tamogatasa az intézménybe,

e mentordlt hallgaték k6zGsségének épitése,
e mentori feladatokkal jaré adminisztracié segitése,

e hallgatdk tanari kompetencidinak fejlesztése (nem szakmaspecifikus)
e intézményi mentoralasi kultira fejlesztése: elismert gyakorléhely statusz elérése.

A munkacsoport tovabbi célja és feladata, hogy a vezetd-, konzulens- és mentortanéri feladatokat
elldté oktatd kollégak minél egységesebb kovetelményrendszert alakitsanak ki a gyakoriatukat
végz6 hallgatok felé, valamint az aldbbi mentori kompetenciak erésitése:

o felkésziiltség tandcsadasra, tdmogatdsra — segité- tdmogatd, megerdsitd tanacsadas,

e a fiatal felnSttek pszicholdgiai sajatossdgainak ismerete, azok alkalmazisa a

mentoralasban,

e a tandri palyakezdés, a tanari pélyafejlédés jellemz8i, ezekben a reflektiv gondolkodas

szerepe,

e atanari palya szocioldgiai megkdzelitése,
e atandrképzés jelenlegi rendszerének, tartalméanak ismerete,

e szakspecifikus és szakfiiggetlen tdjékozottsag minél tébb teriileten a korszer( oktatast

illetGen,

e szakszer( tajékozottsag az iskola belsd vildgaban,

» elkStelezettség a tandrjeldltekkel vald foglalkozas és a folyamatos dnfejlédés mellett.



2020/2021-es tanév munkaterve 46

Tevékenység I1dé

Mentoréltak az intézményben:
mentoraltak fogaddsa, hallgaték koz6tti kapesolat megteremtése, szeptember
fejlédési terv elkészitésének tamogatisa

5.  mentori
madszerek

kompetencia, esetmegbeszélések, dSramegfigyelési

oktdber

mentoralt hallgatoknak:

tandri kompetenciak fejlesztése (workshop), tandran kiviili lehetéségek

november

megismerése, portfdlio készitésének tamogatasa

mentoroknak:
1. kompetencia

mentoroknak adminisztraciés munka tdmogatasa, esetmegbeszélés

november

december

Mentoraltak az intézményben:
mentoraltak fogaddsa, hallgatok kézotti kapcsolat megteremtése, februar
fejlédési terv elkészitésének tdmogatasa

esetmegbeszélés, 2. mentori kompetencia (iskolapszicholégus) marcius

mentoralt hallgatéknak:

tanari kompetencidk fejlesztése {workshop), portfélié készitésének

tdamogatdsa

” o,

aprilis

rre

24. A kibdvitett iskolavezet6i lilések tematikaja
A kibdvitett iskolavezeti Uléseket évi hat alkalommal vdltakozé napokon, az aktualitasok
fliggvényében fogjuk megszervezni. Indokolt esetben rendkiviili iskolavezetési tilést hivunk dssze.

Sorszam

2020. 10. 07.

2020.11.18.

2021.01.12.

Téma
Tanévkezdés tapasztalatai. {Gal-Berey Csilla)
Tajékoztatds a beiskolazasi programokrél. (Penksza Kérolyné)
Mentoralasi feladatok. (Penksza Karolyné)
Tanulmanyi versenyek tervezése. (Szolnok Adam)
Diak kiild6itkozgy(ilés el6készitése. (Latabar Endre)
Szalagavatd elGkészitése. (Béresné Bodd Noémi)
Aktualis feladatok.
Tanligyi adminisztracio tapasztalatai. (Penksza Karolyné, Majer Zoltan)
Beszamol¢ a szakképzési beiskolazasi feladatok tervezésérdl. (Batki
Ottila, Majer Zoltéan)
Tajékoztatd a beiskoldzasi programok, nyilt napok tapasztalatairdl.
(Kulcsar Anikd)
A didkdnkormanyzati munka, didkkdzgyilés értékelése (Latabar Endre)
Aktualis feladatok
A félévzaro konferenciak elékészitése: félévi jegyek lezarasa, bukasok,
osztalyozhatatlan tanuldk.
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2021.03.03.

2021.04.15

2021.05.25.

Agazati alapvizsga el6készitése az 1/13. évfolyamon.
A félévi értekezlet elGkészitése: statisztikak elkészitésének és javitdsanak
mddja, leadasdnak hatarideje (Majer Zoltan)

Pedagdgusok munkajanak értékelése, ralatogatasok tapasztalatai. (Gal-
Berey Csilla, Szolnok Adam)
A masodik félév feladatai: vizsgak, k6zépszintli, emelt szint(i érettségi és
szakmai vizsgara jelentkezés, emelt szint(i vizsgakézpont (Gal-Berey
Csilla, Majer Zoltan)
Technikusi beiskoldzas, e-jelentkezés lehet§ségei (Majer Zoltéan)
Beszamoldé a munkak6zosségek munkajardl

Osztalyfénoki munkakdzésség (Béresné Bodd Noémi)

Nyelvi munkakozosség (B. Toth Katalin)

Vegyész munkakozosség (Fortuna Zsuzsanna, Fande! Richard),

Kérnyezetvédelmi munkakdzosség (Rausch Péter)

Matematika munkak&zdsség {Lovas Margaret)

Human munkak&z6sség (Szabados Istvan)

Informatikai munkakozésségek beszamoléja (Majer Zoltén, Czinkdczi
Tamds - zarddolgozatok)

Testnevelés munkakozdsség beszamoldja (Kugyelldné Schmidtka Agnes)
Evkozi vizsgak szervezési feladatai (Penksza Karolyné)
Aktualis feladatok
Tajékoztatd az érettségi és a szakmai vizsgdk szervezésével kapcsolatos
feladatokrol (Penksza Karolyné, Batki Ottilia)
Ballagds elGkészitése. (Béresné Bodd Noémi, Kulcsar Anikd)
A feln6tt oktatas tapasztalatai. (Erintett osztalyfénokok)
Aktualis feladatok
Osszefliggd szakmai gyakorlat szervezési feladatai (Szolnok Adam)
A tanév zarasaval kapcsolatos feladatok, tdjékoztaték (Gal-Berey Csilla)
16v6 évi munka tervezése, tantargyfelosztis készitésének szempontjai
(Gal-Berey Csilla)
Beiratkozas feltételei a 9. évfolyamra és a technikusi évfolyamokra.
(Penksza Karolyné)
Aktualis feladatok
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25. Munkakozosségek

A munkakézosségeket munkakdzosség-vezet§k iranyitjak, akiket munkakdzosség véleményének
kikérésével az iskola igazgatéja biz meg egy tanévre. A 2020-2021-es tanév szakmai

munkak&zdsségei:

Munkako6zosség
megnevezése

Osztalyfénoki
Human

Testnevelés

Idegen nyelvi

Real

Kémia-vegyész
Vegyész felnGttoktatas

Kornyezetvédd

Informatika

Informatika

Munkakozosségekhez tartozé
szakmai teriiletek

osztalyfénoki feladatok

magyar, térténelem

testnevelés

angol, német

matematika, fizika

kémia, vegyész szakmai elmélet és

gyakorlat

kémia, vegyész szakmai elmélet és

gyakorlat

kérnyezetvéds szakmai elméleti és
gyakorlat, bioldgia, foldrajz

informatika szakmai elmélet és
gyakoriat

zarédolgozatok elkészitésének
koordindlasa, informatika
versenyek koordinaldsa, esti
oktatas

A munkaké6z6sség-vezetdje feladatkérében:

Munkakozosség-vezetd

Béresné Bodd Noémi
Szabados Istvan

Kugyellané Schmidtka Agnes

B. Toth Katalin

Lovas Margaret

Fortuna Zsuzsanna

Fandel Richard

Rausch Péter

Kollmann Szilard Alex

Czinkdczi Tamas

e lIrdnyitja, szervezi a vezetése alatt 4ll6 munkakdz8sség munkajat, sszedllitja a munkatervet az
iskola kézéptavli munkaterve szakteriileti lebontasaval (4ltaldban 6téves tervezési ciklusra), és
az évenkénti fellilvizsgalat alapjan késziti el az éves programot.

e Elkésziti a tantargyfelosztasi javaslatot a munkakézésségi tagok igényeinek, elképzeléseinek

alapjan.



2020/2021-es tanév munkaterve 49

Irdnyitja a szaktdrgyi tanmenetek készitését, ellendrzi az egységes kdvetelményrendszer
kialakitdsat, a-tartalmi, mddszertani megolddsokat, ellendrzi a tantirgy koncentrécié
érvényesiilését.

Koordinalja a tanul6k egyéni fejlesztésének tervezését, megvaldsitasat.

A szakmai muhelymunkak, helyi tovabbképzések szervezésével lehetSséget teremt a
horizontalis tudasatadas megvaldsuldsihoz.

Altaldban évenkénti négy értekezletet szervez, ahol értékeli a végzett munkat, meghatarozza a
feladatokat, javaslatot tesz a tovabbképzésekre.

A munkaterv iitemezése szerint oktatdi testiileti értekezleten beszamol a munkakdzdsség
munkajarol, kézremikédik a hatdskérébe tartozé oktatok mindsitésének, szakmai
ellen8rzésének elékészitésében.

Szervezi a szakteriiletéhez tartozé tanulmanyi versenyeket.

Az osztalyfénoki munkakozdsség vezetbje a munkakdzosségével elkésziti az iskolai hazirend
tervezetét és felligyeli aktualitdsat.

Az osztalyféndki munkakozosség feladatai

Az osztalyf6ndki munkakozosség vezetésére Béresné Bodd Noémit valasztotta a munkakdzosség. A
munka koordindlasdt Penksza Kdarolyné végzi. A munkakézdsség gondoskodik a folyamatos
informaciéaramlas biztositasardl az iskola és legfontosabb partnerei, a tanuldk és a sziil6k kozott.

Tevékenység

Osztalyfénoki munkakszdsségi
értekezlet

Eseti megbeszélések
SZMK
Sz(ilGi értekezlet

Osztalyértekezletek
Szalagavato bal elGkészitése

Ballagd, ballagtaté osztalyfénokok
rétegértekezlete

Szalagavato bal

Osztalyozo értekezlet minden
évfolyamon
SZMK

Sziil6i értekezlet

Hataridd

évente 3 alkalom kiiras szerint

Feladattdl fligg&en kiiras

szerint

12020.09. 11.
2020. 09. 10. 10-12. évfolyam
2020. 09. 11. 9. évfolyam

sziikség esetén

2020. 09-11. hé

2020. 10. hé

2020. 12. 05. szombat

2021.01. 22., 25-26.

2021. 02. 10.
2021. 02. 10.

Felelds

Béresné Bodd Noémi
Penksza Karolyné

Penksza Karolyné
Béresné Bodd Noémi

Béresné Bodd Noémi
Kulcsar Anikd

Béresné Bodo Noémi

Kulcsar Aniko
Béresné Bodd Noémi
Kulcsar Aniké

Penksza Kérolyné

Béresné Bodd Noémi
Penksza Kérolyné
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Osztalyozd értekezlet — 12. és végz8s 2021. 04. 29.

Iskolavezetés tagjai

szakképz( évfolyamok 2021.05. 03.

Ballagas 2021.04. 30.

Béresné Bodd Noémi
Kulcsar Aniko

Osztalyozd értekezlet 9-11. és a 13.
szakképz6 évfolyamok. (Tanév vége: 2021. 06. 14-15. Iskolavezetés tagjai
2021.06. 15.)

26.Az iskolavezetdség javaslata a térvényben biztositott nyolc tanitdsmentes

munkanap felhasznalasardl

2020. oktéber 22. Honfoglalé és nyilt nap
2020. december 5 — 2021. junius 15. helyett Szalagavaté

2021. januar 14. Pélyaorientdcids nap
2021. februar 1. Siszlinet

2021. februar 2. Siszlinet

2021. marcius 31. Petrik nap

2021. 4prilis 30. Ballagas

2021. junius 14. Osztalyozo konferencia

27.Fontosabb hivatalos datumok

Szorgalmi id6szak: 2020. szeptember 01 — 2020. jinius 15. (177 nap)

Szorgalmi idészak a végzds osztalyokban: 2020. szeptember 01 — 2020. aprilis 30.
Szorgalmi id8szak a féléves képzésben: 2020. szeptember 07- 2021. januér 08.
Szorgalmi iddszak keresztféléves képzésben: 2021. februar 01 — 2021. 4prilis 30.

2021. januar 22. elsd félév vége

2020. oktdber 26-t6l oktéber 30-ig Gszi szlinet (utolsd tanitasi nap: oktdber 22.; elsé
tanitasi nap: november 02.)

2020. december 21-t6l 2020. december 31-ig téli sziinet (utolsé tanitasi nap: december
18.; elsd tanitdsi nap: 2021. janudr 04.)

2021. 4prilis 1-t6l aprilis 06-ig tavaszi sziinet (utolsd tanitasi nap: marcius 31.; elsd tanitasi
nap: aprilis 07.)

28.Munkanap athelyezés

2020. december 24. {csiitortok) pihenénap helyett 2020. december 12-re dthelyezett
munkanap ledolgozdsa 2021. marcius 6. (Kézépfokt szdbeli felvételi)
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29. Unnepségek, emléknapok

Unnep/emiéknap Id6pont
Emlékezés az aradi vértanukra 2020. 10. 06.
Az 1956-0s forradalom és

, 2020. 10. 23.
szabadsagharc
Kommunista és egyéb diktaturak
) , AR 2021. 02. 25.
aldozatainak emléknapja
Az 1848-as forradalom és

, 2021. 03. 15.
szabadsagharc
Holokauszt dldozatainak

o 2021. 04. 16.
emléknapja
A Nemzeti Osszetartozas Napja 2021. 06. 04.

Felelds

Kulcsar Aniké
Szabados Istvan

osztalyfénokok

Nemzeti Gnnepeink alkalmabdl iskolai lGnnepély keretében szervezziik a megemlékezést. Az
emléknapokrdl és térténelmiink martirjairdl térténelem és osztalyfénoki 6rak keretében, tovabba
plakatok, poszterek készitésével emlékeziink meg.

30.Karbantartasok és fejlesztések tervezése, szervezése

A gyakorlati képzéshez sziikséges aktudlis karbantartasi és feldjitasi munkdak tervezése és szervezése
a munkakdzdsség-vezetSk kdzremiikddésével a teriiletért felelds igazgatdhelyettesek iranyitasaval

toérténik.

Laboratdriumok és gyakorléhelyek felel8s vezet6i az aldbbi szakteriileti megoszlasban:

Terem

=i Labor, Gyakorlohely neve
A 007-009 | Kémiai alapozé labor I-Il.
A 014-15 ’ Kérnyezetvédelem I.-II.
A 105-108  Analitika labor I-II.
B014-021  Mdveleti és automatika laboratdrium
B117-135 ]w' M{iszeres analitika I.
B212-230  Mdszeres analitika Il.
B314 Drog-és bioldgia laboratérium
B 331 Szerves és gyogyszeres laboratorium
A018 A Informatika szaktanterem
A 023 Informatika szaktanterem
A 109 Labor-informatika terem

Felelfs vezet@neve:

Bozdki Judit

Rausch Péter

Fortuna Zsuzsanna
Uhlar Zoltan

Sére Ferenc

Horvath Norbert
Nagyné Németh lldiké
Fandel Richard Gabor
Kollmann Szilard Alex
Varga Laszlé

Téth Eva
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A 117 Informatika szaktanterem
A 118 . Informatika szaktanterem
A 120 informatika szaktanterem
Al21 Informatika szaktanterem
A122 Informatika szaktanterem
A 123 Informatika szaktanterem

Volgyi lvan

Bogdan Marianna
Veres Gyula

Urbin Péter

Batori Endre Gyodrgy

Czinkéczi Tamas

A kdvetkezd tanévre a szakteriilet felel§sdk és az illetékes igazgatShelyettesek kézremiikddésével
osszedllitja az igényt a sziikséges, fejlesztendd, pétlandd eszkdzokrd| és a karbantartasrol.

31.Munka- és tiizvédelmi, biztonsagtechnikai és egészségiigyi tevékenység,

karbantartas

A munkavédelmi, katasztréfavédelmi, téizvédelmi és ANTSZ ellendrzések jegyzdkonyvei és
tapasztalatai alapjdn fokozottan kell ligyelni a témaéval kapcsolatos jogszabélyok betartdsara és
betartatadsara. A Budapesti M(szaki Szakképzési Centrum dllandé megbizassal kiilsé szakérts
véllalkozast miikédtet a feladat ellen8rzése, tandcsadas, illetve a balesetek kezelése, nyilvantartasa
feladatainak elldtasara.

Feladat

Munkavédelmi szemle:

Munka-, és tlizvédelmi megbizottal, a
laboratariumi vezetGkkel idGpont
egyeztetés,

bejdras, a tapasztaltak
jegyzBkonyvezése,

intézkedési terv az esetleges problémak
megoldasara.

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatok
A kémia biztonsagrdl sz6l6 2000. évi XXV.
toérvény betartasa.

Munka-, tliz- és balesetvédelmi oktatds az
iskola dolgozéi szdmara

Tlizriadd, az épliletek kiliritésének
gyakoroltatasa

Baleseti jegyz6konyv és vizsgalat elkészitése

Hataridé FelelGs
- Batki Ottilia
{itemterv - megbizott
szakeértd
folyamatos - Batki Ottilia

2020. 08. 24., 14:00

- Gal-Berey Csilla
- megbizott szakértd

A szakértsi céggel valé
egyeztetés szerint -
2020.09.19-ig -

Batki Ottilia
megbizott szakért6

Esetkor jogszabaly szerint
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32.Digitalis kompetenciafejlesztésre vonatkozé iranyelvek

Jelen intézkedési terv és iranyelvek célja, hogy a mér eddig is alkalmazott és alkalmazando
intézkedéseket dsszefoglaljuk a didkok digitdlis kompetencia fejlesztését és online biztonsagat

illetéen, valamint iranyokat tlzziink ki a pedagdgusok digitalis készségeinek fejlesztésében.

32.1. Tanuldink digitalis kompetencidinak fejlesztése (ESAFETYLABEL, a

Digitalis Oktatasi Cselekvési Terv és a DOS ajanlasai alapjan)

A Digitdlis Oktatasi Cselekvési Terv alapjan a legf6bb irdnyelveink a digitalis

kompetenciafejlesztés terén

»meg kell erésiteniink a gyermekek és a fiatalok kritikus gondolkodasra valé képességét és
médiamiveltségét, hogy fel tudjdk mérni és kezelni tudjak az dlhirek, az internetes zaklat3s,
a radikalizalédas, a kiberbiztonsagot érintS fenyegetések és a csaldsok jelentette allandé
veszélyeket.

A nemek kdz6tti szakadék athidaldsa a digitdlis és vallalkozdi készséggel kapcsolatos oktatds
segitségével létfontossagu.

A digitalis készségek elsajatitasat mar egy korai életszakaszban el kell kezdeni, és egész
életen at folytatni kell. Sor kerlilhet erre az oktatasi tantervek részeként vagy iskola utdni
tanulds keretében is.” !

E-biztonsdg irdnyelvek: Magyarorszdg Digitalis Oktatdsi Stratégidjenak
koznevelési pillérénél felsorolt céloknak levezetheték az informdciébiztonsagi

aspektusai

® A kdznevelési intézmény ,biztositsa, hogy a kéznevelésbél kikeriil6 tanuldk a megfeleld digitalis

kompetencidval rendelkezzenek.”

o ,A didkok, sziil6k és hozzatartozdék legyenek tisztaban a digitélis tér biztonsagos
hasznalataval, ismerjék fel, és legyenek képesek kezelni a digitélis vildg hasznalataval egyiitt

jard veszélyeket.

o Ismerjék és hasznaljak a jogi és kommunikacids eszkoézoket, tudjanak tanacsot,

segitséget kérni vagy sziikség esetén segitséget nyujtani. "?

! Digitalis Oktatasi Stratégia, www.kormany.hu

2 Digitalis Oktatasi Stratégia, www.kormany.hu
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e ,Atanitds és tanulas folyamata digitélis eszkézdkkel tAmogatott legyen a kdznevelési rendszerrel
kapcsolatos elvarasok (eredményesség, méltanyossag, hatékonysag) elSsegitése érdekében.”?

0 ,Az alkalmazott eszkdzrendszer (internetelérés, bels§ haldzat, munkadllomasok,
szerverek) védje a tanuldk maganszférajat és az intézmény altal kezelt adatokat,
informacidkat.

o A pedagdgusok, intézményvezeték, adminisztratorok és rendszergazdak
naprakészen és biztonsagtudatosan kezeljék és védjék a tanuldk és az intézmény
altal kezelt adatokat és rendelkezzenek az ehhez sziikséges kompetenciakkal. “*

® A digitdlis adminisztracids rendszereken keresztiil az oktatdsiranyitds dontései valds idej(,
tényadatokra épiiljenek a kéznevelés minden szintjén.”

o " Az oktatdsiranyitas altal tarolt és kezelt adatok kdzponti védelme legyen
megoldott és az intézmények szdmara biztositott adatszolgaltatasi réteggel egyiitt minden
ponton feleljen meg az adatok védelmére vonatkozo jogszabdlyoknak és el8irasoknak. “ 3

b. e-biztonsdgtudatos magatartds terjesztése (DOS):

® A pedagdgusok, intézményvezetSk, adminisztratorok és rendszergazdak naprakészen és
biztonsagtudatosan kezeljék és védjék a tanuldk és az intézmény altal kezelt adatokat és
rendelkezzenek az ehhez sziikséges kompetencidkkal.

® Legyen rendszeres informacidbiztonsagi tréning az intézményi szerepl8k részére.

e Az informatikai oktatds keretein bellil a didkok sajatitsdk el a biztonsdgos
informaciémenedzsment technikakat, ismerkedjenek meg azokkal az eszkézokkel, amelyek ezeket
el@segitik {alkalmazasok, beallitasok, biztonsagos telepités stb.), illetve képesek legyenek sajat
eszkdzeiket (asztali vagy mobil) menedzselni.

e Az intézményben alakuljon ki az a képesség, hogy képes legyen felismerni, amennyiben egy didk
internetes zaklatas dldozatava valik és tudjon hatékony segitséget nyujtani.

o A didkok digitélis eszkdzokon, kozosségi weboldalakon, telefonon térténd zaklatasa egyrészt
blincselekmény, mdsrészt komoly lelki sériilést okozhat a gyerekeknek, ha a fenyegetés
felkésziiletlendil érkezik vagy nincs kialakitva az a kdzeg, amin keresztiil tandcsot, segitséget lehetne
kérni. Az iskolai vezetésnek és tandroknak fel kell készitenie a didkokat a lehetséges atrocitasokra
és nyitottnak kell lennitik, ha valaki segélykéréen fordul hozzajuk.

3 Digitalis Oktatasi Stratégia, www.kormany.hu
4 Digitalis Oktatasi Stratégia, www.kormany.hu

> Digitalis Oktatasi Stratégia, www.kormany.hu
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e A témdval foglalkozé civil szervezetek elérhetdsége legyen mindenki szdmara hozzaférhets
(faliujsag, iskolai weboldal, intranet). “®

c. A diakok, az iskolai munkatdrsak vagy a sziilék dltal, illetve réluk készitett fényképek
készitésére és kozzétételére- adatkezelési szabalyzat

Kiskort didk esetén a nyilatkozatokat a sziil6/gondviseld télti ki és irja ald, nagykord tanulék
esetében sajat maguk. Vonatkozé térvény: Polgéri Térvénykdnyv 1959. évi IV térvény VII. fejezet
alapjan a didkokkal a tanév elején az aldbbi nyilatkozatot iratjuk ald az iskolai események
dokumentdcidjat illetGen: lasd 1. sz. melléklet.

Egyéb iskolai eseményekre pl. projektek, témahét vonatkozéan az alabbi nyilatkozatminta
aziranyado: Id. 2. sz. melléklet.

d. Hordozhato szamitdstechnikai eszkéz6k és a mobiltelefonok haszndlatdra vonatkozé
iranyelvek

Szdmitastechnikai eszkdz6k sajat felelésségre hozhaték be az iskoldba. Tandran a
pedagdgus felszolitasara hasznalhatdak, illetve ha azok a tanulasi folyamatot segitik. , Tajékoztassuk
a szlil8ket is az iskola mobiltelefon-hasznélatra vonatkozé szabalyairdl [...] valamint arrdl, hogy a
szabalyok megszegése milyen kévetkezményekkel jarhat. Amennyiben egy didknak elkobozzak a
telefonjat, a diak atadas elétt kapcsolja ki azt, a telefonon tarolt bizalmas adatok védelmének
biztositasa érdekében. Ha a didk nem kapja vissza mobiltelefonjat a tanitasi nap végén, errél
tajékoztassdk a sziilGket, és a mobiltelefont egy biztonsagos helyen taroljak.”

Hordozhatd USB eszkdztk az iskola szamitdgépeire tandari engedéllyel csatlakoztathatéak.

e. Szerz6i jogok

Tajékoztassuk a diakokat és a pedagdgusokat, hogy a szerzéi jogokat online is figyelembe
kell venni. Online anyagok keresésekor a Creative Commons jelzéseket vegyiik figyelembe. ,A
szerz8i jogok tiszteletben tartasaval felhaszndlhatd anyagok keresésének lehetSsége a Creative
Commons 3ltal biztositott egyik fontos szolgaltatas. Creative Commons licencekkel ellatott, és igy
jogdijmentesen felhasznélhaté anyagokat kereshet a Google keresével, képeket a Flickr/Pixabay

6 Digitdlis Oktatdsi Stratégia, www.kormany.hu
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képmegosztd oldalon, albumokat a Jamendo weboldalon, kiilénboz4 tipust multimédias anyagokat
pedig a spinxpress weboldalon.” 7

32.2. 2. Események a digitalis kompetenciafejlesztésért

- nemzetkdzi projektekben valo részvétel: Erasmus, eTwinning

- digitdlis tartalmu témahetek tartasa: Kédolds Hete, Digitalis Témahét

- egyéb, digitdlis kompetenciafejlesztést tdmogatd események: Kédolds Ordja,
Biztonsagos Internet Napja

32.3. Oktatdink digitalis kompetenciafejlesztése

A DOS célkitlizései alapjan:

- ,Keriiljenek elétérbe a tanitasi-tanulasi folyamatban a bedgyazott és felhasznalds orientalt
IT haszndlat, (példaul az irodai alkalmazdsok kezelésének, az IT alapu prezentacié
készitésenek, a didkok kozotti kollaboracidnak, a tartalom el&allitdsnak, megosztasnak) a
szempontjai;

- Internet-tudatossag és biztonsagtudatos magatartds beépitése a kdznevelés rendszerébe a
pedagdgusok tovabbképzésén keresztiil.”®

~A pedagogus csak akkor képes hatékonyan valaszolni a XXI. szdzad gyorsan fejléds
vilaganak kihivasaira, ha ezeknek az ismereteknek a birtokaban van. A pedagdgusokban meg is
jelenik az igeny a korszer(i, gyakorlatkézponti pedagdgus tovabbképzési programokra. A
pedagdgiai-mddszertani képzések nem a hardvereszkdzok hasznalatara vagy egyes szoftverek
miikddésére koncentrdlnak, hanem az IKT-t valdban eszkdzként kezelve a tandrok médszertani
eszkéztarat frissitik. Ezek a képzések a pedagégia szamos aspektusat figyelembe véve, akdr az
intézményi sajatossagokra is képesek reagalni. “ °

7 Az eTwinning program és az e-biztonsag. www.etwinning.net

8 Digitalis Oktatdsi Stratégia, www.kormany.hu

° Ajanlasok a digitdlis pedagdgia szakmai- és technolégiai feltételrendszeréhez. www.dpmk.hu
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Intézményi prioritasok a Digitalis Oktatasi Cselekvési Terv alapjan:

- ,Adigitaiis technoldgidk megfelel8bb kihasznalasa az oktatas és a tanulas terén.

- Az oktatas €s képzés teriiletén az innovécié nagy mértékben azon milik, hogy mennyire
biztositunk lehetGségeket a pedagdgusok szamara, és mennyire gondoskodunk
Osszekapcsolasukrol.

- Az oktatas digitalis felkésziiltségéhez szakértelemre, alkalmazkodasra és valtozasokra van
sziikség.

- A digitdlis &talakulds szempontjabd! relevans digitalis készségek és kompetencidk
kialakitdsa elengedhetetlen. “*°

Oktatdink vonatkozasaban:

- hazai, nemzetkézi és online tovabbképzéseken valé részvétel és annak tamogatdsa,
tuddsmegosztas erdsitése,

- tovabbképzésitapasztalatok megosztasa értekezleteken,

- workshopokon valé részvétel,

- egylttm(ikddd tanari szakmai csoportok létrehozasa digitélis fejleszté eseményekkor pl.
projektek,

- jo gyakorlatok megosztasa és terjesztése,

korszer(i és innovativ pedagédgiai mddszerek kidolgozasa.

[

10 Digitalis Oktatasi Stratégia, www.kormany.hu
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Elfogadas el6tt a munkatervet a szili kézdsség és a didkdnkormanyzat is véleményezte, javaslatai
beépitésre kerliltek.

A munkatervet az oktatdi testiilet a 2020. szeptember 10.-i oktatéi testiileti {ilésén a mellékelt
jegyz6kdnyv szerint elfogadta.

Budapest, 2020. szeptember 11.

A. Moo/
DOK képviselsje

GéI—Bere'y;"CsilIa
igazgatod
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1.szamu melléklet

NYILATKOZAT

Fényképek és videofelvételek nyilvanossdgra hozataldrél

(A nyilatkozatot nyomtatott betiikkel kérjiik kitditenil)

AWNIrOtt ... (SZL0iIB/goOndviseld neve) hozzdjérulok / nem jdrulok hozzd
(megfeleld részt aldhizandd), ahhoz, hogy Gyermekemrsl ... ..veecmrcevneissiinisiinions (OM
OZONOSHOJQ:ceoeevvveniveris; SZUICLEST REIYE....c.ceveseeerrarey TTEJE: oveveveeeeevrvreeesrrisirey veovesvmssnnnnsy, QOYQ
NEVE.  ooeeeeeeeeeert e srtetsee e vee s st svans ) az iskolai tanulmanyok ideje alatt az intézmény

rendezvényein késziilt fotdk és videofelvételek a Budapesti Miiszaki Szakképzési Centrum Petrik
Lajos Két Tanitdsi Nyelvii Technikum honlapjdn és a kézssségi csatorndin megjelenhetnek.

Amennyiben nyilatkozatom vissza kivénom vonni, ugy azt irdsban jelzem az intézmény felé.

Keltssamnssmessmisgi

Sziilé/qgondvisel§ aldirdsa
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2. szamu melléklet

Beleegyezé nyilatkozat (...)

Algirdsommal beleegyezek, hogy a (......) sordn (ddtum) rolam/gyermekemrél (név) késziilt
fénykép-, hang-, vagy videofelvételt, valamint az Gltalam készitett produktumokat (online és offline)
0z iskola és a kozremik6do pedagbgusok online feliileteken publikdljgk (valamint egyéb mds
szakmai kiadvdnyokban), az iskola és pedagdgusai a konferencidkon, szakmai portdlokon és
pdlydzatokban felhaszndlhassdk.

Kelt: sunnnasnnamnicii

Sziilé/gondvisels aldirdsa
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Felhasznalt Szakirodalom

DPMK: Ajanldsok a digitdlis pedagdgia szakmai- és technolégiai feltételrendszeréhez
https://bit.ly/2K4DYHI

Letdltés datuma: 2018. 12. 15.

Digitalis kérnyezet a kbznevelésben
https://dpmk.hu/digitalis kornyezet a koznevelesben/#create

Letoltés datuma: 2018. 12. 15.

Iskolai szabdlyzatok http://porpaczy.hu/dokument/220/Online bizt szab.pdf

Letoltés datuma: 2018. 12. 15.

Digitalis Oktatasi Stratégia (DOS)

https://bit.ly/2lyxHIT

Let6ltés datuma: 2018. 12. 29..

eBiztonsag

https://bit.ly/2Ao0zppgs

Letéltés datuma: 2018. 12. 16.

SELFIE

https://dpmk.hu/2018/11/12/selfie-a-digitalis-iskolakert/

Letdltés datuma: 2018. 12. 18.

Eurdpai Bizottsag Digitalis Oktatdsi Cselekvési Terve

https://bit.ly/2LIxobW

Letdltés datuma: 2018. 12. 15.



