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1. Bevezetés
A héazirend az iskola belsé életét szabalyozza.

A héazirend érvényes az iskola tanuldira, oktatdira és nem oktaté dolgozoira. A hazirend érvényes az
iskolaba vald belépést6l az intézmény elhagyésaig, tovabba az iskola altal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken.

A hazirend alapvetd célja egyértelmii és vilagos eligazitas nyujtasa az iskola életét érintd valamennyi
kérdésben, az oktatas-nevelés folyamatira érvényes jogi szabalyozok és az altalanos emberi
viselkedési normak kozotti Osszhang megteremtésével. Hazirendiink alapelvei igazodnak a
mindségpolitikankban megfogalmazott elvekhez: partnerkézponti, egymast tiszteld, a tanulok és a
tanulas érdekeit mindenekel6tt szem el6tt tarto, a tudas, a képességek és az emberi értékek fejlesztését
célz6 iskolat szeretnénk megvaldsitani.

Hazirendiink nem tiltdsok €s biintetések gylijteménye, hanem olyan az altalanos emberi magatartasi
normakat is magaba foglald szabalyozé dokumentum, amelynek Osszeallitasakor feltételeztiik az
iskolankba jard tanulok tanuldsi szandékat, a vilag megismerésére, és az egymas iranti tiszteleten, az
emberi jogok betartisan €s betartatasan alapuld kozosségi viselkedés elsajatitasara iranyuld torekveését.

A héazirend hatalyba Iépése napjatdl visszavonasig érvényes.

2. Altalanos rendelkezések

Az iskola tanuloira, dolgozdira a hazirenden kiviil érvényesek még az iskolaélethez kotédd belsd
szabalyozasok, kiilondsen a szakmai program és az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzata.

Az intézmény miikodtetésére, tanuldira és dolgozdira vonatkozé hatalyos jogszabélyokat a hazirend
csak a sziikséges mértékben sorolja fel, részletesen e jogszabalyok intézményi érvényesitésének
modozatait fogalmazza meg. Ennek ellenére az iskola valamennyi tanuldjara és dolgozdjara
érvényesek a magyar jogrend hatalyos jogszabalyai, amelyet minden érintettnek kotelessége az iskola
teriiletén is betartani.

A hazirend szempontjabol alapvet6 fontossagu, ezért hivatkozasi helyként szerepel:
e 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol
e 20/2012.(VIIL31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol
e 2011. évi CXIL térvény az informécids dnrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
e 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérol
o 26/1997. (I1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
e 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol

o A szakképzésrdl sz616 2019. év LXXX. torvény
o A szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

A hézirend egyes pontjait évente aktualizalja a tanév rendjérdl sz6lé Kulturdlis €s Innovacios
Minisztérium, valamint a Beliigyminisztérium 4ltal kiadott rendeletek, illetve az ennek alapjan késziilt
éves munkaterv. A tanévre érvényes informaciokat és adatokat az iskola honlapjan — www.petrik.hu -
hozzuk nyilvanossagra.

A héazirendet az oktatoi testiilet fogadja el a didkonkormanyzat egyetértési joganak gyakorlasa utan.

A hazirend moédositisara barmely tanuld, oktatd vagy nem oktatd tehet javaslatot. A moédositasi
inditvanyt irasban kell benyujtani az iskola igazgatdjahoz vagy a didkonkormanyzathoz. A
beterjesztett javaslatrol 30 napon beliil az oktatoi testiilet dont.
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A hazirend megsértése fegyelmi vétség, amely szamonkérést, fegyelmezd intézkedést, vagy sulyos,
szandékos vétkesség esetén fegyelmi eljarast von maga utan.

3. A tanulokat megilleté személyiségi és emberi alapjogok
érvényesitésének lehetoségei
Az oktato-neveld munkank kdzéppontjaban a gyermek, mint 6nallé személyiség all.

Az iskola kiemelt figyelmet fordit a tanuldi jogok teljes korii érvényesitésére és védelmére, biztositja a
gyermekek, fiatal felnéttek testi, lelki fejlddésének optimalis feltételeit, megteremti a lehet6séget arra,
hogy a didkok biztonsagos és egészséges kdrnyezetben tanulhassanak.

A tanulot megilleti, személyiségének, emberi méltésaganak €s jogainak védelme, tiszteletben tartasa.
Személyiségi jogait szabadon gyakorolhatja anélkiil, hogy masok ugyanezen jogait és emberi
méltosagat korlatoznak, vagy megsértenék. A tanuldval szemben fizikai és lelki erdszak, testi fenyités
nem alkalmazhato, megaldzo biintetésnek vagy banasmddnak nem vethetd ala.

Az iskola nem ad teret semmiféle politikai megnyilvanulasnak, senkit nem érhet hatrany, vallasi,
vilagnézeti meggy6z6dése és nemzeti, etnikai hovatartozasa miatt. Ha a tanuld agy érzi, hogy az 6t
megilletd jogok gyakorlasa soran sérelem érte, segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, szaktanarahoz,
a didkdnkormanyzathoz és az iskolavezetéshez, illetve jogszabalyi eldirasnak megfelelden irasban
panaszt nyujthat be a fenntartbhoz, amelyben kérheti az 6t ért sérelmek orvoslasat. Az ilyen jellegli
eljaras elinditisa miatt retorzié nem érheti, 6t a kozérdekii bejelentdnek kijar6 védelem illeti meg.

A tanuld tartdzkodva az olyan értékitéletek kinyilvanitasatol és kifejezések hasznalatatol, amelyekkel
sértheti didktarsainak, tanarainak és az iskola nem oktatd dolgozdinak emberi méltdsagat, szabadon
nyilvanithat véleményt az 6t és tanuldtarsait érinté kérdésekben. A személyiségi jogok, €s az emberi
méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondhat az 6t neveld és oktato tanar munkajardl,
tanulmanyi eldmenetelével kapcsolatos megallapitasairol.

A diakok kérdéseiket, véleményiiket, észrevételeiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan juttathatjak el az iskola vezetdihez, oktatoi testiiletéhez,
amelyre legkésdbb a megkereséstol szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

A tanulok rendszeresen tajékoztatast kapnak az Oket érintd kérdésekrdl, feladatokrdl, tanulmanyi
munkajukkal és a tandran kiviili tevékenységiikkel kapcsolatos eseményekrdl, véltozasokrol. Ez az
alabbiak szerint torténhet: kozvetlen, személyes informacidatadas (osztalyfondk, szaktandr,
iskolatitkar, DOK képviseldje), kdzvetett modon, informacios tablan, iskola radién, internet és intranet
rendszeren keresztiil.

Az oktat6 és a tanuld részére névre szoloan érkezett kiildeményeket felbontas nélkiili allapotban az
iskola titkarsagan személyesen veheti at a cimzett. Az iskola tanuldéi maganlevelezési cimként az
iskola postacimét nem adhatjak meg.

A szakképzésben résztvevo tanulokkal kapcsolatos kiildeményeket az iskola levél vagy hatarozat
formajaban tovabbitja a tanulo, valamint — jogszabalyban rogzitett esetekben — az 6nallo életvitellel
bizonyithatéan nem rendelkez6 tanulé gondvisel6je felé.

A tanulonak, illetve a 18. életévét be nem t51tétt tanuld gondvisel6jének jogaban all a red vonatkozo
adatokat megismerni és megbizonyosodni arrdl, hogy adatait az iskola biztonsagos koriilmények
kozott tarolja és kezeli. Errdl tajékoztatast az iskola igazgat6jatdl irasban kérhet.

Az iskolaban a tanulé hozzijuthat jogainak gyakorlisdhoz, érvényesitéséhez sziikséges
informéciokhoz és tajékoztatashoz. Hasznalhatja a konyvtarban elhelyezett, hatilyos jogszabalyokat
tartalmazo6 kiadvanyokat, felvilagositast kérhet a didkonkormanyzattol, és az iskola igazgatdjatol és
helyetteseitol.




4. Tanérai foglalkozasok
A tanul6 joga és kotelessége a tanitasi dran részt venni.

A tandrak 45 percesek. A tanitasi 6ra kezdetét megelézben a tanulokat rovid, jelzd csengetés
figyelmezteti, hogy menjenek az érarend szerinti tanterembe, €s ott csendben, fegyelmezetten varjak
az Orat tartd tanar érkezését. A tanuld koteles pontosan megjelenni a tanitasi oran, amelynek kezdetét
hossz csengetés jelzi. Az igazolatlan késés fegyelmi vétségnek mindsiil.

A tandra kezdetén a tanulok felallassal koszontik a tanart.

A tanuld kotelessége képességeinek megfelel6en késziilni a tanitasi orara, elkésziteni hazi feladatait,
magaval hozni a tanorai munkahoz sziikséges felszereléseket. Rendszeres munkaval és fegyelmezett
magatartassal, képességeinek megfelel6en eleget tenni tanulmanyi kételezettségének.

A tantargyakat tanito tanarok a tanév elsé orajan ismertetik a tanulokkal
o aveliik szemben tamasztott kévetelményeket;
e aszamonkérés formait;
o a teljesitményiiket értékeld osztalyzat (naplojegy) megallapitasanak kritériumait, varhat6
id6pontjat €s megallapitasanak modjat;
e apdtlas, javitas lehetdségét, formait és maodszereit, a potlas értékét, sulyat a mindsitésben.

A tanulénak egy félév soran minden tantargybdl annyi jegyet kell kapnia, ami a silyozist is
figyelembe véve legalabb harom egész jegynek (8sszesen 300%-nak megfeleld), két oranal kevesebb
draszamban tanitott tantargy esetében pedig két egész jegynek (Gsszesen 200%-nak megfeleld) felel
meg. A naplojegyek beirasanak hataridejét az iskola éves munkaterve allapitja meg, amelyrdl a tanulét
az osztalyfonoke tajékoztatja.

Minden tanulé, illetve kiskoru tanulé gondvisel8je hozzaféréssel rendelkezik az e-ellenérzohoz
(KRETA), ahol nyomon koévetheti hidnyzasait, az osztalyfonok és szaktandrok beirdsait, valamint
értékeléseit.

Egy tanitasi napon legfeljebb két témazaré dolgozat irathaté. A témazaré dolgozat megirasanak
konkrét idépontjat a szaktanar legalabb egy héttel korabban bejelenti.

Az irasbeli dolgozatokat tiz munkanapon beliill a szaktanirnak ki kell javitani, és az
érdemjegyét, értékelését a tanulok felé kozolni kell. Ha a tanar a megjelélt hataridot nem tartja
be, a dolgozatok eredménye csak igazgatii vagy igazgatohelyettesi ellenjegyzéssel érvényesithetd.

A tanuldk tanulméanyi munkdja ellenérzésének és értékelésének részletes szabalyozasa az iskola
szakmai programjaban talalhat, amelyhez a didkok az iskola konyvtaraban és internet halozatan
férhetnek hozza.

Az iskola a naplojegyrl a sziilét az elektronikus naplén keresztiil tajékoztatja. A sziil6 az iskolaval
torténd kapcsolattartasra vonatkozd kotelezettségének azzal tesz eleget, hogy rendszeresen (hetente
legalabb egy alkalommal) megtekinti az elektronikus ellenérzoben taldlhatd, gyermekét érintd
bejegyzéseket. Az elektronikus ellenérzé a www.petrik.hu honlapon keresztiil érhetd el.

A mobiltelefon hasznalata tanoérakon a szaktanar dontése alapjan engedélyezett.

5. Tanulmanyokkal kapcsolatos egyéb szabalyozasok

Az iskola lehet6séget biztosit a tanuld érdeklédésének, tovabbtanulasi szandékanak megfeleld
tantargyak magasabb Oraszam( tanuldsdra, és ezzel az emelt szintli érettségire valo felkésziilésre. A
tanuldi igények alapjan az iskola szakmai programjaban meghatarozott médon, 11. és 12. évfolyamon
lehet6séget kinal szabadon valasztott tantargyak felvételére.




A fakultacioés tantargyak valasztasanak lehetdségérdl az iskola a targyév 4prilis 30-ig irasban
tajékoztatja a didkokat. A tajékoztaté tartalmazza a valaszhato tirgyak nevét, a heti 6raszamot, a
Jjelentkezés feltételeit és hataridejét. A fakulticiés 6rdkat nem osztaly, hanem tantargyi csoport
keretében, a tanitasi napok utols6 6raiban szervezziik. A szabadon vélasztott tantargy foglalkozasairol
valé mulasztasat a tanul6 igazolni kételes.

Amennyiben a tanulé valasztasat modositani kivanja, az adott tanévben két alkalommal teheti meg. Az
erre vonatkozo irasos kérelmet az iskola igazgatdjahoz a targyév januar 3 1-ig, illetve jinius 30-ig kell
benyijtania, melynek elbiralasar6l 15 munkanapon beliil érdemi tijékoztatast kap.

Amennyiben az igényelt tantargybdl foglalkozast az iskola nem szervez, a tanuldénak joga mas
iskolaban vendégtanuldi jogviszonyt létesiteni. Ilyen iranyl kérelmét irasban, legkésébb szeptember
15-ig kell benyujtani az iskola igazgatdjahoz, aki a sziikséges egyeztetéseket elvégezve 30 napon beliil
érdemben tdjékoztatja a tanulét kérelme elbiralasanak eredményérol.

Ha a tanulé ugy érzi, hogy érdemjegyét szaktanara nem a szakmai programban leirt elvek alapjan
allapitotta meg, jogaban all érdemjegyének feliilvizsgalatat kérni. Amennyiben tanaraval nem sikeriilt
a vitds kérdést tisztdznia, osztalyfonokétdl kérhet segitséget, aki sziikség esetén az iskola
igazgatojanak 4llasfoglalasat kéri a végleges érdemjegy megallapitasahoz, illetve a szakmai
programban foglaltak jogszerii alkalmazasahoz.

A tanulonak jogiban all kémi, hogy fiiggetlen vizsgabizottsig el6tt adjon szémot tudasardl
osztalyzatanak megallapitasa céljabol. Kérelmét a tanulonak — nem nagykoru tanulé esetén a
sziilé/gondviseld aldirdsaval - irasban, a félév, ill. a tanév vége elbtt legalabb 30 nappal az iskola
igazgatojanak kell benyujtani. Amennyiben a kérelem arra vonatkozik, hogy a tanulé fliggetlen
vizsgabizottsag el6tt tehessen javitévizsgat, a fent leirt modon, a bizonyitvany kézhezvételét kvetden
15 napon beliil kell benytjtani.

A tanulonak lehetésége van arra, hogy indokolt esetben részben vagy egészben felmentését kérje a
tandrak latogatasa és/vagy az értékelés alol. Az erre vonatkozé irdsos kérelmet, szakértdi véleménnyel
egyiitt — nem nagykori tanuld esetén a sziilé/gondvisel$ alairasaval - az iskola igazgatdjahoz kell
benyujtani, legkésébb a tanév szeptember 23-ik napjaig. A hataridé utini kérelmet az iskola igazgatdja
oktatds és csoportszervezési okok miatt elutasithatja. Az iskola igazgatéja az adott tantargyi
munkakodzosség vezetdjének szakmai véleménye alapjan dont a kérelem elbirdldsardl. Ennek
eredmény¢érdl a tanuld 15 napon beliil érdemi tajékoztatast kap.

A testnevelés orak latogatisa és/vagy az értékelés aldl részben vagy egészben felmentését kérhet a
tanulé és gondviseldje. A szakorvosi véleményt az iskolaorvosnak kell atadnia, aki ennek
figyelembevételével hatarozza meg a felmentés idStartamat. Az itt kapott felmentési ajanlast egy
sziil6i/gondviseldi kérelemmel egyiitt az adott tanév szeptember 30-ig kell az iskola igazgat6jahoz
benyujtani. A felmentési kérelmek benyujtasa a tanév folyaman késobb is lehetséges az egészségiigyi
allapot véltozasanak esetén. A kérelem elbiralasarol a tanuld 15 napon beliil érdemi tajékoztatast kap.

MI hasznalata: A tanulé tanulméanyi munkaja soran mesterséges intelligenciat, ill. azon alapul6
alkalmazasokat kizardlag a szaktanar altal jovahagyott modon hasznalhat.

6. Tanoéra kozotti sziinetek

A tandra végét jelzd csengetést kvetben a tanuldk a teremben maradhatnak, iigyelve a tanterem
tisztasagara, a teremben talalhaté eszkdzok, butorok épségére. A tanuldk a laboratériumokban,
informatikai szaktantermekben a sziinetben csak tanari feliigyelettel tart6zkodhatnak.

Az 6rakozi sziinetekkel a tanulok maguk rendelkeznek. A didkok maguk dontik el, hogy a sziinetet a
folyoson vagy az udvaron tSltik-e el. Igénybe vehetik az iskola biiféjét, és nyitvatartas szerint az iskola
konyvtarat.

Az o6rakozi sziinetek altalaban 10 percesek (kivéve a masodik é€s az 6t6dik Ora utani hosszabb
sziinetek), illetve az esti jellegli oktatasban 5 percesek. Az iskola az éves munkatervében
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meghatarozott 6rak utan hosszabb sziinetet biztosit a didkok térités ellenében tdrténd étkezéséhez. Az
érvényes csengetési rendet az épiiletek portdjan teszi kozzé az iskolavezetés.

A bejovd kilencedikes évfolyam tanuldi az tszasoktatasra csak tanari feliigyelettel mehetnek at az
uszodaba.

7. Tanéran Kkiviili foglalkozasok

Az iskola biztositja a lehetdséget arra, hogy a tanuld tanulmanyi munkdjdhoz a tanitasi idén kiviil
segitséget kapjon, szakmai, tudomanyos, sport és mivészeti érdeklodésének megfeleld tanoran kiviili
foglalkozasokon részt vegyen. A didkok tagjai lehetnek az iskoldban miikddd diakkdroknek
(muvelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport és mas szakkordk, érdeklédési korok). Diakkor
létrehozasat kezdeményezheti barmely tanulo, sziil6, oktaté vagy a Didkdnkorményzat.

Az iskola tanuléi kozds tevékenységiik megszervezésére diakkoroket hozhatnak létre. Az erre
vonatkozd igényeket a tanulok irasban juttatjak el a diakdnkormanyzat vezetdségéhez vagy az iskola
igazgatdjahoz. Az ilyen iranyt kérelmekre 15 napon beliil érdemi valaszt kapnak.

A tanuldkozosségek dontési jogkort gyakorolnak - az oktatéi testillet véleménye meghallgatasaval -
sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviseldik megvalasztisaban, €s
jogosultak képviseltetni magukat az iskolai diakonkorményzatban.

A didkkorok, szakkorok szeptemberben kezdik meg miikodésiiket és a tanév végéig tartanak. A
diakkorok tevékenységérdl a tanév elején az osztalyfondk tdjékoztatja a tanulokat. A szakkorok
munkajarol bdvebb felvilagositast a tanuldk az érintett tantargyi és szakmai munkakozosségek
vezetOitdl kaphatnak.

A tanév soran Kkiirt palydzatokrodl, tanulmanyi, szakmai, mivészeti és sportversenyekrdl a szabadido
szervezd, és a szaktanarok folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat, és tanoéran kiviili foglalkozasok
keretében segitik az érdeklddo didkok felkésziilését.

Tanuldi kezdeményezésre, megfeleld szamu jelentkezé esetén az iskola lehetéséget biztosit tandran
kiviili foglalkozas keretében arra, hogy az érintett didkok hit- és vallasoktatasban részesiiljenek. Az
ilyen iranyn kérelmet szeptember 15-ig kell eljuttatni az iskola vezetdségéhez, amelyre 15 napon beliil
érdemi valaszt kapnak.

Az iskoldban tanitasi id6 utan tanari feliigyelettel programokat, rendezvényeket lehet szervezni. A
program idejét és helyigényét az esemény eldtt legalabb 1 héttel eldtte egyeztetni kell az iskola
szabadido szervezdjével, aki errdl tdjékoztatja az iskola vezetOségét.

8. Az iskola tisztasaga, rendje, fegyelme

Az iskola felszerelése kdzvagyon. Az iskolai kornyezetet a rend é€s a tisztasag teszi baratsagossa,
otthonossi. Ezért mindenkinek érdeke, hogy gondosan iigyeljen a tantermek, folyosok és
mellékhelyiségek épségére, tisztasagara, berendezéseinek, felszereléseinek megdvasara.

A kozoktatasban részt vevd osztalyok osztilytermet fogadhatnak orokbe, amelyet kifesthetnek,
diszithetnek, otthonosabba tehetnek.




Karokozas, kartérités

Az iskola épiiletében, felszereléseiben okozott kart a tanulénak azonnal jelenteni kell az
osztalyfénoknél, hogy mielébb gondoskodni lehessen annak kijavitasarol.

A gondatlansagbodl, fegyelmezetlenségbdl okozott kart a tanul6 a hatalyos jogszabalyok szerint kételes
megtériteni. A szandékos rongalas, a rend és a tisztasig ellen elkdvetett sulyos hanyagsag fegyelmi
vétségnek mindsiil.

A tanulok ellen kollektiv biintetés nem alkalmazhato, azaz masok magatartisa miatt ket hatrany nem
érheti.
Az iskola a tanulonak tanulmanyaval és gyakorlati képzésével Osszefliggésben okozott karért

Jogszabalyban meghatarozottak szerint felel. A laboratériumi gyakorlatokon a szandékosan okozott
kart a tanuldnak, illetve kiskort esetén a gondviselének meg kell tériteni.

Védo, 6vo eléirasok
A tanév kezdetekor az osztalyfoénok és az érintett szaktanarok ismertetik a didkokkal az
egészségvédelmi, baleset-elharitasi és tiizvédelmi szabalyokat, melyek tudomasul vételét a tanulok
alairasukkal igazolnak.

A szakmai gyakorldhelyeken specialis munka- és balesetvédelmi eldirdsok érvényesek, amelyeket a
fent leirt modon sajatitanak el a tanulok, és amelyek ezeken a munkahelyeken megtekinthetdk.

A tanulé fegyelmezett, koriiltekintd viselkedésével, a munka-, baleset- és tiizvédelmi szabalyzatok
betartdsdval Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét. Ha a diak sajat magat vagy tarsait,
kornyezetét veszélyeztetd allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlel, tovabba, ha megsériil,
tanaranak vagy az iskola mas dolgozojanak, haladéktalanul jelentse azt. E tényr6l azonnal tajékoztatni
kell az igazgato titkarsagat is.

Dohanyzas, alkohol- és a drogfogyasztas
A dohényzas, az alkohol- és a drogfogyasztas sulyosan karositja az egészséget.

Az iskola teriiletén és az iskolatdl 5 méteres tavolsdgban minden tanuld szamara tilos a dohanyzas,
valamint az elektromos cigaretta hasznalata. Ennek be nem tartdsa fegyelmi kdvetkezményekkel jar.

Az iskoldban, tanulmanyi iddben, orakozi sziinetekben és a tanuldk szdmadra szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken (pl. tanulmanyi kirandulas, tabor) tilos az alkohol és a drog fogyasztdsa. Amennyiben
a tanulé alkohol vagy drog befolyasa alatt érkezik az iskolaba, iskola altal szervezett rendezvényre
fegyelmi vétséget kivet el.

Elektronikus naplé

Az iskola a jogszabalyban el6irt tjékoztatasi kotelezettségének az elektronikus naplon keresztiil tesz
eleget. Az elektronikus napld hasznaldi felelosek sajat jelszavuk titkossaganak megOrzéséért.
Fegyelmi vétségnek mindsiil, ha egy tanuld mas jelszavaval haszndlja az elektronikus naplét.

Elektronikus ellendérzo

A tanuldi elémenetellel, értékeléssel és mulasztasokkal kapcsolatos legfontosabb kommunikacios
feliiletiink az elektronikus naplé e-ellenérzokonyv szolgaltatasa. A KRETA-n keresztiil a megfelels
azonositas utan a tanulok és sziileik/gondvisel6ik elérhetik az elektronikus napldban tarolt tanuloi
informaciokat, osztalyzatokat, mulasztisokat és egyéb bejegyzéseket.




A tanulé iltal az iskolaba bevitt dolgok

A tanulok naponta csak az iskolai munkéhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket hozzak
magukkal, és ezekre a nap folyaman gondosan iigyeljenek. Az iskola az agazati alapoktatashoz és a
szakképzéshez sziikséges taneszkozoket, szamitogépeket, gyakorlati eszkozoket biztositja a tanuldk
részére. A tanulo sajat, egyéni felkésziiléséhez altala sziikségesnek tartott, a tanulast kozvetleniil segitd
eszkdzoket — laptop, mobiltelefon, iPhone stb. — csak sajat kockazatara és feleldsségére hozhat. Az
iskolaba a tanulmanyokhoz nem tartozo miszaki eszkdzoket, egyéb értéktargyakat a tanulok csak sajat
feleldsségiikre hozhatnak be.

Ha ez mégis elkeriilhetetlen vagy befizetés miatt a tanulé nagyobb pénzosszeget tart maganal, az
iskola csak abban az esetben tud anyagi feleldsséget vallalni, ha azt a didk az iskolaba érkezést
kodvetden az igazgatoi iroda pancélszekrényében, a gazdasagi irodan vagy az erre kijeldlt helyen valo
megodrzésre leadja. Az 6rzés a tanitasi nap végéig tart. A tanuld az atvételrdl elismervényt kap.

Az iskola teriiletén talalt targyakat 16 oOraig a diakcentrumba, utana a megtalalas helye szerinti A vagy
B portara kell leadni. A porta a leadott targyat a didkcentrumnak mésnap atadja. A talalt targyak
megdrzésérol az iskola a tanév végéig az erre kijeldlt helyen gondoskodik. A tanév végéig 4t nem vett
ruhanemiit a szeretetszolgalat erre kijelslt gytijtohelyére szallitja.

A tanulok kiilsé megjelenése

A tanuldk ruhdzatukon jogszabalyban tiltott hatalmi jelképeket nem viselhetnek.

A tanuldk nem jelenhetnek meg az iskolaban kirivé, szeméremsértd ruhadarabokban, ruhazatuk legyen
tiszta és gondozott.

Az iskolai iinnepélyeken, évkozi-, érettségi- €s szakmai vizsgan, bizonyitvanyosztason a didkoknak
{innepi Sltozetet kell viselni. Az iinnepi 6ltézet lanyoknak fehér bliz és sotét szoknya vagy nadrag,
fitknak fehér ing és sotét nadrag.

A testnevelés 6rakon kotelezd lt6zékrol a testneveld tanarok a tanév elsd ordjan adnak tdjékoztatast.
A testnevelés 6ran kotelezd atoltdzni a megadott valto ruhaba és valtd cipdbe.

9. A tanul6 tivolmaradasinak engedélyezése, késések, mulasztasok
igazolasa

A tanuldk késését vagy tavolmaradasat az orat tartd oktato koteles az elektronikus naploban rogziteni.
A sziil6k/gondvisel6k az e-ellendrzon keresztiil értesiilhetnek a hianyzasokrol.

Késések

A tanuld kotelessége pontosan érkezni a tanitasi orara, a hivatalos iskolai rendezvényekre. Késését
igazolnia kell. Az elkés6 tanuld nem zarhato ki a tandrardl.

Az igazolatlan késés fegyelmi vétségnek minGsiil, biintetése fegyelmez6- (osztalyfonoki intd,
osztalyfénoki rové, igazgatoi intd, igazgatdi rovo), és fegyelmi intézkedésekkel torténik.

A késések idejét a tanarok az e-naploba percre kerekitve rogzitik. Az igazolatlan késések percei
Osszeadodnak, 45 perc igazolatlan késés egy igazolatlan éranak szamit.

Mulasztasok
A tanul joga és kotelessége tanulmanyi kotelezettségének eleget tenni.

A varhaté hidnyzasrdl az osztalyfonokot eldre kell értesiteni, a hirtelen jott mulasztast (pl. betegség)
pedig telefonon kell bejelenteni az osztalyfondknek, akadalyoztatdsa esetén a didkcentrumnak. A
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mulasztasok elbirdlasa az osztalyféndk hataskére. A mulasztas igazoltta vagy igazolatlanna
nyilvanitasa ténymegallapitas, nem biintetés.

Ha a tanulé nem egészségiigyi okokbdl (pl. edzbtabor, csaladi utazas) legalabb 3 napot meghalad6
ideig hidnyozni fog, irasban elozetes tavolmaradasi engedélyt kell kérni az iskola igazgatdjatdl. Az
iskola igazgatdja dontésének meghozatalahoz az osztalyfénok véleményét kéri, és érdemi valaszat
irasban kozli a kérelmezével.

A 9-13. évfolyamon a kiskori tanulé sziil6je/gondviseléje, a 18. életévét betsltstt tanuld, valamint az
1/13, 2/14. évfolyamon a tanuld, hianyzas esetén legfeljebb 3 napot igazolhat félévente, amely a
kovetkezd félévre nem atvihetd. Ezen tulmend hidnyzas csak kezeldorvos altal kiadott papir alapu
vagy elektronikus igazolas benytijtasaval lehetséges (akar KRETA e-iigyintézésen keresztiil).

A mulasztast, a hidnyzast kdvetd 8 napon beliil az osztalyfénsknél kell igazolni, aki ezt a naploban
adminisztralja. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld, kiskor tanuld esetén a kiskoru
tanuld tdrvényes képviseldjének irasbeli kérelmére igazgatoi engedélyt kapott a tavolmaradasra, vagy
a tanulé beteg volt, €s a fent leirtak szerint igazolja. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6
hatésagi intézkedés vagy egyeb alapos indok miatt nem tudott ktelezettségének eleget tenni, vagy ha
a tanul6 ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak idStartamat a fogadd intézmény altal kiallitott
igazolassal igazolja, vagy ha a tanul6 a technikum utols6 két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb
két alkalommal — tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal
kiallitott igazolassal igazolja.

Az igazolas bemutatasdnak elmulasztdsa esetén a mulasztott 6rak igazolatlannak tekintendok,
fiiggetleniil attél, hogy az igazolast kés6bb a tanulé bemutatta-e vagy sem. Ett6l a hatirnaptdl az
osztalyfénok csak abban az esetben tekinthet el, ha a mulasztis megkezdésekor a tanulé - vagy kiskoru
tanuld esetén a kiskoru tanuld térvényes képviselje - a bejelentési kitelezettségének eleget tett, €s az
igazolas a tanulén kiviil 4116 okok miatt késik (pl. korhazi zarojelentés, szakértdi vélemény, birdsagi -
egyéb allamigazgatasi - hatarozat stb.).

Dualis képzésben résztvevé tanuld kizardlag tappénzes papirral tudja igazolni a hidnyzésat. A
tappénzes papirt annak a cégnek sziikséges bemutatnia, ahol munkaszerz6dése van, abban az esetben
is, ha a hidnyzas nem érinti a cégnél t5ltott orakat. Ez utobbi miatt a tappénzes papir masolatat az
osztalyfonoknek is sziikséges leadni minden esetben!

A feln6ttképzési jogviszonyban tanuld didkok hidnyzasa esetén nem tesz a térvény kiildnbséget igazolt
¢és igazolatlan hidnyzas kozott, igy igazolast hozni nem sziikséges. A felnSttképzési szerzodésben
foglalt hidnyzasi szazalék atlépése esetén, az osztalyfonok jelzésére a tanuld jogviszonya
automatikusan megsziinik.

10. Az iskola helyiségeinek hasznalata

Az iskola teriiletét tanitasi id6 alatt a diak az osztalyféndk irasbeli engedélyével, a didkcentrumban
torténd regisztracié utan hagyhatja el. Amennyiben az osztilyfénok nem tartozkodik az iskolaban, a
tavozashoz az osztalyfondk-helyettes, az 6 tavollétében az altalanos igazgatohelyettes hozzajarulasa
sziikséges.

Kivételt képez e szabalyozas alol, ha rendkiviili esemény (pl. tiizriadé, bombariad6) zavarja meg a
tanitas szokdsos rendjét. Ilyen esetekben az erre vonatkozo, a tanuldk 4ltal a tanév elején elsajatitott
el6irasok szerint kell cselekedni.

Az iskola didkjai tanitdsi idén kivil a szabadid8szervezével, a szaktanarral és/vagy a
diakdnkormaényzat munkajat segitd oktatdval vald egyeztetés alapjan téritésmentesen hasznéalhatjak az
iskola sportpalyait, tornatermét, egyéb helyiségeit és az iskola technikai és informatikai felszereléseit.
A hasznalat soran a tanuld koteles betartani a létesitmények, eszk6zdk hasznalatara vonatkozo
elbirasokat, szabalyokat.

A szakmai laboratériumok, szaktantermek, sportlétesitmények hasznélata csak oktatoi feliigyelettel
lehetséges.
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Az iskolaban miik6d6é konyvtar szolgaltatasait az iskola minden tanuldja és dolgozdja téritésmentesen
veheti igénybe. A konyvtar nyitvatartisat, az oktatdi testiilet és a didkonkormanyzat javaslatanak
figyelembevételével az iskolavezetés hatirozza meg, és azt minden tanévben az iskola munkatervében
rogziti. A nyitvatartasi id6 a konyvtar bejaratin megtalalhato. A konyvtar hasznalatinak részletes
szabdlyairél a didkok a beiratkozaskor oktatasban részesiilnek, melyet aldirasukkal igazolnak.

A koényvtari kdnyveket a didkok a tanév végéig, a végzos tanulok a szobeli vizsga kezdetének elsd
napjaig kotelesek visszahozni. A vissza nem hozott kdnyvekért a tanuld kartéritési felelosséggel
tartozik.

11. Lift hasznalata

Az iskola - akadalymentesitett jellegénél fogva - mindkét épiilete lifttel ellatott. A liftek a
mozgassériiltek kiszolgalasa érdekében iizemel, ennek megfeleld terhelésre tervezve.

A lift hasznilata igazgatdi engedélyhez kotstt mozgassériilt tanuldink szadmaéra. Liftkulcsot
igényelhetnek azon didkok is, akiknek olyan mértékii atmeneti, 8 napon til gyogyul6 sériilése van,
amelynek kapcsén, orvosi véleménnyel igazoltan, a 1épcsé hasznalatdban korlatozott.

A liftkules hasznalatahoz kapcsolddo kérelmet az igazgaténak cimezve, az igazgatdi titkarsagon kell
leadni, az engedély kiadasa 3 munkanapon beliil megtérténik. Az engedély minden esetben hatarozott
idére szol, a lejarati napon az igazgatoi titkarsagon koteles a tanuld a liftkulcsot leadni. Ennek
elmulasztasa fegyelmi vétségként kezelendd.

Az engedéllyel, igy liftkulccsal rendelkezd tanulok, feltétleniil tartsdk maguknal az engedélyt, melyet
az iskola oktatoi é€s tovabbi dolgozdi kérésére fel kell mutatniuk a lift hasznalatakor.

A liftet kizarolag az engedéllyel rendelkez6 tanuld hasznalhatja, kisérét csak nagyon indokolt esetben
vihet magéaval.

A liftet engedély nélkiil hasznaldk sulyos fegyelmi vétséget kovetnek el, mely fegyelmi fokozatot von
maga utan.

Annak érdekében, hogy a mozgassériiltek szamara biztositani tudjuk a lift hasznalatat, kérjikk a
diaksagot a lift hasznalatara vonatkozo6 szabalyzat betartasat!

12. Laborrend

A laboratériumi gyakorlatok idébeli szervezése egybefliggd  (oraszdmx45perc).
Az brakézi sziinetek idejét a munkaszervezés szerint indokoltan a kévetkezé médon adhatjuk Ki:

- késbbbi kezdéssel
- koréabbi befejezéssel
- munkafolyamatot megszakit6 sziinettel

Ennek pontos rendje az érarendi paraméterek figyelembevételével egyedileg az elsé gyakorlati éran
keriil kihirdetésre, azonban a munkafolyamathoz igazodva ett6l eltérhet.

Tanul6 a laboratoriumban engedély nélkiil nem tartézkodhat, onnan engedély nélkiil eltavozni tilos.
A tanul6 csak a kijelolt feladatot végezheti, ett6l eltérd kisérletezéssel nem foglalkozhat.

A tanuld kotelezo felszerelése a gyakorlat:
- szabvanyos, 100% pamut, hossza ujji munkavédelmi kopeny, amely stabilan zarhatd, amely tiszta és
megfelel6 allapota

- hossz( szar( nadrég és zart, lapossarku cipd, amely a bokat és a labfejet is biztonsagosan védi
- torzset védo felsd ruhazat és gumikesztyli
- szamologép, kék vagy fekete golydstoll, beadasi fiizet/ jegyzokonyv

- biztonsagos munkavégzésre alkalmas frizura (hosszi haj Osszefogasara és rogzitésére alkalmas
eszk6z (pld.: hajgumi, hajcsatt), leldgo haj rogzitésére alkalmas eszkoz (pld.: fejkendd, csatt, pant)
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- kizarolag gyakorlati munkavégzésre alkalmas kiegészitok (munkavégzést ill gumikesztyl viselelését
nem befolyasolé manikiir és ékszerek

A laboratériumi gyakorlatra érkez6 tanul6 az év elején egyeztetetett kezdési idopontra a gyakorlatra
felszerelkezve, lepakolva kell érkezzen.

A laboratériumi gyakorlaton a tanulonak a megadott kivetelményeknek megfelelden kell érkeznie
(eldirt dltozet, eldirt jegyzokonyv allapot, eldirt elokészité feladat). Az a tanuld, aki nem felel meg a
feltételeknek a biztonsagos munkavégzés érdekében nem vehet részt a gyakorlati munkaban, elméleti
feladatot kap, amit az adott 6ran kételezben kell elvégeznie.

A labortériumi gyakorlaton végzett munkardl a tanuldknak jegyzékdnyvet kell vezetnie. Az elkésziilt
jegyzbkonyvet az draszervezés alapjan meghatarozott modon €s megadott idoére el kel készitenie. A
hianyz6 jegyzdkonyvet a kovetkezd gyakorlatra pétolni sziikséges. A hatariddhoz képest két tanitasi
hét késedelem utan leadott vagy potolt jegyzOkonyvet a szaktanar értékeli, de nem osztalyozza.

Az el nem készitett jegyzOkonyv érdemjegye elégtelen. A késedelmes vagy hianyosan leadott
jegyzOkonyvek érdemjegyét egy osztalyzattal csdkkenteni kell.

A laboratériumi  gyakorlatok  sikeres teljesitésének  feltétele a  kotelez6, minimum
feladatcsomag legalabb elégséges szintre elvégzése.

Ennek biztositasara az ora keretében keriil sor.

13. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas
A tanuldk rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az iskolaorvos és a védond végzi.

A diakok rendszeres id6k6zonként kételezd sziir6vizsgalaton vesznek részt. A sziirfvizsgalat targyardl
és idépontjarol az osztalyfondk értesiti a tanuldkat.

A tanul6 a rendelési idoben az iskolaorvost és a védon6t egészségiigyi tanacsadas céljabdl felkeresheti.

Amennyiben a tanul6 betegség jelét észleli magan, rendelési idében forduljon az iskolaorvoshoz,
illetve kérje osztalyfonoke, vagy az iskola barmely dolgozojanak segitségét. Ilyen esetben az iskola
haladéktalanul értesiti a gyermek sziil6jét, gondviseldjét, és sziikség esetén gondoskodik az orvosi
ellatasrol.

A 9-13. évfolyamos tanulé koteles az iskola altal szervezett idokozi egészségiigyi alkalmassagi
tajékoztatd vizsgalaton részt venni, illetve az id6kozi vizsgalatokhoz sziikséges Ieleteket az
iskolaorvos altal megadott hataridére beszerezni. A vizsgalatokat a tanulé egészségvédelme érdekében
végeztetjiik el.

A kozismeret nélkiili képzésben résztvevd tanuld koteles az iskola altal szervezett egészségiigyi,
palyaalkalmassagi vizsgalaton részt venni, az ehhez sziikséges elzetes leleteket az iskolaorvos altal
megadott hataridére beszerezni. Amennyiben a tanulé az iskola altal szervezett egészségiigyi,
palyaalkalmassagi vizsgalaton nem vesz részt, az alkalmassag igazolasat maganak kell beszereznie. A
palyaalkalmassagi és egészségiigyi alkalmassagi igazolds beadasanak elmulasztasa, illetve
megtagadasa esetében az iskola igazgatdja a tanuld tanuldi jogviszonyat a szakképzésben valo
részvételhez szitkséges feltételek hianyaban megsziinteti!

14. Ifjasagvédelem, a tanulok szocidlis timogatasa

Az iskola lehetdségeihez mérten anyagilag is tAmogatja a raszoruld didkokat. A tanuldkat a tanév
elején az osztalyfondk tajékoztatja a segélykérés — iskolan beliili és onkormanyzati — formairol, a
tamogatas rendszerérol.

A tanév sordn az altaldnos igazgatohelyettes feladata eljuttatni az osztalyfonokoknek azokat a
palyazati kiirasokat, amelyek a raszorulé tanuldk tAmogatasara kinalnak lehet6séget.

13




A tanulok szocialis tdmogatasanak helyi formai:

— ¢tkezési tamogatas;
— eseti, vagy rendszeres alapitvanyi tamogatas.

A tanuld tdmogatasi kérelmét, palyazatat irasban, az osztalyfonokon keresztiil juttatja el a cimzetthez.
A kérelmet az osztalyfonoki munkakszdsség biralja el. A szocidlis tdmogatasok elosztasanal a
raszorultsag elve érvényesiil. Alapitvanyi tdmogatas esetén az alapitvany kuratériuma, az osztalyfénok
javaslata alapjan, sajat milik6dési szabalyzata szerint jar el, és dont a tanuldk részérdl érkezett
kérésekrol.

Az ifjisagvédelem és a tamogatasi rendszer részletes szabalyait, a tanuldk egészségének védelmét
szolgald prevencids tevékenység formait az iskola szakmai programja tartalmazza.

A nehéz anyagi helyzeti, csaladi vagy egyéni problémakkal kiizd6 tanulok az iskolai szocialis segitd
munkatarshoz és az iskolapszicholégushoz fordulhatnak segitségért. Ok nyujtanak segitséget
diakjainknak fogadoodrakon, egyéni konzultaciokon, kommunikacios és konfliktuskezeld szakkoron.
Tovabba tajékoztatast adnak a pedagogiai szakszolgaltatasok (gyermekjoléti és csaladsegitd szolgalat,

nevelési, palyavalasztasi tanacsadd) munkdjardl, igénybevételi lehetoségeirdl, illetve ezek
elérhetdségerol.
15. A tanuldk dicsérete, jutalmazasa

A tanuld az osztalyfonok, a szaktanar, az oktatoi testiilet és a didkonkormanyzat javaslata alapjan
k6z6sségi munkajaért, példamutatd magatartasaért és kiemelkedd tanulményi munkaért, kiilonbozo
iskolai, fovarosi és orszagos tanulmanyi, mivészeti és sportversenyeken valé eredményes részvételért,
dicséretben, jutalomban részesiilhet.

Az eljaras neve Az értékelés Az értékeld Az értékelési gesztus
alapja maédja, lényege
osztalyfonski példamutatd magatartas, | osztalyfonok KRETA
dicséret kozOsségi (osztaly)
munka

példamutaté magatartas, |osztalyfénok vagy |KRETA

igazgatéi dicséret |iskolai kézosségi munka | SZ2KENATjavaslatdra . oo ondéba bemondés
az 1gazgato vagy
helyettesei
példamutat6 magatartas, bizonyitvanyba beiras,

_— kiemelkedo t anyi e i Acid SVZAro
tantestiileti e;z;nr;énedo anulmanyi az oktatdi testiilet :innfr?;nzcga tanevzaro
dicséret Y pely
versenyeken a kiilonb6z6 tanulmanyi informacié a
eredményes ¢és komplex versenyek . . hangosbemondén és

. az 1gazgato . . ‘e ;
szereplés .. valamilyen iskolai tinnepélyen
. \ helyezettjei . o
jutalmazisa komoly jutalomatadas
sportteljesitmény | a kiilonbdzd a testnevel6k informacio a
jutalmazasa sportversenyeken elért | javaslatara az hangosbemondoén és iskolai

eredmény igazgato tinnepélyeken jutalomatadas
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kiilonbozé  hazi|a versenyen, bajnoksagon | az illetékes a helyezettek neve a
tanulmanyi elért eredmény munkakozosségek | kiilonbodz6 hirdetd tablan,
verseny, iskolai ujsagban, honlapon,
baJnoksag . informacio a
helyezettjeinek h b 46

. . angosbemondén,
elismerése,
jutalmazasa kisebb targyi jutalmak,
1 tanitdas nelkiili | Csibeavato, Petrik nap osztalyfonoki kihirdetés iskolagylilésen
munkanap, nyertes osztalya munkakozosség,
amelyet az osztaly diakénkormanyzat
koz6s szabadidos
vagy kultiras
programmal  tolt
el

Az iskola lehetéségeihez mérten minden tanév végén jutalmazza azon végzés didkokat, akik
tanulmanyi eredményiik, verseny eredményeik, illetve k&zdsségi munkdjuk miatt kiemelkedd
eredményt nyujtottak.

A tanulok dicséretének, és jutalmazasa részletes szabalyait a szakmai program tartalmazza.

16. Fegyelmezo intézkedések formai és alkalmazasa

Az osztalyfondk hataskorébe tartozik a késések, tanorai és az iskolaval 6sszefliggé tanitasi oran kiviili
foglalkozasokon (pl. szakkér, kirandulés, rendezvény stb.) elkovetett fegyelmezetlenségek biintetése, a
fokozatossag elve alapjan irasbeli figyelmeztetés, int$ és osztalyféndki megrovas formajaban.

Az iskola életét jelentdsen zavarod, az osztalyk6zosség keretein tulmutatd fegyelmi vétség, rongalas,
rendzavaras, oktatoval, tanulotarssal szembeni megengedhetetlen viselkedés, allampolgari jogok
megsértese, vallasi, faji megkiilonboztetd magatartds stb. esetén a tanul6val szemben fegyelmi eljarast
kell inditani. Ennek szervezési felelose az altalanos igazgatohelyettes.

e Az iskola fegyelmi jogkorét a nemzeti kéznevelésrol sz616 a szakképzésrdl szolé 2019. évi
LXXX torvény alapjan gyakorolja. Ennek részletes szabalyait a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat tartalmazza.

A fegyelmezo intézkedések és a fegyelmi biintetések fokozatai a kévetkez6k lehetnek.

Az eljaras neve Az értékelés alapja Az értékeld Az értékelési gesztus modja,
Iényege
igazgatoi intd, | a fentieknél durvabb,
rovor’ovés szigoru fsfy:‘:::;etlenebb igazgatd KRETA, igazolatlan
meg & 5 mulasztas esetén ajanlott levél
a korlatokat meghalado a sziilonek, gondviselének
szamu igazolatlan 6ra, . (s
informacié a hangos
a hazirend silyos bemondon,
megsértése
oktatotestiileti a fentieket meghaladd, az | oktatdi testiilet hatarozat, amelyet

15




fegyelmi iskola életét, rendjét, fegyelmi bizottsaga | fellebbezési joggal, ajanlott
intézkedések hirnevét és méltosagat kiildeményként kiildiink a
sértd fegyelmezetlenség sziilének/gondviseldnek és a
tanulonak.
informacio a hangos
bemondon,

A fegyelmi eljaras soran kiszabhat6 biintetések

Megrovas

Szigora megrovas

Meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa*
Athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba vagy iskolaba**

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol***

Kizaras az iskolabol***

® ¢ ¢ o @ @

* Szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.

** Tankoteles tanuléval szemben a ,,masik iskoldba helyezés” biintetése csak akkor alkalmazhatd, ha
az iskola igazgatoja megallapodott az atvételrol a befogado iskola igazgatojaval.

*** Tankoteles tanuléval szemben nem alkalmazhato.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa legfeljebb hat honap idStartamra felfiiggeszthetd.

Fegyelmi eljarast megel6z6 egyezteté eljaras

Fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenved6 k6zotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljarast azokban az esetekben alkalmazzuk, ha a cselekmény nem jelentds vagyoni kart
okoz, és nem valosit meg egyéb stlyosabb cselekményt.

Amennyiben ilyen iigyben fegyelmi eljaras indul, az altalanos igazgatohelyettes a kotelességszegd
tanulo, amennyiben kiskorurdl van szd, a sziilé/gondviseld figyelmét felhivja az egyeztetd eljarast
igénybevételének lehetoségére.

Egyeztetd eljaras lefolytatisara akkor van lehetdség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskoru
sérelmet elszenvedd fél esetén a sziilé/gondviseld, valamint a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo,
kiskoru kotelességszegéssel gyanusitott tanulo esetén a sziild/gondviseld egyetért.

Az egyeztetd eljaras hataridejére és eljarasara a fenti rendeletben el6irt szabalyokat kell alkalmazni.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a
bejelentés iskolaba, kollégiumba torténd megérkezésétol szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd
eljards nem vezetett eredményre.

Harmadszori kételességszegés esetén a fegyelmi jogkér gyakorldja az egyeztetd eljaras alkalmazasat
elutasithatja.

17. Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanul6 hivatalos iigyeit az iskola titkarsagan és a didkcentrumban iigyfélfogadasi idoben intézheti.
A titkarsag és a didkcentrum iigyfélfogadasi rendjérél, a hivatalos iigyek intézésének modjarol az
osztalyfénok a tanév kezdetekor tajékoztatja a diakokat.
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A tanul6 személyes adataiban bekovetkezett valtozast (lakcim, elérhetdség sziikség esetén) 8 napon
beliil osztalyfénokének kell bejelenteni. Az ennek elmulasztasabdl szarmazo kar vagy jogi
kovetkezmény a diakot terheli.

Az iskola vezetdi az éves munkatervben rogzitett beosztas szerint minden tanitasi napon 7:45 és 18:00
ora kozott iigyeletet tartanak. Nyari sziinetben az igazgatosag és a titkarsag szerdai napokon, 9 6ratol
13 oraig tart iigyeletet.

18.  Diakénkormanyzat (DOK)

Az iskola didkonkormanyzataba minden tanulé valasztd és vélaszthatd. A DOK szervezeti felépitését,
a valasztas részletes eljarasrendjét az iskolai didkdnkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
hatarozza meg.

A DOK - az oktatéi testiilet véleményének kikérésével — iranyitja az iskolai kozosség életét, dont sajat
mikodésérdl, jogszabalyban meghatirozott modon ellatja az iskola tanuldinak érdekképviseletét,
érdekvédelmét és tajékoztatasat, a didksagot érintd kérdésekben. A DOK hataroz a miikodéséhez
biztositott anyagi eszkozok felhasznalasarol, hatdskdrei gyakorlasardl, egy tanitismentes nap
programjarol, az iskolai diak6nkormanyzat tijékoztatasi rendszerének (iskolalijsag, iskolaradié stb.)
szerkesztdsége tanuldi vezetdjének (felelds szerkeszt6jének), munkatarsainak megbizasabol.

A DOK havonta iilésezik, ezek az iilések az iskola minden tanuléja szdmara nyitottak.

A DOK véleményt nyilvanit a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdésekben. Az oktatdi testiilet a
tanulok nagyobb kozdsségének a tanuldk 50%-a + 1 tanulot tekinti.

Tajékoztatast kérhet barmely, a tanulok nagyobb csoportjat érint6 kérdésben. Nagyobb csoportnak a
legalabb 12 tanul6 all6 diakcsoport (pl. osztaly, tanulocsoport, diakkor) tekinthetd.

Az iskola studidjanak miikodéséért, a DOK 4ltal megvalasztott személy felel. Mas tanulok csak az &
feliigyelete mellett hasznalhatjék a berendezéseket és tartézkodhatnak a stiidioban.

19. Az iskolai tankényvellatas és a tanul6i tankényvtamogatas
rendje

A 2020/2021-es tanévtdl kezdddden, az 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat alapjan, alanyi jogon
téritésmentes tankonyvellatidsban részesiil minden nappali rendszerli alap- és kozépfoku iskolai
oktatasban részt vev tanulo.

A tankOnyvek kivalasztasa ¢és igénylése a hatdlyos jogszabalyok szerint torténik. A
tankdnyvrendelést — a munkak6zosségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal megbizott
tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankdnyvek korérdl,
lehetové teszi, hogy a tankényvrendelést a sziil6i munkakdzosség véleményezze. A névszerinti
megrendeld lapot a tanul6 a megtekintést €s ellendrzést kdvetden alairasaval latja el.

A megrendelt tankdnyvek atvételére az iskolaban keriil sor, amelynek idépontjardl a diakok irasban,
tovabba az iskola honlapjan keresztiil kapnak pontos tajékoztatast.

20. A tankonyvkolcsonzés szabalyozasa

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankdnyveket az iskolai konyvtar
allomanyabol kdlesdnzés utjan biztositjuk.

A tankdnyvet addig az idépontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az adott tantargybdl a helyi
tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve, ha az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni a
tanuldi jogviszony fennallasa alatt. |
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A kélesdndzhetd tankonyv kezelésével és megdvasaval kapesolatos altalanos eldirasok mellett a
tanulo koteles a kélesonzott tankdnyvet megovni, és csak rendeltetésszeriien hasznalni. A hasznalat
soran bejegyzéseket, feladatok, tesztek kitoltését ceruzaval végezheti. A ceruzas bejegyzés torlése
utani allapotromlas nem szamit rongalasnak.

A tanuldk részére a kézi konyvtar hasznalata nyitvatartasi idoben biztositott.

Az oktatok részére a tanév soran sziikséges koteteket, pedagogus kézikényveket a konyvtarbol
kolcsdnzés utjan biztositjuk.

21. Etkezési téritési dij fizetésének szabalyai

Az iskola az ellatottak részére napi egyszeri étkezést (ebéd) biztosit. A szolgaltatast szerzddéses
megallapodas alapjan biztositjuk a Jozsef Attila kollégium épiiletében.

Dijfizetés
A tanuldk a téritési dijat havonta elbre, atlagosan 4 hetes, kereszthonapos intervallumok figyelembe

vételével fizetik. A befizetésr6l nyugtat, valamint a jogosultsagot igazold napi ebédjegyet kapnak. Az
ebédjegy elvesztésébol eredd kar a tanulot terheli.

Az étkezési kedvezményre a hatalyos szabélyok az irdnyadok. A kedvezmeény érvényesitését a sziild
az iskola altal kiadott nyilatkozatban kérheti.

Dij visszatéritése
Moéd van arra, hogy a tanulé betegsége, vagy egyéb ok miatti tavolléte esetén dij visszatéritésben,
illetve dijkompenzacidban részesiiljon. Ennek eldfeltétele, hogy a didk, kiskort tanulé esetén a
sziil6/gondviseld telefonon a hidnyzast a gazdasagi irodan, lehetoleg a hianyzés varhaté idétartaménak
megjeldlésével, legkés6bb 12 oraig jelezze. A lemondast a bejelentést kévetd masodik tanitasi naptol
tudjuk érvényesiteni.

A tavollét ideje alatt fel nem hasznalt étkezési jegyet le kell adnia a gazdasagi irodanak.

22. A tanulassal kapcsolatos koltségek fedezése

Az osztaly sziil6i munkakozossége és a diak6nkormanyzat esetenként iskolai vagy iskolan kiviili
foglalkozasokhoz anyagiakkal hozzajarulhat. Az ilyen programokra az osztalyfénok javaslatot tehet,
de a pénzt nem kezelheti.

A rendezvényen val6 tanuloi részvétel (pl. csibetdbor, osztalykirandulas, kornyezetvédelmi tabor)
onkéntes. Az ilyen jellegii programokhoz szocialis koriilményekre hivatkozassal tamogatasért az
iskola alapitvanyahoz lehet fordulni.

Az iskola legnagyobb rendezvénye az évenként megrendezésre keriil szalagavato bal esetén a tanuld
a tanuloi jogviszonya keletkezésekor tudomasul veszi, hogy ennek koltségeihez évente legalabb 1 db
jegy megvasarlasaval hozzajarul.
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23. Szakmai gyakorlatok

Az iskola azokndl a szakképzési programoknadl, ahol ezt a szakmai és vizsgakSvetelmények, illetve az
ezen alapuld kozponti programok eldirjak, szakmai gyakorlatot szervez. A szakmai gyakorlat aldl
felmentés nem adhat6. A szakmai gyakorlatokat az iskola teriiletén (telephelyén) 1€vo
gyakorlohelyeken, vagy az iskolaval egyiittmiikodési megallapodast kotstt vallalatok gyakorlohelyein
kell teljesiteni. A gyakorlat altalaban évkdzi (6rarendi) és Osszefiiggd év végi (Gn. nyari) részekbdl all.
Az évkozi gyakorlat helyét és idépontjat az érarend hatarozza meg, mig a nyari gyakorlatok helyérdl
és idStartamardl (kezdési id6 és hossz) az érintett tanulok az esedékesség elbtt legalabb harminc
nappal az osztalyfénok utjan, valamint kifiiggesztett tajékoztatorol értesiilnek.

A nyari Osszefiiggé szakmai gyakorlat helyét az iskola azoknal a wvallalatoknal jelsli ki
egylittmiikodési megallapodas alapjan, amelyek eldzetesen kotelezettséget vallaltak a szakmai
tartalom biztositasara és teljesitésére, gondoskodnak a tanuldk részére biztositando, téritésmentes
eszkozokrol és egyéni felszerelésr6l, tovabba a gyakorlatszervezésre hivatalos felhatalmazassal
rendelkeznek.

A szakmai gyakorlohelyen valo 61t6zkddés és viselkedés szabalyait az elsé gyakorlati foglalkozason
ismertetni kell, ezek betartdsa kitelez6. A kémiai jellegii szakmai gyakorlohelyen - laboratériumban -
az iskola altal biztositott védofelszerelés hasznalata kotelezd. Kotelezd tovabba az utcai ruhazat
védelme fehér - nem miiszalas - kopennyel, illetve a balesetek elkeriilése érdekében a hosszu haj
bekotése kenddvel. A kopeny vagy mas véddeszkoz hasznalatanak elmulasztasabdl eredd ruhazati
karokért az iskola felel6sséget nem vallal.

24. Zar6 rendelkezések

A hazirend bevezetése
A hazirend a fenntart6i jovahagyast kovetben, a kihirdetés napjan lép hatilyba és visszavonasig
érvényes.

A hazirend nyilvanossagra hozatala
Az iskola a hazirendet a jévahagyas utan a sziilok, a diakok, és a dolgozok részére nyilvanossagra

hozza, megkodnnyitve ezéltal a sziilok, a tanuldk és a dolgozok szamara is a dokumentum tartalmanak
megismerését és az abban val6 tajékozddast.

A hazirend egy-egy példanya az iskola irattaraban, az igazgatésagnal, a didkonkormanyzatnil, az
osztalyfénski munkak6zosség vezet6jénél és az iskola konyvtaraban keriil elhelyezésre. A hazirend
olvashato az iskola honlapjan is.

A hazirend véleményezése, elfogadasa és jovahagyasa

Elfogadas el6tt a hazirendet a sziil6i kozosség és a didkdnkormanyzat is véleményezte, javaslatai
beépitésre keriiltek. A hazirend készitése soran a sziildk, tanuldk és az oktatéi testiilet tobb forduldban
véleményt nyilvanitott, a véleményekrdl felmérés késziilt, a javaslatok €és irasos kiegészitések a
végleges valtozatba bekeriiltek.

A hazirend feliilvizsgilata, médositasi lehetéségei

A hézirend médositasara barmely tanuld, dolgozo irasban tehet javaslatot a didkdnkormanyzatnal vagy
az iskola igazgatdjanal. Az igy beterjesztett modositasi javaslatok elfogadasa a torvényi rendelkezések
értelmében az oktatdi testiilet dontési jogkorébe tartozik.
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A hazirendet az oktatoi testiilet Budapesten, 2022. év augusztus honap 30. napjén tartott oktatoi
testiileti értekezletén elfogadta.

hitelesitd oktatdi testiileti tag

Budapest, 2023. 09. 01.
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