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1. Bevezetés
A hazirend az iskola belsé életét szabalyozza.

A hézirend érvényes az iskola tanuldira, oktatoira és nem oktatd dolgozodira. A hazirend érvényes az
iskolaba valo belépéstdl az intézmény elhagyasaig, tovabba az iskola altal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken.

A hézirend alapvetd célja egyértelmii és vilagos eligazitas nyujtasa az iskola életét érintd valamennyi
kérdésben, az oktatds-nevelés folyamatara érvényes jogi szabalyozok és az altalanos emberi viselkedési
normak kozotti 0sszhang megteremtésével. Hazirendiink alapelvei igazodnak a mindségpolitikankban
megfogalmazott elvekhez: partnerkdzpontd, egymast tiszteld, a tanulok és a tanulds érdekeit
mindenekel6tt szem el6tt tartd, a tudas, a képességek és az emberi értékek fejlesztését célzd iskolat
szeretnénk megvalositani.

Hazirendiink nem tiltasok és biintetések gylijteménye, hanem olyan az altalanos emberi magatartasi
normakat is magaba foglalé szabalyozé dokumentum, amelynek Osszeallitisakor feltételeztiik az
iskolankba jar6 tanulok tanulasi szandékat, a vilag megismerésére, és az egymas iranti tiszteleten, az
emberi jogok betartdsan és betartatasan alapuld kozosségi viselkedés elsajatitasara iranyulo torekvését.

A hazirend hatalyba 1épése napjatdl visszavonasig érvényes.

2. Altalanos rendelkezések

Az iskola tanulodira, dolgozoira a hazirenden kiviil érvényesek még az iskolaélethez kotdédd belsd
szabalyozasok, kiillondsen a szakmai program és az intézmény Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata.

Az intézmény milkddtetésére, tanuloira és dolgozodira vonatkozo hatdlyos jogszabalyokat a hdzirend
csak a sziikséges mértékben sorolja fel, részletesen e jogszabalyok intézményi érvényesitésének
moddozatait fogalmazza meg. Ennek ellenére az iskola valamennyi tanuldjara és dolgozojara érvényesek
a magyar jogrend hatalyos jogszabalyai, amelyet minden érintettnek kotelessége az iskola teriiletén is
betartani.

A hazirend szempontjabol alapvetd fontossagu, ezért hivatkozasi helyként szerepel:
e 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol
e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérdl
e 2011. évi CXIL. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
o 1999, évi XLIL térvény a nemdohanyzok védelmérol
o 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

e 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol

e A szakképzésrol szolo 2019. év LXXX. térvény
o A szakképzésrdl szo16 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet

A hazirend egyes pontjait évente aktualizalja a tanév rendjérdl szoldo Kulturdlis és Innovacios
Minisztérium, valamint a Beliigyminisztérium altal kiadott rendeletek, illetve az ennek alapjan késziilt
éves munkaterv. A tanévre érvényes informaciokat és adatokat az iskola honlapjan — www.petrik.hu -
hozzuk nyilvanossagra.

A hézirendet az oktatoi testiilet fogadja el a diakonkormanyzat egyetértési joganak gyakorlasa utan.

A hazirend moddositasara barmely tanulo, oktatd vagy nem oktatd tehet javaslatot. A moédositasi
inditvanyt irasban kell benyujtani az iskola igazgatdjahoz vagy a didkonkormanyzathoz. A beterjesztett
javaslatrdl 30 napon beliil az oktatoi testiilet dont.
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A hazirend megsértése fegyelmi vétség, amely szamonkérést, fegyelmezo intézkedést, vagy sulyos,
szandékos vétkesség esetén fegyelmi eljarast von maga utan.

3. A tanulokat megilleté személyiségi és emberi alapjogok
érvényesitésének lehetoségei
Az oktatd-neveld munkank kozéppontjaban a gyermek, mint 6nallé személyiség all.

Az iskola kiemelt figyelmet fordit a tanuloi jogok teljes korti érvényesitésére és védelmére, biztositja a
gyermekek, fiatal felnéttek testi, lelki fejlodésének optimadlis feltételeit, megteremti a lehetdséget arra,
hogy a didkok biztonsagos és egészséges kornyezetben tanulhassanak.

A tanulot megilleti, személyiségének, emberi méltésaganak és jogainak védelme, tiszteletben tartasa.
Személyiségi jogait szabadon gyakorolhatja anélkiil, hogy masok ugyanezen jogait és emberi méltosagat
korlatoznak, vagy megsértenék. A tanuloval szemben fizikai és lelki erdszak, testi fenyités nem
alkalmazhato, megalazé biintetésnek vagy bandsmddnak nem vetheto ala.

Az iskola nem ad teret semmiféle politikai megnyilvanulasnak, senkit nem érhet hatrany, vallasi,
vildgnézeti meggy6zodése €s nemzeti, etnikai hovatartozdsa miatt. Ha a tanul6 ugy érzi, hogy az 6t
megillet6 jogok gyakorlasa soran sérelem érte, segitségért fordulhat osztalyfonokéhez, szaktanarahoz, a
diakonkormanyzathoz és az iskolavezetéshez, illetve jogszabalyi eldirdsnak megfelelden irdsban
panaszt nyujthat be a fenntartdhoz, amelyben kérheti az 6t ért sérelmek orvoslasat. Az ilyen jellegii
eljaras elinditasa miatt retorzié nem érheti, 6t a kozérdekil bejelentdnek kijard védelem illeti meg.

A tanul6 tartozkodva az olyan értékitéletek kinyilvanitasatol és kifejezések hasznalatatol, amelyekkel
sértheti diaktarsainak, tanarainak és az iskola nem oktatd dolgozoinak emberi méltosagat, szabadon
nyilvanithat véleményt az 6t és tanuldtarsait érinté kérdésekben. A személyiségi jogok, és az emberi
méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt mondhat az 6t neveld €s oktatd tanar munkajarol,
tanulmanyi elémenetelével kapcsolatos megallapitasair6l.

A didkok kérdéseiket, véleményiiket, észrevételeiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan juttathatjak el az iskola vezetdihez, oktatoi testiiletéhez,
amelyre legkésObb a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

A tanuldk rendszeresen tajékoztatast kapnak az Oket érintd kérdésekrol, feladatokrdl, tanulmanyi
munkajukkal és a tanoran kiviili tevékenységiikkel kapcsolatos eseményekrél, valtozasokrol. Ez az
alabbiak szerint torténhet: kozvetlen, személyes informacidatadas (osztalyféndk, szaktanar, iskolatitkar,
DOK képviseloje), kdzvetett modon, informacios tablan, iskola radidn, internet és intranet rendszeren
keresztiil.

Az oktatd €s a tanuld részére névre szoloan érkezett killdeményeket felbontas nélkiili allapotban az
iskola titkarsagan személyesen veheti at a cimzett. Az iskola tanuldi maganlevelezési cimként az iskola
postacimét nem adhatjak meg.

A szakképzésben résztvevd tanulokkal kapcsolatos kiilldeményeket az iskola levél vagy hatarozat
formajaban tovabbitja a tanuld, valamint — jogszabalyban rogzitett esetekben — az 6nallo életvitellel
bizonyithatéan nem rendelkez6 tanuld gondviseldje felé.

A tanulonak, illetve a 18. életévét be nem toltott tanuld gondviseldjének jogaban all a rea vonatkozo
adatokat megismerni és megbizonyosodni arrol, hogy adatait az iskola biztonsagos koriilmények kozott
tarolja és kezeli. Errdl tajékoztatast az iskola igazgatojatdl irasban kérhet.

Az iskolaban a tanul6 hozzjuthat jogainak gyakorlasahoz, érvényesitéséhez sziikséges informacidkhoz
¢és tajékoztatashoz. Hasznalhatja a konyvtarban elhelyezett, hatalyos jogszabalyokat tartalmazo
kiadvanyokat, felvilagositast kérhet a diakonkormanyzattol, és az iskola igazgatojatol és helyetteseitol.



4. Tandrai foglalkozasok
A tanul6 joga és kotelessége a tanitasi oran részt venni.

A tanordk 45 percesek. A tanitdsi 6ra kezdetét megel6zOen a tanuldkat rovid, jelzd csengetés
figyelmezteti, hogy menjenek az 6rarend szerinti tanterembe, €s ott csendben, fegyelmezetten varjak az
orat tartd tanar érkezését. A tanuld koteles pontosan megjelenni a tanitasi oran, amelynek kezdetét
hosszu csengetés jelzi. Az igazolatlan késés fegyelmi vétségnek mindsiil.

A tanoéra kezdetén a tanulok felallassal koszontik a tanart.

A tanulo kotelessége képességeinek megfelelden késziilni a tanitasi orara, elkésziteni hazi feladatait,
magaval hozni a tanorai munkdhoz sziikséges felszereléseket. Rendszeres munkéval és fegyelmezett
magatartassal, képességeinek megfelelden eleget tenni tanulmanyi kotelezettségének.

A tantargyakat tanitd tanarok a tanév elsd 6rajan ismertetik a tanuldkkal
e avelilk szemben tdmasztott kovetelményeket;
e aszamonkérés formait;

e a teljesitményiiket értékeld osztalyzat (naplojegy) megallapitasanak kritériumait, varhato
idépontjat és megallapitasanak modjat;
e apotlas, javitas lehetdségét, formait és modszereit, a potlas értékét, stlyat a mindsitésben.

A tanulonak egy félév soran minden tantargybol annyi jegyet kell kapnia, ami a stlyozast is figyelembe
véve legalabb harom egész jegynek (6sszesen 300%-nak megfeleld), két 6ranal kevesebb oraszamban
tanitott tantargy esetében pedig két egész jegynek (Osszesen 200%-nak megfeleld) felel meg. A
naplojegyek beirasdnak hataridejét az iskola éves munkaterve allapitja meg, amelyrdl a tanulét az
osztalyfénoke tajékoztatja.

Minden tanulo, illetve kiskoru tanuld gondviseldje hozzaféréssel rendelkezik az e-ellenérzéhoz
(KRETA), ahol nyomon kovetheti hidnyzasait, az osztalyfonok és szaktanarok beirasait, valamint
értékeléseit.

Egy tanitasi napon legfeljebb két témazard dolgozat irathatd. A témazar6 dolgozat megirasanak
konkrét idopontjat a szaktanar legalabb egy héttel korabban bejelenti.

Az irasbeli dolgozatokat tiz munkanapon beliil a szaktanarnak ki kell javitani, és az érdemjegyét,
értékelését a tanuldk felé kozolni kell. Ha a tanar a megjelolt hataridét nem tartja be, a dolgozatok
eredménye csak igazgatoi vagy igazgatéhelyettesi ellenjegyzéssel érvényesithet6.

A tanulok tanulmanyi munkaja ellendrzésének és értékelésének részletes szabalyozasa az iskola szakmai
programjaban talalhat6, amelyhez a didkok az iskola konyvtaraban és internet halozatan férhetnek
hozza.

Az iskola a naplojegyrdl a sziilot az elektronikus naplon keresztiil tdjékoztatja. A szild az iskolaval
torténd kapcsolattartdsra vonatkozd kotelezettségének azzal tesz eleget, hogy rendszeresen (hetente
legalabb egy alkalommal) megtekinti az elektronikus ellendrzoben talalhatd, gyermekét érintd
bejegyzéseket. Az elektronikus ellenérz6 a www.petrik.hu honlapon keresztiil érhet6 el.

5. Tanulmanyokkal kapcsolatos egyéb szabalyozasok

Az iskola lehetdséget biztosit a tanuld érdeklédésének, tovabbtanulasi szandékanak megfeleld
tantargyak magasabb Oraszamu tanulaséra, és ezzel az emelt szintli érettségire valo felkésziilésre. A
tanuloi igények alapjan az iskola szakmai programjaban meghatarozott modon, 11. és 12. évfolyamon
lehetdseéget kinal szabadon valasztott tantargyak felvételére.
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A fakultacios tantargyak valasztasanak lehet6ségérol az iskola a targyév aprilis 30-ig irasban tajékoztatja
a diakokat. A tajékoztatd tartalmazza a valaszhatod targyak nevét, a heti 6raszamot, a jelentkezés
feltételeit és hataridejét. A fakultacios ordkat nem osztaly, hanem tantargyi csoport keretében, a tanitési
napok utolso oraiban szervezziik. A szabadon valasztott tantargy foglalkozasairol valdo mulasztasat a
tanul6 igazolni kdteles.

Amennyiben a tanuld valasztasat modositani kivanja, az adott tanévben két alkalommal teheti meg. Az
erre vonatkozo irasos kérelmet az iskola igazgatojahoz a targyév januar 31-ig, illetve junius 30-ig kell
benytjtania, melynek elbirdlasarél 15 munkanapon beliil érdemi t4jékoztatéast kap.

Amennyiben az igényelt tantargybol foglalkozast az iskola nem szervez, a tanuldnak joga mas iskolaban
vendégtanuloi jogviszonyt létesiteni. Ilyen irany kérelmét irasban, legkésébb szeptember 15-ig kell
benyujtani az iskola igazgatdjahoz, aki a sziikséges egyeztetéseket elvégezve 30 napon beliil érdemben
tajékoztatja a tanulot kérelme elbiralasanak eredményérol.

Ha a tanul6 ugy érzi, hogy érdemjegyét szaktandra nem a szakmai programban leirt elvek alapjan
allapitotta meg, jogaban all érdemjegyének feliilvizsgalatat kérni. Amennyiben tanaraval nem sikeriilt a
vitas kérdést tisztaznia, osztalyfonokeétol kérhet segitséget, aki sziikség esetén az iskola igazgatdjanak
allasfoglalasat kéri a végleges érdemjegy megallapitasahoz, illetve a szakmai programban foglaltak
jogszert alkalmazasdhoz.

A tanuldénak jogaban all kérni, hogy fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol
osztalyzatainak megallapitdsa céljabol. Kérelmét a tanuléonak — nem nagykort tanuld esetén a
szlilé/gondviseld alairasaval - irasban, a félév, ill. a tanév vége elott legalabb 30 nappal az iskola
igazgatojanak kell benyujtani. Amennyiben a kérelem arra vonatkozik, hogy a tanuld fiiggetlen
vizsgabizottsag eldtt tehessen javitovizsgat, a fent leirt moédon, a bizonyitvany kézhezvételét kovetden
15 napon beliil kell benytjtani.

A tanuldnak lehetdsége van arra, hogy indokolt esetben részben vagy egészben felmentését kérje a
tanorak latogatasa és/vagy az értékelés alol. Az erre vonatkozé irasos kérelmet, szakért6i véleménnyel
egylitt — nem nagykortl tanuld esetén a sziil6/gondviseld alairasaval - az iskola igazgatdjahoz kell
benytjtani, legkésébb a tanév szeptember 23-ik napjaig. A hatarid6 utani kérelmet az iskola igazgatdja
oktatas és csoportszervezési okok miatt elutasithatja. Az iskola igazgatdja az adott tantargyi
munkakdzosség vezetdjének szakmai véleménye alapjan dont a kérelem elbirdlasarol. Ennek
eredményérdl a tanuld 15 napon beliill érdemi tajékoztatast kap.

A testnevelés orak latogatasa és/vagy az értékelés alol részben vagy egészben felmentését kérhet a tanulo
¢s gondviseldje. A szakorvosi véleményt az iskolaorvosnak kell 4tadnia, aki ennek figyelembevételével
hatarozza meg a felmentés id6tartamat. Az itt kapott felmentési ajanlast egy sziildi/gondvisel6i
kérelemmel egyiitt az adott tanév szeptember 30-ig kell az iskola igazgat6jahoz benyujtani. A felmentési
kérelmek benyujtasa a tanév folyaman késébb is lehetséges az egészségiigyi allapot valtozasanak esetén.
A kérelem elbiralasarol a tanuld 15 napon beliil érdemi tajékoztatast kap.

Nyelvi felmentések

Azok a tanulok, akik sikeres elérehozott idegen nyelvi érettségi vizsgat tettek kérhetik felmentésiiket az
idegen nyelvi 6rak alol. Nyelvi el6készito és két tanitasi nyelvii osztalyokban abban az esetben kérhetd
felmentés, ha a tanuld teljesitette a képzéséhez kapcsolddo kovetelményt (B2 szintii nyelvvizsga, illetve
emelt szintl érettségi).

Azok a tanulok, akik felmentést kaptak az idegen nyelvi orak latogatasa alol, az orak ideje alatt konyvtari
foglalkozason kotelesek részt venni. Kivételt képez ez aldl az, ha az adott nyelvi 6ra elsé illetve utolso
oraként szerepel az 6rarendben.



A mesterséges intelligencia (MI) hasznalata

A tanulok kotelesek jelezni, ha MI-t hasznaltak egy feladat elkészitéséhez! A jelzés modja, hogy a
feladat végén a tanul6 ir 2-3 mondat sszefoglalot, hogy mire hasznalta az MI-t. Ezzel a tanulo azt is
elismeri, hogy az MI altal generalt tartalmakat tudasahoz mérten ellendrizte, és felelosséget vallal érte.

Az MI hasznalataval késziilt munkanak tiikréznie kell a tanuld sajat megértését és gondolatait is. Az Ml
szabadon hasznalhat6, ha az oktatd6 masképp nem rendelkezik. A nem megengedett felhasznalas vagy
az MiI-vel kapcsolatos szabalyok megszegése az oktatd belatasanak megfelelden keriil elbiralasra.
Ezeket az oktato irasban, a feladat/szamonkérés meghirdetésével egyiitt jelzi.

Az iskola rendszeresen feliilvizsgalja, és sziikség esetén moddositja az MI haszndlatdra vonatkozo
szabalyokat, figyelembe véve a technologia fejlodését, az oktatasi gyakorlat valtozasait és a tanulok
igényeit.

6. Tanora kozotti sziinetek

A tandra végét jelzé csengetést kovetben a tanuldk a teremben maradhatnak, tigyelve a tanterem
tisztasagara, a teremben talalhatd eszkozok, butorok épségére. A tanulok a laboratoriumokban,
informatikai szaktantermekben a sziinetben csak tanari feliigyelettel tartozkodhatnak.

Az orakozi sziinetekkel a tanulok maguk rendelkeznek. A didkok maguk dontik el, hogy a sziinetet a
folyoson vagy az udvaron toltik-e el. Igénybe vehetik az iskola biiféjét, és nyitvatartas szerint az iskola
konyvtarat.

Az 6rakozi szilinetek altalaban 10 percesek (kivéve a masodik €s az 6tddik 6ra utani hosszabb sziinetek),
illetve az esti jellegi oktatasban 5 percesek. Az iskola az éves munkatervében meghatarozott 6rak utan
hosszabb sziinetet biztosit a diakok térités ellenében torténd étkezéséhez. Az érvényes csengetési rendet
az épiiletek portajan teszi kozzé az iskolavezetés.

A bejovo kilencedikes évfolyam tanul6i az uszasoktatisra csak tandri feliigyelettel mehetnek at az
uszodéba.

7. Tanéran Kiviili foglalkozasok

Az iskola biztositja a lehetséget arra, hogy a tanuldé tanulmanyi munkajahoz a tanitdsi idon kiviil
segitséget kapjon, szakmai, tudomanyos, sport és miivészeti érdeklodésének megfeleld tandran kiviili
foglalkozasokon részt vegyen. A didkok tagjai lehetnek az iskolaban mikodd diakkoroknek
(miivelodési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport €s mdas szakkorok, érdeklodési korok). Diakkor
l1étrehozasat kezdeményezheti barmely tanulo, sziil6, oktatd vagy a Diakonkormanyzat.

Az iskola tanuloi kozos tevékenységiik megszervezésére diakkoroket hozhatnak Ilétre. Az erre
vonatkoz6 igényeket a tanulok irasban juttatjak el a didkonkormanyzat vezetOségéhez vagy az iskola
igazgatojahoz. Az ilyen iranyt kérelmekre 15 napon beliil érdemi valaszt kapnak.

A tanulokozosségek dontési jogkort gyakorolnak - az oktatoi testiilet véleménye meghallgatasaval - sajat
kozosségi életiik tervezésében, szervezésében, valamint tisztségvisel6ik megvalasztasaban, és
jogosultak képviseltetni magukat az iskolai didkonkormanyzatban.

A didkkorok, szakkorok szeptemberben kezdik meg milkddésiiket és a tanév végéig tartanak. A
diakkorok tevékenységeérdl a tanév elején az osztalyfonok tdjékoztatja a tanuldkat. A szakkdrok
munkajarol bovebb felvilagositast a tanulok az érintett tantargyi és szakmai munkakdzosségek
vezet6itdl kaphatnak.

A tanév soran kiirt palyazatokrdl, tanulmanyi, szakmai, miivészeti és sportversenyekrél a szabadid6
szervez0, €s a szaktanarok folyamatosan tajékoztatjak a tanuldkat, és tanoran kiviili foglalkozasok
keretében segitik az érdekl6dd diakok felkésziilését.



Tanul6i kezdeményezésre, megfeleld szamu jelentkezd esetén az iskola lehetdséget biztosit tanoran
kiviili foglalkozas keretében arra, hogy az érintett diakok hit- és vallasoktatasban részesiiljenek. Az ilyen
iranyu kérelmet szeptember 15-ig kell eljuttatni az iskola vezetdségéhez, amelyre 15 napon beliil érdemi
valaszt kapnak.

Az iskoldban tanitasi id0 utan tanari felligyelettel programokat, rendezvényeket lehet szervezni. A
program idejét és helyigényét az esemény elott legalabb 1 héttel elétte egyeztetni kell az iskola
szabadidod szervezdjével, aki errdl tajékoztatja az iskola vezetdségét.

8. Az iskola tisztasaga, rendje, fegyelme

Az iskola felszerelése kozvagyon. Az iskolai kornyezetet a rend és a tisztasdg teszi baratsagossa,
otthonossd. Ezért mindenkinek érdeke, hogy gondosan iigyeljen a tantermek, folyosok é&s
mellékhelyiségek épségére, tisztasagara, berendezéseinek, felszereléseinek megdvasara.

A kozoktatasban részt vevd osztalyok osztalytermet fogadhatnak orokbe, amelyet Kifesthetnek,
diszithetnek, otthonosabba tehetnek.

Karokozas, kartérités

Az iskola épiiletében, felszereléseiben okozott kart a tanulénak azonnal jelenteni kell az
osztalyfonoknél, hogy miel6bb gondoskodni lehessen annak kijavitasarol.

A gondatlansagbol, fegyelmezetlenségbol okozott kart a tanuld a hatalyos jogszabalyok szerint koteles
megtériteni. A szandékos rongalas, a rend és a tisztasag ellen elkovetett sulyos hanyagsag fegyelmi
vétségnek mindsiil.

A tanulok ellen kollektiv biintetés nem alkalmazhato, azaz masok magatartasa miatt 6ket hatrany nem
érheti.

Az iskola a tanuldénak tanulmanyaval és gyakorlati képzésével Osszefiiggésben okozott karért
jogszabalyban meghatarozottak szerint felel. A laboratériumi gyakorlatokon a szandékosan okozott kart
a tanulonak, illetve kiskort esetén a gondviseldnek meg kell tériteni.

Védo, ovo eloirasok
A tanév kezdetekor az osztalyfonok és az érintett szaktandrok ismertetik a diakokkal az

egészségvédelmi, baleset-elharitasi és tiizvédelmi szabalyokat, melyek tudomasul vételét a tanulok
alairasukkal igazolnak.

A szakmai gyakorlohelyeken specialis munka- és balesetvédelmi eldirasok érvényesek, amelyeket a fent
leirt moédon sajatitanak el a tanulok, és amelyek ezeken a munkahelyeken megtekinthetdk.

A tanulo fegyelmezett, koriiltekinté viselkedésével, a munka-, baleset- és tlizvédelmi szabalyzatok
betartasaval dvja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét. Ha a diak sajat magat vagy tarsait, kornyezetét
veszélyezteto allapotot, tevékenységet, illetve balesetet észlel, tovabba, ha megsériil, tanaranak vagy az
iskola mas dolgozojanak, haladéktalanul jelentse azt. E tényrdl azonnal tajékoztatni kell az igazgatd
titkarsagat is.

Elektronikus naplo

Az iskola a jogszabalyban el6irt tajékoztatasi kotelezettségének az elektronikus naplon keresztiil tesz
eleget. Az elektronikus naplé hasznaloi feleldsek sajat jelszavuk titkossaganak megdrzéséért. Fegyelmi
vétségnek mindsiil, ha egy tanuld mas jelszavaval hasznalja az elektronikus naplot.



Elektronikus ellenorzo

A tanul6i eldmenetellel, értékeléssel és mulasztasokkal kapcsolatos legfontosabb kommunikacios
feliiletiink az elektronikus napld e-ellenérzékonyv szolgaltatasa. A KRETA-n keresztiil a megfeleld
azonositas utan a tanulok és sziileik/gondviseldik elérhetik az elektronikus naploban tarolt tanuloi
informacidkat, osztalyzatokat, mulasztasokat és egyéb bejegyzéseket.

9. A tanul¢ altal az iskolaba bevitt dolgok

Ha befizetés miatt a tanuld nagyobb pénzosszeget tart maganal, az iskola csak abban az esetben tud
anyagi felelosséget vallalni, ha azt a didk az iskolaba érkezést kovetden az igazgatdi iroda
pancélszekrényében, a gazdasagi irodan vagy az erre kijelolt helyen valdé megérzésre leadja. Az 6rzés a
tanitasi nap végéig tart. A tanuld az atvételrdl elismervényt kap.

Az iskola teriiletén talalt targyakat 16 o6raig a diakcentrumba, utana a megtalalas helye szerinti A vagy
B portara kell leadni. A porta a leadott targyat a didkcentrumnak masnap atadja. A talalt targyak
megOrzeésérol az iskola a tanév végéig az erre kijeldlt helyen gondoskodik. A tanév végéig at nem vett
ruhanemiit a szeretetszolgalat erre kijelolt gyiijtohelyére szallitja.

10. Tiltott targyak és hasznalatban korlatozott targyak kore,
valamint ezekkel kapcsolatos szabalyok

A szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény 33. § (1a) és (1b) bekezdései, a nevelési-oktatasi
intézményekben a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozo
eljarasrend részletes szabalyairdl szolo 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet, valamint a szakképzésrol
sz016 torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet médositasarol szolo 246/2024.
(VIIL 8.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan a tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak kore és az
azokkal kapcsolatos szabalyok az alabbiak, melyek kiterjednek:

Tiltott targyak, amelyek a tanulok altal a szakképzo intézménybe nem vihetok be

a) a kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkozokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet szerinti
kdzbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz, (ilyenek tobbek kozott a szard és vagdeszkdzok 8 cm feletti
szuro és vagoél felett, rugdskés és francia kés elobbi mérettdl fiiggetleniil, dobocsillag, parittya, csuzli,
boxer, lanccal 0sszekotott bot, gazspray, elektromos sokkold, sokkold, 16fegyverutanzat, alkulcs,
zarnyitod szerkezet)

b) azon targy, amelynek birtoklasa

ba) a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo
2012. évi L. torvényben vagy

bb) a Biintet6 Torvénykdnyvrdl szold 2012. évi C. torvényben
foglaltak szerint biintetendd, vagy

c) a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék. (pl. dohanytermék,
alkohol).

Az intézményben a tanuléknak az alabbi targyak hasznalata korlatozott
a) atelekommunikaciods eszkozok — kiilonosen a mobiltelefonok —,
b) akép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok (pl. fényképezogép, vided kamera)

C) internetelérésre alkalmas okoseszk6zok (pl. okosora, tablet, laptop,)
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Tanulok hasznalatban korlatozott targyaival kapcsolatos eljaras

A hasznalataban korlatozott targyak az intézménybe bevihetdk, azzal, hogy a tanuldknak azokat a
tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak/ kollégiumban a foglalkozas megkezdése elétt le kell adniuk,
melyet a tanitdsi nap/foglakozasok végén visszakapnak.

Az atadas az els6 orat/foglakozast tartd oktatod részére torténik az ora/foglakozas kezdetén.

A leadott targyak osztalyonként/kollégiumban csoportonként keriilnek atvételre, és egy a tanulok
nevével ellatott rekeszeket tartalmazoé tarold dobozba helyezik ket, melyet a visszaadas idépontjaig az
atvevd oktaté az intézmény altal meghatirozott zart helyen talalhaté zarhatd szekrénybe tesz az
ora/foglalkozas végén.

A targyakat a tanuloknak kikapcsolt vagy némitott allapotban kell 4tadni megdrzésre.
A napi atvétel osztalynévsoron keriil dokumentalasra.
Az atadasi listat Atvevd oktatd a tarold dobozba helyezi el.

A dobozba méretiik miatt el nem fér6 targyak atvételekor kiilon jeldlésre kerlilnek, és az osztaly tarold
dobozaval egylitt Orzik azokat.

Az utols6 tanorat/foglakozast tartd oktatd a megOrzésre atvett targyakat magaval viszi az
orara/foglakozasra, és annak végén azokat visszaadja a tanulok részére.

A tanuloknak ezt kdvetden a lehetd legrovidebb idon beliil el kell hagyni az intézményt a visszakapott,
korlatozottan hasznalhat6 targgyal.

Amennyiben a tanul6 az utolso6 6ra/foglakozas eldtt barmely okbdl elhagynd az intézményt (pl. betegség,
rosszullét), ugy az altala leadott, de vissza nem vett targyat elkiilonitetten meg kell 6rizni. Ezen targyak
a sziilé/torvényes képviseld részére kiadhatdak, amennyiben azokat a tanulé barmely okbol nem tudna
atvenni.

Amennyiben a tanulé els6 oraja csoportbontott, gy a szaktanarok megallapodasa alapjan, az egyik
csoport diakjai kotelesek sajat maguk leadni a Didkcentrumban elhelyezett dobozba a telefonjaikat,
lehetdség szerint az elsd ora elott.

Amennyiben a tanuldé a teljes elsd orardl elkésik, ugy koteles sajat maga leadni a telefonjat a
Didkcentrumban elhelyezett dobozba.

A kellemetlenségek elkeriilése érdekében javasoljuk, hogy a telefon hatoldalara matricazzak fel a tanulo
nevét és osztalyat, atlatszo tok esetén a tok ala helyezhetd.

Ellendrzéssel kapcsolatos szabalyok

Ha arra utalo informacié meriil fel, hogy a tanulé a szabalysértési torvény vagy a biintetd
torvénykonyv szerint biintetendd tiltott targyat tart maganal (tiltott targyak b) pontja szerinti
eszk6z0k), akkor arrol az igazgatot, illetve helyetteseit kell haladéktalanul értesiteni. Az ellendrzésre
elébbi személyek egyiittesen vagy kiilon-kiilon jogosultak. Elébbi targyak birtoklasnak ellendrzése
olyan modon torténik, hogy a tanuldt felszolitjadk annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a
birtokéban, mellyel egyidejlileg értesitik az altalanos rendéri szervet és a tanulo sziil6jét.

Ha arra utalé informacié meriil fel, hogy a tanuld a kozbiztonsagra Kkiilonosen veszélyes eszkozt, a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesitheté terméket, vagy
hasznalatban korlitozott targyat tart maganal, akkor arrdl az igazgatdt, illetve helyetteseit kell
haladéktalanul értesiteni. Az ellendrzésre elobbi személyek egyiittesen vagy kiilon-kiilon jogosultak.
El6bbi targyak birtoklasnak ellendérzése olyan mddon torténik, hogy a tanulot elsésorban felszolitjak a
targy atadasara. Amennyiben felszolitas ellenére a targyat a tanuld nem adja at, felszolitjak annak
igazolasara, hogy a tiltott vagy hasznalatdban korlatozott targy nincs a birtokdban. Ha a tanulorol
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igazolast nyer, hogy a birtokaban tartja a tiltott vagy hasznalataban korlatozott eszkdzt, azt a tanul6tol
megOrzésre atveszi az ellendrzést végzo személy.

A kozbiztonsagra kiilonosen veszélyes eszkoz, illetve a tizennyolcadik életévét be nem
toltott személy részére nem értékesitheté termék visszaadasa

Amennyiben annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki ezen targyakat a tanuld sziil6jének, ha a tanulo
a 18. életévét betoltdtte, a tanulonak, vagy ha kétséget kizaréan megallapithato, hogy a tiltott targy
tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személynek kell visszaadni. A visszaadast az
osztalyfonokok, vagy az igazgatd-helyettesek valamelyike végzi.

11. Birtoklasra, és hasznalatra vonatkozé engedély

Pedagogiai célbol vagy egészségiigyi okbol alkalmilag, vagy hatarozott idore engedéllyel a tanulo
mentesiilhet a hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma alol.

Az egészségiigyi okbol torténé korlatozas aldli mentesiilést, az annak alapjat képezd orvosi
diagnozissal és a birtoklas/hasznalat sziikségességének Osszefliggését bemutatd, és az igényelt
mentesitési idoszakot is feltlintetd sziiloi kérelemre az igazgatod engedélyezheti.

Az egészségligyi okbol torténd mentesiilésre vonatkozo engedély legfeljebb a tanév végéig
kérhet6/adhato, ezt kdvetden amennyiben a feltételei tovabbra is indokoltak, ujboli engedélykérelmet
kell beadni.

A kérelemrdl irasban kell donteni. Tamogatottsaga esetén az engedélynek tartalmaznia kell a birtoklas
¢s a hasznalat céljat, az engedély érvényességének idotartamat (tanora, foglalkozas, tanitési év), tovabba
a birtokolhato targyat. Az irasbeli engedély eldbbi adatait a tanulmanyi rendszerben is rogziteni kell.

A pedagogiai okbol torténé korlatozas aloli mentesiilésre vonatkozo engedéllyel alkalmilag, vagy
hatarozott idore a tanul6é mentesiilhet a hasznalataban korlatozott targyak birtoklasi tilalma aldl.

Pedagogiai okbdl alkalmilag amennyiben az az oktatashoz sziikséges, az oktatd mentesitheti az
osztalyt vagy egy-egy tanulot a korlatozas aldl. ElGbbi, az oktat6 altali, alkalmi mentesités esetén, a
hasznalat céljat, az engedély idétartamat tovabba a birtokolhatod targyat a tanulmanyi rendszerben
rogziteni kell.

A pedagégiai okbdl torténoé hosszabb tavi, nem alkalmi mentesitésrdl, az azt sziikségesnek tartd
oktatd kezdeményezésre az igazgatd dont. A kezdeményezes tamogatasa esetén, a hasznalat céljat, az
engedély idGtartamat tovabba a birtokolhat6 targyat a tanulmanyi rendszerben rogziteni kell.

A mentesitett idoszakokban a tarolé dobozt a zarhatd szekrénybdl a pedagogiai célzattal mentesitést
kezdeményez6 oktato felveszi, €s abbdl a tanulok részére az engedélyezett eszkdzeiket visszaadja. A
tanora/foglakozas végén az érintett, hasznalatukban korlatozott eszk6zok visszavételre keriilnek, kivéve,
amennyiben az az érintett napon a tanulok utolsé tanoraja.

A targyak Orzésére — a tiltott targy kivételével — a Polgari Torvénykonyv altalanos, a szerzédésen kiviili
karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyait kell alkalmazni.

A tiltott targy 6rzése soran a targyban bekovetkezett karért a szakképz6 intézmény nem felel.
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12. A tanuldk Kiilsé megjelenése

A tanulok ruhdzatukon jogszabalyban tiltott hatalmi jelképeket nem viselhetnek.

A tanulok nem jelenhetnek meg az iskolaban kirivo, szeméremsértd ruhadarabokban, ruhazatuk legyen
tiszta és gondozott.

Az iskolai linnepélyeken, évkozi-, érettségi- és szakmai vizsgan, bizonyitvanyosztason a diakoknak
iinnepi Oltozetet kell viselni. Az linnepi 6ltdzet ldnyoknak fehér bluz és sotét szoknya vagy nadrag,
fitknak fehér ing és sotét nadrag.

A testnevelés orakon kotelez6 61tozekrdl a testneveld tanarok a tanév elsd orajan adnak tajékoztatast. A
testnevelés oran kotelezo atoltozni a megadott valtd ruhaba és valtd cipobe.

A kémiai jellegli gyakorlohelyen, laboratériumban folytatott gyakorlati foglalkozdson csak nem
miszalas anyagu fels6ruhazatban szabad megjelenni, kizardlag zart ruhazatban lehet dolgozni. A
kérmok normal hosszasaguak lehetnek (ujjbegytél szamitva 3mm).

13. A tanulo tavolmaradasanak engedélyezése, késések,
mulasztasok igazolasa

A tanulok késését vagy tavolmaradasat az orat tartd oktato koteles az elektronikus naploban régziteni.
A sziil6k/gondviselok az e-ellendrzon keresztiil értesiilhetnek a hianyzasokrol.

Késések

A tanul6 kotelessége pontosan érkezni a tanitasi orara, a hivatalos iskolai rendezvényekre. Késését
igazolnia kell. Az elkés6 tanul6é nem zarhato ki a tanorarol.

Az igazolatlan késés fegyelmi vétségnek mindsiil, biintetése fegyelmezd- (osztalyfondki intd,
osztalyfonoki rovo, igazgatoi intd, igazgatdi rovo), és fegyelmi intézkedésekkel torténik.

A késések idejét a tandrok az e-naploba percre kerekitve rogzitik. Az igazolatlan késések percei
Osszeadodnak, 45 perc igazolatlan késés egy igazolatlan 6ranak szamit.

Mulasztasok
A tanul6 joga és kotelessége tanulmanyi kotelezettségének eleget tenni.

A varhato hidnyzasrol az osztalyfonokot elére kell értesiteni, a hirtelen jott mulasztast (pl. betegség)
pedig telefonon kell bejelenteni az osztalyfonoknek, akadalyoztatasa esetén a didkcentrumnak. A
mulasztasok elbirdlasa az osztalyfonok hatdskore. A mulasztas igazoltta vagy igazolatlanna nyilvanitasa
ténymegallapitas, nem biintetés.

Ha a tanul6 nem egészségiigyi okokbol (pl. edzdtabor, csaladi utazas) legalabb 3 napot meghalado ideig
hianyozni fog, irdsban eldzetes tdvolmaradasi engedélyt kell kérni az iskola igazgatojatol. Az iskola
igazgatoja dontésének meghozatalahoz az osztalyfonok véleményét kéri, €s érdemi valaszat irasban
kozli a kérelmezovel.

A 9-13. évfolyamon a Kiskoru tanulo sziil6je/gondviseldje, a 18. életévét betoltott tanuld, valamint az
1/13, 2/14. évfolyamon a tanuld, hidnyzas esetén legfeljebb 5 napot igazolhat félévente, amely a
kovetkez6 félévre nem atvihetd. Ezen tilmend hidnyzas csak kezel6orvos 4ltal kiadott papir alapti vagy
elektronikus igazolas benyujtasaval lehetséges (akar KRETA e-iigyintézésen keresztiil).

A mulasztast, a hidnyzast kdvetd 8 napon beliil az osztalyfénoknél kell igazolni, aki ezt a naploban
adminisztralja. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanulo, kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanuld
torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére igazgatoi engedélyt kapott a tdvolmaradasra, vagy a tanulo
beteg volt, s a fent leirtak szerint igazolja. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6 hatosagi
intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott ktelezettségének eleget tenni, vagy ha a tanuld
ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak idGtartamat a fogado intézmény altal kiallitott igazolassal
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igazolja, vagy ha a tanuld a technikum utolsé két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervez6 altal
kiallitott igazolassal igazolja.

Az igazolas bemutatdsanak elmulasztdsa esetén a mulasztott o6rak igazolatlannak tekintenddk,
fiiggetleniil attol, hogy az igazoldst kés6bb a tanuld bemutatta-e vagy sem. Ett6l a hatarnaptdl az
osztalyfénok csak abban az esetben tekinthet el, ha a mulasztds megkezdésekor a tanul6 - vagy kiskoru
tanuld esetén a kiskoru tanul6 torvényes képvisel6je - a bejelentési kotelezettségének eleget tett, és az
igazolas a tanulon kiviil all6 okok miatt késik (pl. korhazi zarojelentés, szakértéi vélemény, birosagi -
egyéb allamigazgatasi - hatarozat stb.).

Dualis képzésben résztvevo tanulo kizardlag tappénzes papirral tudja igazolni a hianyzasat. A tappénzes
papirt annak a cégnek sziikséges bemutatnia, ahol munkaszerzédése van, abban az esetben is, ha a
hianyzds nem érinti a cégnél toltott orakat. Ez utobbi miatt a tappénzes papir madsolatat az
osztalyfonoknek is sziikséges leadni minden esetben!

A feln6ttképzési jogviszonyban tanuld didkok hianyzasa esetén nem tesz a torvény kiilonbséget igazolt
¢s igazolatlan hianyzas k6zott, igy igazolast hozni nem sziikséges. A felnottképzési szerzédésben foglalt
hianyzasi szazalék atlépése esetén, az osztalyfonok jelzésére a tanuld jogviszonya automatikusan
megszinik.

14, Az iskola helyiségeinek hasznalata

Az iskola teriiletét tanitasi id6 alatt a didk az osztalyfonok irdsbeli engedélyével, a didkcentrumban
torténd regisztracio utdn hagyhatja el. Amennyiben az osztalyfénok nem tartdzkodik az iskolaban, a
tavozashoz az osztalyf6nok-helyettes, az 6 tavollétében az altalanos igazgatOhelyettes hozzajarulasa
sziikséges.

Kivételt képez e szabalyozas alol, ha rendkiviili esemény (pl. tlizriadd, bombariadd) zavarja meg a
tanitas szokasos rendjét. Ilyen esetekben az erre vonatkozd, a tanuldk altal a tanév elején elsajatitott
eloirasok szerint kell cselekedni.

Az iskola diakjai tanitasi idén kiviil a szabadidészervezdvel, a szaktanarral és/vagy a diakonkormanyzat
munkdjat segitd oktatoval valo egyeztetés alapjan téritésmentesen hasznalhatjak az iskola sportpalyait,
tornatermét, egyéb helyiségeit és az iskola technikai és informatikai felszereléseit. A hasznalat soran a
tanulo koteles betartani a 1étesitmények, eszk6zok hasznalatara vonatkozo eldirasokat, szabalyokat.

A szakmai laboratoriumok, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalata csak oktatoi feliigyelettel
lehetséges.

Az iskolaban miik6dé konyvtar szolgaltatasait az iskola minden tanuldja és dolgozoja téritésmentesen
veheti igénybe. A koOnyvtar nyitvatartasat, az oktatoi testiilet és a didkonkormanyzat javaslatdnak
figyelembevételével az iskolavezetés hatarozza meg, €s azt minden tanévben az iskola munkatervében
rogziti. A nyitvatartasi id6 a konyvtar bejaratin megtalalhaté. A konyvtar hasznalatanak részletes
szabalyairdl a didkok a beiratkozaskor oktatasban részesiilnek, melyet alairasukkal igazolnak.

A konyvtari konyveket a didkok a tanév végeéig, a végzds tanulok a szébeli vizsga kezdetének elsd
napjaig kotelesek visszahozni. A vissza nem hozott kdnyvekért a tanuld kartéritési feleldsséggel
tartozik.

15. Lift hasznalata

Az iskola - akadalymentesitett jellegénél fogva - mindkét épiilete lifttel ellatott. A liftek a
mozgassériiltek kiszolgalasa érdekében iizemel, ennek megfeleld terhelésre tervezve.

A lift hasznalata igazgatdéi engedélyhez kotott mozgassériilt tanuldink szamara. Liftkulcsot
igényelhetnek azon diadkok is, akiknek olyan mértékli atmeneti, 8 napon tal gyogyuld sériilése van,
amelynek kapcsan, orvosi véleménnyel igazoltan, a 1épcsd hasznalataban korlatozott.

A liftkulcs hasznalatahoz kapcsolodod kérelmet az igazgatonak cimezve, az igazgatoi titkarsagon kell
leadni, az engedély kiadasa 3 munkanapon beliil megtorténik. Az engedély minden esetben hatarozott
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idére szol, a lejarati napon az igazgatoi titkarsagon koteles a tanuld a liftkulcsot leadni. Ennek
elmulasztasa fegyelmi vétségként kezelendo.

Az engedéllyel, igy liftkulccsal rendelkez6 tanulok, feltétlentil tartsak maguknal az engedélyt, melyet
az iskola oktatdi és tovabbi dolgozoi kérésére fel kell mutatniuk a lift haszndlatakor.

A liftet kizarolag az engedéllyel rendelkez6 tanuld hasznalhatja, kisérdt csak nagyon indokolt esetben
vihet magaval.

A liftet engedély nélkiil hasznalok sulyos fegyelmi vétséget kovetnek el, mely fegyelmi fokozatot von
maga utan.

Annak érdekében, hogy a mozgéssériiltek szdmara biztositani tudjuk a lift hasznalatat, kérjiik a
diaksagot a lift hasznalatara vonatkozo szabalyzat betartasat!

16. Laborrend

A laboratériumi gyakorlatok idébeli szervezése egybefiiggd (6raszamx45perc).
Az orakdzi sziinetek idejét a munkaszervezés szerint indokoltan a kdvetkez6é modon adhatjuk ki:

- késobbi kezdéssel
- korabbi befejezéssel
- munkafolyamatot megszakito sziinettel

Ennek pontos rendje az orarendi paraméterek figyelembevételével egyedileg az elsé gyakorlati 6ran
keriil kihirdetésre, azonban a munkafolyamathoz igazodva ettdl eltérhet.

Tanul6 a laboratériumban engedély nélkiil nem tartézkodhat, onnan engedély nélkiil eltavozni tilos.
A tanul6 csak a kijeldlt feladatot végezheti, ettdl eltéro kisérletezéssel nem foglalkozhat.

A tanul6 kotelezo felszerelése a gyakorlat:
- szabvanyos, 100% pamut, hosszi ujju munkavédelmi kopeny, amely stabilan zarhato, amely tiszta és
megfeleld allapotu

- hosszl szart nadrag és zart, lapossarku cip6, amely a bokat és a labfejet is biztonsdgosan védi
- torzset védo felso ruhazat és gumikesztyii
- szamoldgép, kék vagy fekete golyodstoll, beadasi flizet/ jegyzokonyv

- biztonsagos munkavégzeésre alkalmas frizura (hosszu haj 6sszefogasara és rogzitésére alkalmas eszkoz
(pld.: hajgumi, hajcsatt), lelogo haj rogzitésére alkalmas eszkoz (pld.: fejkendd, csatt, pant)

- kizarélag gyakorlati munkavégzésre alkalmas kiegészit6k (munkavégzést ill gumikesztyl viselelését
nem befolyasoldé manikiir és ékszerek

A laboratériumi gyakorlatra érkez6 tanuld az év elején egyeztetetett kezdési idépontra a gyakorlatra
felszerelkezve, lepakolva kell érkezzen.

A laboratoriumi gyakorlaton a tanulonak a megadott kdvetelményeknek megfelelden kell érkeznie
(eloirt oltozet, eldirt jegyzokonyv allapot, eldirt elokészitd feladat). Az a tanulo, aki nem felel meg a
feltételeknek a biztonsagos munkavégzés érdekében nem vehet részt a gyakorlati munkaban, elméleti
feladatot kap, amit az adott 6ran kotelezéen kell elvégeznie.

A labortoriumi gyakorlaton végzett munkarol a tanuloknak jegyzokonyvet kell vezetnie. Az elkésziilt
jegyzOkonyvet az Oraszervezés alapjan meghatarozott modon és megadott idore el kel készitenie. A
hianyz6 jegyz6konyvet a kovetkezo gyakorlatra potolni sziikséges. A hataridohoz képest két tanitasi hét
késedelem utan leadott vagy potolt jegyzOkonyvet a szaktanar értékeli, de nem osztalyozza.

Az el nem készitett jegyzOkonyv érdemjegye elégtelen. A késedelmes vagy hianyosan leadott
jegyzO6konyvek érdemjegyét egy osztalyzattal csokkenteni kell.
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A laboratoriumi  gyakorlatok  sikeres  teljesitésének  feltétele a  kotelezd, minimum
feladatcsomag legalabb elégséges szintre elvégzése.

Ennek biztositasara az ora keretében kertil sor.

17. Rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas
A tanulok rendszeres egészségligyi felligyeletét és ellatasat az iskolaorvos és a védénd végzi.

A diakok rendszeres id6kozonként kotelezd szlirdvizsgalaton vesznek részt. A sziirvizsgalat targyarol
¢s idépontjarol az osztalyfondk értesiti a tanulokat.

A tanul6 a rendelési id6ben az iskolaorvost €s a védonot egészségiigyi tanacsadas céljabol felkeresheti.

Amennyiben a tanuld betegség jelét észleli magan, rendelési idében forduljon az iskolaorvoshoz, illetve
kérje osztalyfénoke, vagy az iskola barmely dolgozdjanak segitségét. Ilyen esetben az iskola
haladéktalanul értesiti a gyermek sziil6jét, gondvisel6jét, és sziikség esetén gondoskodik az orvosi
ellatasrol.

A 9-13. évfolyamos tanuld koteles az iskola altal szervezett id6kozi egészségiligyi alkalmassagi
tajékoztato vizsgalaton részt venni, illetve az idokozi vizsgalatokhoz sziikséges leleteket az iskolaorvos
altal megadott hataridore beszerezni. A vizsgalatokat a tanuld egészségvédelme érdekében végeztetjiik
el.

A kozismeret nélkiili képzésben résztvevo tanuld koteles az iskola altal szervezett egészségiigyi,
palyaalkalmassagi vizsgalaton részt venni, az ehhez sziikséges el6zetes leleteket az iskolaorvos altal
megadott hataridére beszerezni. Amennyiben a tanuld az iskola altal szervezett egészségiigyi,
palyaalkalmassagi vizsgalaton nem vesz részt, az alkalmassag igazolasat maganak kell beszereznie. A
palyaalkalmassagi és egészségiigyi alkalmassagi igazolas beadasanak elmulasztasa, illetve megtagadasa
esetében az iskola igazgatdja a tanuld tanuldi jogviszonyat a szakképzésben valo részvételhez sziikkséges
feltételek hidnyaban megsziinteti!

18. Ifjusagvédelem, a tanulok szocialis tamogatasa

Az iskola lehetéségeihez mérten anyagilag is timogatja a raszorul6 diakokat. A tanulokat a tanév elején
az osztalyfénok tajékoztatja a segélykérés — iskolan beliili és onkormanyzati — formairol, a timogatas
rendszerérol.

A tanév soran az altalanos igazgatohelyettes feladata eljuttatni az osztalyfonokoknek azokat a palyazati
kiirasokat, amelyek a raszorulo tanulok tdmogatasara kinalnak lehetdséget.

A tanulok szocialis tamogatasanak helyi formai:

— étkezési tdmogatas;
— eseti, vagy rendszeres alapitvanyi tdmogatas.

A tanul6 tamogatasi kérelmét, palyazatat irasban, az osztalyfonokon keresztiil juttatja el a cimzetthez.
A kérelmet az osztalyfénoki munkakozosség biralja el. A szocidlis tdmogatasok elosztasandl a
raszorultsag elve érvényesiil. Alapitvanyi tamogatas esetén az alapitvany kuratoriuma, az osztalyfénok
javaslata alapjan, sajat miitkodési szabalyzata szerint jar el, és dont a tanulok részérdl érkezett kérésekrol.

Az ifjusagvédelem és a tdmogatasi rendszer részletes szabalyait, a tanulok egészségének védelmét
szolgald prevencios tevékenység formait az iskola szakmai programja tartalmazza.

A nehéz anyagi helyzetii, csaladi vagy egyéni problémakkal kiizd6 tanuldk az iskolai szocialis segitd
munkatarshoz és az iskolapszichologushoz fordulhatnak segitségért. Ok nyujtanak segitséget
didkjainknak fogadoorakon, egyéni konzultacidkon, kommunikacids €s konfliktuskezeld szakkoron.
Tovabba tajékoztatast adnak a pedagogiai szakszolgaltatasok (gyermekjoléti és csaladsegito szolgalat,
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nevelési,
elérhet6ségérol.

19.

palyavalasztasi

tanacsado) munkajarol,

A tanulok dicsérete, jutalmazasa

igénybevételi

lehetoségeirdl, illetve ezek

A tanul6 az osztalyfondk, a szaktanar, az oktatoi testiilet €s a didkonkorményzat javaslata alapjan
kozosségi munkdjaért, példamutatd magatartdsaért és kiemelkedd tanulmanyi munkaért, kiilonbozo
iskolai, fovarosi és orszagos tanulmanyi, miivészeti és sportversenyeken vald eredményes részvételért,
dicséretben, jutalomban részesiilhet.

Az eljaras neve

Az értékelés

Az értékelo

Az értékelési gesztus

alapja modja, lényege
osztalyfonoki példamutatd magatartas, | osztalyfénok KRETA
dicséret kozbsségi (osztaly)
munka
példamutaté magatartas, |osztalyfonok vagy |KRETA
igazgatoi dicséret | iskolai kdzosségi munka szgktanar]’avaslatara hangosbemondoba bemondas
az 1gazgato vagy
helyettesei

példamutaté magatartas,
kiemelkedd tanulmanyi

bizonyitvanyba beiras,
informacio a tanévzard

kozos szabadidés
vagy kulturas
programmal tolt el

tantestiileti eredmén az oktatoi testiilet innenélven
dicséret y unnepety
versenyeken a kiilonboz6 tanulmanyi informacio a
eredményes ¢s komplex versenyek . , hangosbemondoén és

. az 1gazgato . . . .
szereplés . valamilyen iskolai {innepélyen
. , helyezettjei . 12
jutalmazasa komoly jutalomatadas
sportteljesitmény | a kiilonb6z6 a testnevelk informacio a
jutalmazasa sportversenyeken elért javaslatara az hangosbemondon és iskolai

eredmény igazgatd iinnepélyeken jutalomatadas
kiillonb6z6  hazi | a versenyen, bajnoksagon | az illetékes a helyezettek neve a
tanulmanyi elért eredmény munkakozosségek | kiillonbozo hirdetd tablan,
verseny, iskolai Gjsagban, honlapon,
bajnoksag - formacia
helyezettjeinek jtormacto a
. . hangosbemondon,

elismerése,
jutalmazasa kisebb targyi jutalmak,
1 tanitas nélkiili | Csibeavato, Petrik nap osztalyfénoki kihirdetés iskolagytilésen
munkanap, nyertes osztalya munkakozosség,
amelyet az osztaly diakdnkormanyzat
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Az iskola lehetségeihez mérten minden tanév végén jutalmazza azon végzds diakokat, akik tanulmanyi
eredményiik, verseny eredményeik, illetve k6zosségi munkajuk miatt kiemelkedd eredményt nyu;jtottak.

A tanulok dicséretének, és jutalmazasa részletes szabalyait a Szakmai program tartalmazza.

20. Fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasa

Az osztalyfénok hataskorébe tartozik a késések, tandrai és az iskolaval Osszefiiggd tanitasi oran kiviili
foglalkozasokon (pl. szakkor, kirdndulas, rendezvény stb.) elkdvetett fegyelmezetlenségek biintetése, a
fokozatossag elve alapjan irasbeli figyelmeztetés, int6 és osztalyfénoki megrovas formajaban.

Az iskola életét jelentSsen zavard, az osztalykozosség keretein tulmutatd fegyelmi vétség, rongalas,
rendzavaras, oktatoval, tanulotarssal szembeni megengedhetetlen viselkedés, allampolgéri jogok
megsértése, vallasi, faji megkiilonbdztetd magatartas stb. esetén a tanuloval szemben fegyelmi eljarast
kell inditani. Ennek szervezési felelose az altalanos igazgatohelyettes.

e Az iskola fegyelmi jogkorét a nemzeti koznevelésrol szolo a szakképzésrdl szoldo 2019. évi
LXXX torvény alapjan gyakorolja. Ennek részletes szabalyait a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat tartalmazza.

A fegyelmezo intézkedések és a fegyelmi biintetések fokozatai a kovetkezok lehetnek.

Az eljaras neve Az értékelés alapja Az értékelo Az értékelési gesztus modja,
lényege
igazgatoi intd, | a fenticknél durvabb,
rovo, ’ szigora fegyelme;etlenebb igazgats KRETA, igazolatlan
megrovas magatartas, . Y .
mulasztas esetén ajanlott levél
a korlatokat meghalado a sziilének, gondviseldnek
szamu igazolatlan ora, . s
informacio a hangos
a hazirend sulyos bemondon,
megsértése
oktatotestiileti a fentiecket meghaladd, az | oktatoi testiilet hatarozat, amelyet
fegyelmi iskola életét, rendjét, fegyelmi bizottsaga | fellebbezési joggal, ajanlott
intézkedések hirnevét és méltosagat kiildeményként kiildiink a
sért6 fegyelmezetlenség szlildnek/gondviseldnek és a
tanulonak.
informacio a hangos
bemondon,

A fegyelmi eljaras soran kiszabhato biintetések

Megrovas

Szigorti megrovas

Meghatérozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa*
Athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskoldba**

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol***

Kizaras az iskolabol***

* Szocialis kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato.
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** Tankoteles tanuloval szemben a ,,masik iskolaba helyezés” biintetése csak akkor alkalmazhato, ha az
iskola igazgatdja megallapodott az atvételrdl a befogado iskola igazgatojaval.
*** Tankoteles tanuloval szemben nem alkalmazhato.

A fegyelmi biintetés végrehajtasa legfeljebb hat honap id6tartamra felfiiggeszthetd.

Fegyelmi eljarast megelozo egyezteto eljaras

Fegyelmi eljarast egyeztetd eljards el6zheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet
elszenvedo kozotti megallapodas létrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd eljarast azokban az esetekben alkalmazzuk, ha a cselekmény nem jelentds vagyoni kart
okoz, és nem valosit meg egyéb sulyosabb cselekményt.

Amennyiben ilyen iigyben fegyelmi eljaras indul, az altalanos igazgatohelyettes a kotelességszegd
tanulo, amennyiben kiskorurdl van szo, a sziil6/gondviseld figyelmét felhivja az egyeztetd eljarast
igénybevételének lehetoségére.

Egyezteto eljaras lefolytatasara akkor van lehet6ség, ha azzal a sérelmet elszenvedd fél, kiskora sérelmet
elszenvedo fél esetén a sziil6/gondviseld, valamint a kdtelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskort
kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziild/gondviseld egyetért.

Az egyeztetd eljaras hataridejére €s eljarasara a fenti rendeletben elGirt szabalyokat kell alkalmazni.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyezteto eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba, ha a bejelentés
iskolaba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras nem
vezetett eredményre.

Harmadszori kotelességszegés esetén a fegyelmi jogkor gyakorldja az egyeztetd eljaras alkalmazasat
elutasithatja.

21. Hivatalos iigyek intézésének rendje

A tanul6 hivatalos ligyeit az iskola titkarsagan és a diakcentrumban tigyfélfogadasi idoben intézheti.
A titkarsag és a didkcentrum iigyfélfogadasi rendjérél, a hivatalos iigyek intézésének moddjardl az
osztalyfénok a tanév kezdetekor tajékoztatja a didkokat.

A tanulo személyes adataiban bekdvetkezett valtozast (lakcim, elérhetoség sziikség esetén) 8 napon
beliil osztalyfonokének kell bejelenteni. Az ennek elmulasztasabol szarmazé kar vagy jogi
kovetkezmény a diakot terheli.

Az iskola vezet6i az éves munkatervben rogzitett beosztas szerint minden tanitasi napon 7:45 és 18:00
ora kozott tigyeletet tartanak. Nyari szlinetben az igazgatdsag és a titkarsag szerdai napokon, 9 6ratél
13 oraig tart ligyeletet.

22. Diakénkormanyzat (DOK)

Az iskola diakdnkormanyzataba minden tanuld vélaszto és véalaszthato. A DOK szervezeti felépitését, a
valasztas részletes eljarasrendjét az iskolai didkonkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
hatarozza meg.

A DOK - az oktatdi testiilet véleményének kikérésével — iranyitja az iskolai kozosség életét, dont sajat
mitkodésérdl, jogszabalyban meghatarozott modon ellatja az iskola tanuldinak érdekképviseletét,

érdekvédelmét és tajékoztatasat, a didksagot érintd kérdésekben. A DOK hatdroz a miikddéséhez
biztositott anyagi eszkozok felhasznaldsardl, hataskorei gyakorlasarol, egy tanitdsmentes nap
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programjarol, az iskolai diakonkormanyzat tajékoztatasi rendszerének (iskolatjsag, iskolaradio stb.)
szerkesztOsége tanuloi vezetdjének (felelds szerkesztéjének), munkatarsainak megbizasabol.

A DOK havonta iilésezik, ezek az iilések az iskola minden tanuldja szamdra nyitottak.

A DOK véleményt nyilvéanit a tanulok nagyobb kozosségét érintd kérdésekben. Az oktatoi testiilet a
tanulok nagyobb k6zosségének a tanulok 50%-a + 1 tanuldt tekinti.

Téjékoztatast kérhet barmely, a tanulok nagyobb csoportjat érintdé kérdésben. Nagyobb csoportnak a
legalabb 12 tanul6 4ll6 didkcsoport (pl. osztaly, tanuldcsoport, diakkor) tekinthetd.

c ey

feliigyelete mellett hasznalhatjak a berendezéseket és tartozkodhatnak a studioban.

23. Az iskolai tankonyvellatas és a tanuléi tankonyvtamogatas
rendje

A 2020/2021-es tanévtdl kezd6dben, az 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat alapjan, alanyi jogon
téritésmentes tankonyvellatasban részesiill minden nappali rendszeri alap- és kozépfoku iskolai
oktatasban részt vevo tanulo.

A tankonyvek kivalasztasa és igénylése a hatalyos jogszabalyok szerint torténik. A tankonyvrendelést
— a munkakozdsségek véleményének kikérésével — az igazgato altal megbizott tankonyvfelelds késziti
el. Az igazgato tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankdnyvek korérdl, lehet6vé teszi, hogy a
tankonyvrendelést a sziildi munkakdzosség véleményezze. A névszerinti megrendeld lapot a tanulo a
megtekintést és ellendrzést koveten aldirasaval latja el.

A megrendelt tankonyvek atvételére az iskolaban keriil sor, amelynek id6pontjardl a didkok irasban,
tovabba az iskola honlapjan keresztiil kapnak pontos tajékoztatast.

24, A tankonyvkolcsonzés szabalyozasa

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar
allomanyabol kolcsonzés utjan biztositjuk.

A tankonyvet addig az id6pontig kell a tanul6 részére biztositani, ameddig az adott tantargybol a helyi
tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve, ha az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni a
tanulo6i jogviszony fennalldsa alatt.

A kolcsonozheto tankonyv kezelésével és megovasaval kapcsolatos altalanos eldirasok mellett a tanuld
koteles a kolesonzott tankdnyvet megdvni, és csak rendeltetésszerien haszndlni. A hasznélat soran
bejegyzéseket, feladatok, tesztek kitoltését ceruzaval végezheti. A ceruzas bejegyzés torlése utani
allapotromlas nem szamit rongalasnak.

A tanulok részére a kézi kdnyvtar hasznalata nyitvatartasi idoben biztositott.

Az oktatok részére a tanév soran szikséges koteteket, pedagogus kézikonyveket a konyvtarbol
kdlcsonzés utjan biztositjuk.

25. Etkezés téritési dij fizetésének szabalyai

Az cbédbefizetésekkel, ill. lemondasokkal kapcsolatban 2024. januar 01-t6l kozvetleniil
az Etkeztetési Szolgaltaté Gazdasagi Szervezettel sziikséges kapcsolatot tartaniuk a tanuloknak,
illetve sziiloknek/gondyvisel6knek.
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26. A tanulassal kapcsolatos koltségek fedezése

Az osztaly sziildi munkakdzossége és a diakonkormdnyzat esetenként iskolai vagy iskoldn kiviili
foglalkozasokhoz anyagiakkal hozzajarulhat. Az ilyen programokra az osztalyfonok javaslatot tehet, de
a pénzt nem kezelheti.

A rendezvényen vald tanuloi részvétel (pl. csibetabor, osztalykirandulds, kornyezetvédelmi tabor)
onkéntes. Az ilyen jellegli programokhoz szocialis koriilményekre hivatkozassal tamogatasért az iskola
alapitvanyahoz lehet fordulni.

Az iskola legnagyobb rendezvénye az évenként megrendezésre keriil§ szalagavato bal esetén a tanul6 a
tanuloi jogviszonya keletkezésekor tudomasul veszi, hogy ennek koltségeihez évente legalabb 1 db jegy
megvasarlasaval hozzajarul.

27. Szakmai gyakorlatok

Az iskola azoknal a szakképzési programoknal, ahol ezt a szakmai és vizsgakdvetelmények, illetve az
ezen alapuld kodzponti programok el6irjak, szakmai gyakorlatot szervez. A szakmai gyakorlat alol
felmentés nem adhatd6. A szakmai gyakorlatokat az iskola teriiletén (telephelyén) 1évo
gyakorlohelyeken, vagy az iskolaval egylittmiikodési megallapodast kotott vallalatok gyakorlohelyein
kell teljesiteni. A gyakorlat altalaban évkozi (6rarendi) és Gsszefliggd év végi (in. nyari) részekbdl all.
Az évkozi gyakorlat helyét és id6pontjat az érarend hatarozza meg, mig a nyari gyakorlatok helyérdl és
id6tartamarol (kezdési id6 €s hossz) az érintett tanulok az esedékesség elott legalabb harminc nappal az
osztalyfénok atjan, valamint kifliggesztett tajékoztatorol értesiilnek.

A nyari 6sszefiiggd szakmai gyakorlat helyét az iskola azoknal a vallalatoknal jeloli ki egyiittmiikodési
megallapodas alapjan, amelyek eldzetesen kotelezettséget vallaltak a szakmai tartalom biztositasara és
teljesitésére, gondoskodnak a tanuldk részére biztositandd, téritésmentes eszkozokrdl és egyéni
felszerelésrol, tovabba a gyakorlatszervezésre hivatalos felhatalmazassal rendelkeznek.

A szakmai gyakorlohelyen valo 6ltozkodés és viselkedés szabalyait az elsé gyakorlati foglalkozason
ismertetni kell, ezek betartasa kotelez6. A kémiai jellegli szakmai gyakorlohelyen - laboratériumban -
az iskola altal biztositott véd6felszerelés hasznalata kotelezd. Kotelezd tovabba az utcai ruhazat védelme
fehér - nem miiszalas - kopennyel, illetve a balesetek elkeriilése érdekében a hosszil haj bekotése
kenddvel. A kopeny vagy mas véddeszkoz hasznalatanak elmulasztasabol eredd ruhazati karokért az
iskola felelésséget nem vallal.

28. Z.4aro6 rendelkezések

A hazirend bevezetése

A hazirend a fenntartdi jovahagyast kovetGen, a kihirdetés napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

A hazirend nyilvanossagra hozatala

Aziskola a hazirendet a jovahagyas utan a sziil6k, a diakok, és a dolgozok részére nyilvanossagra hozza,
megkdnnyitve ezaltal a sziilok, a tanuldok és a dolgozok szamara is a dokumentum tartalmanak
megismerését és az abban valo tajékozodast.

A hazirend egy-egy példanya az iskola irattaraban, az igazgatdsagnal, a didkdnkormanyzatnal, az
osztalyfénoki munkakozosség vezetdjénél és az iskola konyvtaraban keril elhelyezésre. A hazirend
olvashaté az iskola honlapjan is.
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A hazirend véleményezése, elfogadasa és jovahagyasa

Elfogadas el6tt a hazirendet a sziiléi k6zosség és a didkonkormanyzat is véleményezte, javaslatai
beépitésre kertiltek. A hazirend készitése soran a sziilok, tanulok és az oktatoi testiilet tobb forduldban
véleményt nyilvanitott, a véleményekrdl felmérés késziilt, a javaslatok és irasos kiegészitések a végleges
valtozatba bekeriiltek.

A hazirend feliilvizsgalata, modositasi lehetoségei

A hazirend modositdsara barmely tanuld, dolgozo irdsban tehet javaslatot a diakonkorményzatnal vagy
az iskola igazgatdjanal. Az igy beterjesztett modositasi javaslatok elfogadéasa a torvényi rendelkezések
értelmében az oktatoi testiilet dontési jogkorébe tartozik.

A hazirendet az oktatoi testiilet Budapesten, 2022. év augusztus honap 30. napjan tartott oktatoi testiileti
értekezletén elfogadta.

hitelesito oktatoi testiileti tag

Budapest, 2024. 09. 01.

Gal-Berey Csilla

igazgato
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