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Szakmai vizsga eljarasrend

A szakmai vizsga megszervezése €s lebonyolitasa soran az alabbi jogszabalyok és kozponti
eldirasok erre vonatkozo részei az iranyadoak:

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol (tovabbiakban Szkt.)

12/2020. (ll. 7)) Korm. rendelet a szakképzésr6l sz0ldo torvény végrehajtasarol
(tovabbiakban Szkr.)

Szakmanként a Képzési ¢és Kimeneti Kovetelmények tartalmazzak a szakmai
vizsgakovetelményeket.
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1. A szakmai vizsga alapszabalyai

A szakmai vizsga allami vizsga, amely a szakirany oktatas soran megtanult, a képzési
¢s kimeneti kovetelményekben az adott szakmara specialisan eldirt szakmai ismeretek
elsajatitasat orszagosan egységes eljaras keretében méri.

Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez kapcsoloddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesité vizsgat a nemzeti
akkreditalasrol szolo — torvény  szerinti  akkreditalo  szerv  altal  személytantsito
szervezetként akkreditalt vizsgakozpont szervezhet. A szakmai vizsgat 2025. december 31-
¢ig a szakképz6 intézményben az Szkt.-ben meghatarozott feltételekkel kell megszervezni
azzal, hogy akkreditalt vizsgakézpont alatt a szakképz6 intézményt kell érteni.

A szakmai vizsgara bocsatas feltétele: valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd
szakmai gyakorlat eredményes teljesitése.

A szakmai vizsga személyi és targyi feltételeit, a szakmai vizsga vizsgatevékenységeinek
részletes leirasat és idGtartamat, az ahhoz rendelt tevékenységeket, azok tartalmara,
értékelésére, stlyaranyara vonatkozo adatokat, valamint a szakmai vizsgan hasznalhatod
segédeszkozokre és egyéb dokumentumokra vonatkozd részletes szabalyokat, és a
vizsgatevékenységek aloli felmentés eseteit, modjat ¢és feltételeit az adott szakmara
vonatkozo Képzési és Kimeneti Kovetelmények hatarozzak meg.

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki
sikeres szakmai vizsgat tett.

A szakma megszerzésér6l oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt
vevd személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette.

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjel6lést, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatasi intézmény és
a technikum altal kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésér6l szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevo személy a szakmai oktatést a szakképz0 iskolaban teljesitette.

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerzett képesité bizonyitvany allamilag elismert,
onallo végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.
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2. A szakmai vizsga altalanos szabalyai
2.1 A szakmai vizsga idépontja

Szakmai vizsgat februar—-marcius, majus—junius €és oktober—november honapban lehet tartani
(atovabbiakban: vizsgaiddszak). A részszakma megszerzésére iranyuld Szakmai vizsgat
az akkreditalt vizsgakdzpont altal meghatarozott iddpontban lehet tenni.

A szakmai vizsga a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott.

a) szdamitogép alkalmazasat igénylé kozponti vizsgatevékenységbdl (a tovabbiakban:
interaktiv vizsgatevékenység) és

/Az interaktiv vizsgatevékenység feladatainak ¢és javitasi-értékelési utmutatdjanak
elkészitésérol a szakképzésért felelés miniszter — a Kormany adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — a szakmai vizsga nyelvén gondoskodik. A feladat és az utmutatdé a
szakképzésért felelés miniszter altal torténd visszavonasig hasznalhato fel. A feladat és az
utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt vizsgafeladatsort kell az interaktiv
vizsgan megoldani. /

b) projektfeladat megvalositasabol all.

IA projektfeladat az akkreditalt vizsgakozpont altal — a képzési és Kimeneti
kovetelményekre tekintettel — a vizsgazd gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése
céljabol meghatarozott vizsgatevékenység, amelyet a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan
kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek ellenérzésére
IS kiterjedéen megvédeni.

Projektfeladatként — a képzési és kimeneti kovetelményeknek megfeleléen — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa vagy
zarodolgozat vagy portfolio elkészitése hatarozhato meg. /

Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds
miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan kozzétett kozleményében — a Kormany
adott agazatért felelds tagjanak egyetértésével — hatarozza meg a szakmai vizsga tanévét
megeldzo tanév majusanak utolsé munkanapjaig.

A projektfeladat vizsgaidépontjat az akkreditalt vizsgakézpont hatarozza meg.

A tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy az altala tanult szakma szakmai vizsgajara
személyesen vagy meghatalmazott utjan, irasban jelentkezik. A jelentkezési lapot (1. szamu
melléklet) az akkreditalt vizsgakozponthoz Kell benyujtani az akkreditalt vizsgakozpont
altal meghatarozott formaban. A jelentkezési laphoz csatolni kell a szakmai vizsgaval
kapcsolatos kérelmeket €s az ilyen kérelem alapjaul szolgald okiratok masolatat.
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A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje:
- a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megeléz6 év december
hénapjanak elsd napja,
- a majus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak
tizenotodik napja,
- az oktober—novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve augusztus
hénapjéanak utolsé munkanapja.

2.2 A szakmai vizsgarész aloli felmentés

Szakmai tanulmanyi versenyen meghatarozott helyezés, teljesitmény, szint elérésekor,
lehetdség van a szakmai vizsa vagy egyes vizsgatevékenységek aldli felmetésre, a benyujtott
igazolas alapjan. Felmentés esetén a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye
jelesnek mindsiil.

2.3 Szakmai vizsga szervezése

Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport
1étszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot (32 £6).

A szakmai vizsgat az akkreditalt vizsgakdzpont haromtagu vizsgabizottsaga eldtt kell letenni.

A szakmai vizsga magyarul vagy részben vagy egészben idegen nyelven is megszervezhetd.
Az akkreditalt vizsgakézpont biztositja, hogy az altala megszervezett valamennyi szakmai
vizsga tekintetében legyen lehetéség magyar nyelven szakmai vizsgat tenni. A nem magyar
nyelven letett szakmai vizsga az allamilag elismert nyelvvizsgaval nem egyenértékii, azt nem
helyettesiti.

2.4 Szakmai vizsga vizsgabizottsag miikodése

Az akkreditalt vizsgakozpontot, a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjat az egyes
vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarasaig, a vizsgafeliigyel6t, a vizsgabizottsag
tovabbi tagjat és a Szakmai Vvizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli.

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegalt vizsgafeliigyel
tevékenysége nem felel meg a vonatkozo jogszabalyi eléirasoknak, haladéktalanul jelzi ezt
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az akkreditalt vizsgakozpont felé. Az akkreditalt vizsgakozpont a tudomasara jutott
jogellenes magatartasrol tajékoztatja a vizsgafeliigyelot delegalo kamarat, aki azt
kivizsgalja, majd a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja az akkreditalt vizsgakozpontot.

Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgabizottsag jogellenes mitkodése vagy annak elére lathatod
bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmét a jogszerti mukodés feltételeinek
biztositdsara, megtartasara.

2.4.1 Vizsgabizottsag

A vizsgabizottsag harom tagbol all, amelynek
a) mérési feladatokat ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak felmérését,

b) ellendrzési feladatokat ellato tagja felel a szakmai vizsga szabalyszertiségéért,

c) értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

A vizsgafeliigyeldi feladatokat a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el.

A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagjat a szakmai vizsga helyszine szerint
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegalja, delegalas hianyaban az akkreditalt
vizsgakozpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt vizsgakdzpont
megtagadhatja és helyette hataridé tlizésével mas személy delegalasat kezdeményezheti. A
megtagadas indokanak valosnak és okszertinek kell lennie.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld
€s a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd
szakma oktatasahoz jogszabalyban eléirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellatd tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara
bocsatas feltételeként kozépfokli nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga nyelvét
anyanyelven kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti Cl szinti allamilag elismert
nyelvvizsgaval vagy azzal egyenértékii okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan — a 297. §
(2) bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmécs nem vehetd igénybe.

A vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjanak megbizasa az adott szakmai
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vizsgara szol. A vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkoz6 megbizas elfogadasaval
jon létre.

A vizsgafeliigyel és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon
ellatott feladatok tekintetében Onalléan is felelosek a Szakmai vizsga szabalyos és
zavartalan lefolytatasaért. A vizsgafeliigyel6 felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat,
az érintett vizsgatevékenység végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasanak jogszerii
feltételei nem biztositottak, és errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt vizsgakdzpontot.
A felfiiggesztés tényét és indokat a vizsgajegyzOkonyvben rogziteni kell. Ha a jogszerl
allapot nem allithat6 helyre oly modon, hogy a szakmai vizsga folytatasara még az adott
napon sor keriilhessen, az akkreditalt vizsgakozpont intézkedik a szakmai vizsga folytatasanak
menetérol.

2.4.1.1 A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja

e Aszakmai vizsga megkezdése el6tt ellenérzi a Szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges
szakmai, targyi és személyi feltételeket, az egészséges ¢€s  Dbiztonsagos
vizsgakoriilmények (@ munkavédelmi, tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételek)
meglétét.

e A vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendérzi a szakmai vizsga
jogszabdlyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai ¢és tartalmi
megfeleldségét.

e Vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet.

o Ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot.

o Tajekoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az ket érintd
dontésekrol, tudnival okrol.

e Gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat.

2.4.1.2 A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja

e Lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban.
e Ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1€péseit, és rogziti azok eredményeit.

2.4.1.3 A vizsgabizottsag értekelési feladatokat ellato tagja

o A mérést végzo tagtol kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést.
e Az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali
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ellenjegyzést kovetden tovabbitja az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdjének. A vizsgdzo
mindsitésérdl az akkreditalt vizsgakdzpont dont.

2.5 A szakmai vizsga jegyzoje, feliigyelo és egyéb felelosok feladatai

A jegyzo feladata

e A szakmai vizsga el6készitésével, lefolytatasaval ¢és lezarasaval kapcsolatos
irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el.

e A szakmai vizsga megkezdése el6tt a szakmai vizsga jegyzdje az elektronikus
vizsgarendszerben el6késziti a vizsgatorzslapot.

e Vezeti a vizsgajegyzOkonyvet.

o Osszesiti a szakmai Vizsga részeredményeit, kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot.

e Kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt.

e FElvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

e Felelos a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért.

e Gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésér6l, valamint a szakmai
vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérol.

Feliigyelo

Az interaktiv vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgateremben és a folyoson allando
feliigyeletr6l kell gondoskodni.

Nem lehet feliigyel6 a vizsgateremben az, aki a szakmai képzésben vald oktatashoz
jogszabalyban eldirt szakképzettséggel rendelkezik.

e A teremfeligyeld a vizsgazok részére tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabalyair6l, az alkalmazhatd segédeszkozokrol, tovabba az
elkovetett szabalytalansagok kovetkezményeirdl, elkésziti a vizsgazok iilésrendjét
tartalmazo jegyzokonyvet (6. melléklet), és gondoskodik a szakmai vizsga rendjének
betartasarol.

Technikai feltételek feleldsei

A vizsga lebonyolitasa alatt folyamatosan alljon készenlétben a vizsgatermen Kkiviil
vizsgahelyszinenként a rendszergazda, aki a szakmai vizsga biztonsagos lebonyolitasanak
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érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont irasos engedélyével az interaktiv vizsgatevékenység
soran is jelen lehet.
A projektfeladat vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitaisa ¢és a baleseti kockazat
minimalizéladsa érdekében az akkreditalt vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy,
a szakirdnyi oktatds folytatasahoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkezd személyt biztosit.
e A szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felel, kozremikodik az esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol.

2.6 Jogsérelem kezelése

Az akkreditalt vizsgakozpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa ellen
a vizsgazd jogszabalysértésre hivatkozva — a kozlést6l, ennek hianyaban a tudomasra
jutastol szamitott 6t napon beliill — torvényességi kérelmet nyujthat be. A benyujtasra
meghatarozott hatarido elmulasztasa jogveszto, igazolasnak helye nincs.

A torvényességi kérelmet a szakképzési allamigazgatasi szervnek Kkell cimezni, de az
akkreditalt vizsgakozponthoz kell benytjtani. Az akkreditalt vizsgakdzpont a torvényességi
kérelmet a torvényességi kérelemmel kapcsolatos véleményével és a torvényességi
kérelemmel érintett Szakmai vizsgara megbizott vizsgafeliigyeld allasfoglalasaval egyiitt 6t
napon beliil tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi szervnek.

2.7 Szakmai vizsga sikertelensége

Ha a képzési és kimeneti kovetelmények masként nem rendelkeznek, sikertelen szakmai
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni.

Ha a vizsgazo a szakmai vizsgan igazolhatdé ok nélkiill nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta, vagy szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt
a szakmai vizsgat teljes egészében meg kell ismételnie.
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3. A szakmai vizsga elokészitése

3.1 Jelentkezési hatarido

Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgaiddszakra torténd jelentkezési hataridot kovetd tizenot
napon beliil a szakmai vizsgat vizsgacsoportonként a szakképzési allamigazgatasi szervnek
az erre a célra kialakitott elektronikus feliiletén (a tovabbiakban: elektronikus vizsgarendszer)
jelenti be.

3.2 Vizsgabejelentés

A vizsgabejelentésnek vizsgacsoportonként tartalmaznia kell:

- aszakma szakmajegyz€k szerinti azonositd szdmat és megnevezését,

- avizsgazok szdmat, ezen belill a javito- és a potlovizsgazok szamat,

- avizsgatevékenységek helyszinét és idopontjat,

- aszakmai vizsga nyelvét.
A szakmai vizsgan lebonyolitasra keriil6 vizsgatevékenységek helyszinérdl és idépontjarol és
a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrol az akkreditalt vizsgakézpont — a
szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgafeliigyel6t, a
vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgazokat és a Szakmai vizsga lebonyolitasaban
kozremiik6do személyeket.

3.3 Lebonyolitasi rend

Az akkreditalt vizsgakdzpont a tdjékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyeldnek és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend).

A lebonyolitasi rendben meg kell hatarozni:

a vizsgaprogramot, amely tartalmazza a projektfeladat adott vizsgacsoport altali

- végrehajtasanak varhat6 idétartamat,

- a vizsgacsoportra vonatkozoan azokat az adott szakmai vizsgdra vonatkozo
szabdlyokat, amelyek meghatarozzak a mérési, ellendrzési €s értékelési feleldsséget,

- atechnikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy részvételére vonatkozd
szabalyokat, valamint
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- a szakmai vizsga lebonyolitasa soran a helyi sajdatossdgokat figyelembe véve
kialakitott minden olyan tovabbi rendelkezést, amely a vizsgazo, a vizsgabizottsag és
az akkreditalt vizsgakozpont szamara egyértelmivé teszi a Szakmal Vvizsga
lebonyolitasanak koriilményeit.

3.4 Dokumentacio

Az akkreditalt vizsgakdzpont megbizza a vizsgafeliigyelét és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyz6jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyt. A dokumentumot csatolni kell
a szakmai vizsga jegyzOkonyvéhez és a szakmai vizsgat koveto 6t évig meg kell Orizni.

3.4.1 Szakmai vizsgan hasznalhaté dokumentumok

Az akkreditalt vizsgakdzpontnak az alabbi nyomtatvanyokat sziikséges hasznalnia:
- avizsgatorzslap,
- aszakmai vizsga jegyzOkonyve,
- az oklevél, a szakmai bizonyitvany és a képesitd bizonyitvany.

3.4.1.1 Vizsgatorzslap

A vizsgatorzslapot az elektronikus vizsgarendszerbdl kell kinyomtatni.

A vizsgatorzslap a vizsgazonak az akkreditalt vizsgakozpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, és a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany
elkiildését kovetden nem modosithatok.

3.4.1.2 Jegyzokonyv

A szakmai vizsgarol vizsgajegyzOkonyvet kell késziteni, amely idérendben tartalmazza a
szakmai vizsga Osszes eseményét.

A vizsgajegyzokonyvnek tartalmaznia kell a vizsgafeliigyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi
tagjainak, a szakmai vizsga jegyzojének és az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdjének csaladi
¢és utonevét, valamint a vizsgaval osszefliggd szerepkorét.

A vizsgajegyzokonyvnek tartalmaznia kell annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét,
aki szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt, illetve a szakmai
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vizsgan igazolhatd okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelolve
azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie, valamint annak a vizsgazonak
a csaladi és utonevét, aki a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt
megszakitotta.

A vizsgajegyzOkonyvnek tartalmaznia kell annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét,
aki valamely vizsgatevékenység eredményét Orszagos Szakmai Tanulmanyi Versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta, illetve a szakmai
vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a felmentés okat és
az alapul szolgalé dokumentumokat.

A vizsgajegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgaval kapcsolatos
tapasztalatainak értékelését.

3.4.1.3 Oklevél, szakmai bizonyitvany, képesité bizonyitvany

A szakma megszerzésér6l oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt
vevo

személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette.

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjelolést, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és
a technikum altal k6zosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben
részt vevO személy a szakmai oktatast a szakképzd iskoldban teljesitette.

A szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert,
onallo végzettségi szintet nem biztositd szakképesitést tantsit.
Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgalo

nyomtatvany kozokirat. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga
jegyzbje a torzslap alapjan — a torzslapon szereplo adatokkal egyezéen — tolti ki, és azt az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A szakképzésben csak a szakképzésért felelés miniszter altal kidolgozott formatumu oklevél-
és bizonyitvanynyomtatvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgalé nyomtatvany
(a tovabbiakban egyiitt: okmany) alkalmazhato.

A sorozatjellel és sorszammal ellatott, nyomdai tton eléallitott papiralapi okmany Szoros
elszdmolasi kotelezettség alé esik.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak az igazgato, illetve
az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

Az akkreditalt vizsgakdzpontnak az tlires okmanyokrol, a kiallitott és kiadott oklevelekrol
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¢és Dbizonyitvanyokrol, valamint az elrontott ¢és megsemmisitett oklevelekrél —és
bizonyitvanyokrol nyilvantartast kell vezetnie Az akkreditalt vizsgakozpontnak az
ires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetnie, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
részére at kell adnia.

Az akkreditalt vizsgakozpontnak az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg
kell semmisitenie.

A kitoltetlen, elveszett okmany érvénytelenitésérdl és az érvénytelenitett okmany személyes
adatot nem tartalmazd azonosito adatainak kozzétételérdl a szakképzésért felelés miniszter
gondoskodik.

Ha az oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy hibas adat keriilt
az oklevélbe, illetve a szakmai bizonyitvanyba bevezetésre, az oklevelet, illetve a
szakmai bizonyitvanyt ki kell cserélni, a hibas oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
meg kell semmisiteni, és err6l az 0j oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiadasat kdvetd
harminc napon beliil irasban értesiteni kell a szakképzési allamigazgatasi szervet. A kiadott
uj oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adatai — a hibas adat kivételével — megegyeznek az
eredeti oklevél, illetve szakmai bizonyitvany adataival. A csere az érintett szamara dijmentes.
Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan,
a megvaltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl, illetve
szakmai bizonyitvanyrél oklevélmasodlatot, illetve szakmai bizonyitvanymasodlatot kell
kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy — ha az
érintett kéri —az ,,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténé kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek.

Az oklevélmasodlat, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlat az eredeti oklevél, illetve
szakmai bizonyitvany potlasara szolgald, a vizsgatorzslap tartalmaval megegyezd, a
kiallitasanak idépontjaban hitelesitett kdzokirat.

Az oklevélmasodlatnak, illetve a szakmai bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas
kivételével szoveghtien tartalmaznia kell az eredeti oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon
talalhato minden adatot és bejegyzést. Az oklevélmasodlaton, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban fel kell tiintetni az oklevélmasodlat, illetve a
szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasanak az okat, tovabba az azt kiallito nevét, cimét, a
kiadas napjat, valamint el kell 1atni iktatoszammal és a kiallité vezet6jének alairasaval.
Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel
kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvanymasodlat iktatoszamat, a
kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélrdl, illetve a szakmai bizonyitvanyr6l masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve
szakmai bizonyitvany nyomtatvanyon nem lehet kiadni.
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Ha a bizonyitvany, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany eredeti kiallitoja nem lelhet6 fel,
a javitott bizonyitvanyt, oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt, valamint
bizonyitvanymasodlatot, a poétbizonyitvanyt, az oklevélmasodlatot, illetve a szakmai
bizonyitvanymasodlatot a szakképzési allamigazgatasi szerv allitja ki.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetéen a
vizsgazd kérésére az akkreditalt vizsgakézpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga
nyelvén kiallitott Europass oklevél-kiegészit6t, illetve Europass szakmai bizonyitvany-
kiegészit6t (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad Ki.

Az Europass-kiegészitot az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A magyar és az angol nyelvi Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus forméban,
a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtol
eltéré mas nyelvii Europass-kiegészité elektronikus formaban, a vizsgaz6 kiilon kérésére
papiralapt iratként keriil kiadasra, a kiadasaért a kérelmez6 téritési dijat fizet az akkreditalt
vizsgakdzpont részére.

3.4.2 A vizsgan alkalmazott zaradékok

A szakmai vizsgan az alkalmazhat6 zaradékokat az elektronikus torzslap tartalmazza.

3.5 Szakmai vizsga idétartamara vonatkozo szabalyok

A szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetdé harminc napon beliil be kell
fejezni, kivéve, ha a képzési és kimeneti kdvetelmények masként rendelkeznek.

Ugyanazon vizsganapra — ha azt a képzési és kimeneti kovetelmények nem zarjak ki —
tobb vizsgatevékenység szervezhetd. A vizsgazo egy vizsganapra esd vizsgatevékenységeinek
Osszes ideje nem haladhatja meg a nyolc orat. A nyolcoras idokeret szamitasakor a
vizsgatevékenység végrehajtasara meghatarozott maximalis id6t kell figyelembe venni.

Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét gy kell meghatarozni, hogy a vizsgazo
az interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizenhét o6ra kozott, a projektfeladatot hét és
tizenkilenc ora kozott végezhesse el.

A vizsgazo szamara a szakmai vizsga idétartama a fent leirtakat figyelembe véve legfeljebb
harom — meghosszabbitas esetén legfeljebb négy — nap lehet.

Az akkreditalt vizsgakdzpont a szakmai vizsga idétartamat, ha a vizsgaszervezés helyi
sajatossagai vagy rendkiviili esemény ezt indokolja, egy nappal meghosszabbithatja.
A meghosszabbitas tényét és annak indokat a vizsgajegyzékonyvben rogziteni kell.

Annak a vizsgazonak, akinek nem kellett dgazati alapvizsgadt tennie, a szakmai vizsga
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eredményét az dgazati alapvizsga eredményének figyelmen kiviil hagydsaval — a szakmai
vizsga vizsgatevékenységeinek egymashoz viszonyitott stlyozasanak megfeleléen Kkell
megallapitani.

3.6 Szakmai vizsga vizsgatevékenységeire vonatkozo szabalyok

3.6.1 Interaktiv vizsgatevékenység

Az interaktiv vizsgatevékenység soran biztositani kell a vizsgazo azonositasat, a szakma
megjelolését és a szakmai vizsga napjanak feltiintetését. Az interaktiv vizsgatevékenység
befejezésekor biztositani kell a befejezés idépontjanak rogzitését. Ha az interaktiv
vizsgatevékenység alatt a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, biztositani kell a
vizsgazd tavozasanak ¢és visszaérkezésének idejének rogzitését is. A vizsgazd tavozasa és
visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara
rendelkezésre 4llo idOtartamba.

Az interaktiv vizsgatevékenység végrehajtasahoz a vizsgazonak a KKK-ban meghatarozott
id6é all a rendelkezésére. Az interaktiv vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allo
iddtartamba nem szamithato be a vizsgazonak fel nem réhatd okbol kiesd 1do.

A vizsgdzd az interaktiv vizsgatevékenység megoldasdhoz, elkészitéseéhez tandcsot,
segitséget nem kérhet ¢s nem kaphat.

3.6.2 Projektfeladat vizsgatevékenység

A projektfeladat megvédésének megkezdése eldtt a vizsgazot tajékoztatni kell az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével ¢és
megvédésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, tovabba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. A
munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol jegyzokonyvet Kkell késziteni
(4. melléklet).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset és jelentds
karokozas megeldzése céljabol adhato.

A projektfeladatot a vizsgazdé az akkreditalt vizsgakozpont altal a projektfeladathoz
kapcsolodoan meghatarozott segédanyagok hasznélata mellett végzi.

A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi
feltételek - ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi ¢és egészségvédelmi feltételeket —
megléte esetén kezdhetd meg, és folytathato.
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A projektfeladat végrehajtasahoz a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
id6tartam all a vizsgdzo rendelkezésére.

Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo iddtartamba
a vizsgazonak fel nem rohat6 okbol kieso 1d6.

Ha a projektfeladat végrehajtasa soran balesetveszEly, egészségi artalom, technoldgiai vagy
mas rendkiviili ok meriil fel, azt a vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi az
akkreditalt vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendé projektfeladatot
megvaltoztathatja.

A valtoztatasrol szOol6 dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell
a vizsgajegyzokonyvben.

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli
a vizsgabizottsaig mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek id6épontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd Kkifejezésével Kkell
értékelni.

Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonositd adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet.
Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentaciot, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast
kell késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével
az akkreditalt vizsgakozpont rendelkezik.

3.7 Teendok a szakmai vizsga lebonyolitasat kovetéen

Az akkreditalt vizsgakozpont el6késziti a szakmai vizsga eredményének kihirdetését
¢s gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszeri kiallitasarol és tovabbitasarol.

Az akkreditalt vizsgakdzpont a vizsgazorol az  elektronikus  vizsgarendszerben
vizsgatorzslapot allit Ki.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni.

A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a vizsgatorzslapon az egyes vizsgatevékenységek
eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni. A vizsgatorzslapra ra kell vezetni tovabba a
vizsgdzora vonatkozd hatarozatokat és zaradékot.

Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildését és az abban szerepld
adatokkal torténd Osszevetést kovetden le kell zarni.

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az akkreditalt vizsgakdzpont irattaraban is el
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kell helyezni. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a
targyév végén bekotve kell irattarazni.
A vizsgajegyzOkonyvet az akkreditalt vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell Orizni.

Az akkreditalt vizsgak6ézpontnak a szakmai vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb
kiildemények iratkezelésére, irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a
kozfeladatot ellatd6  szervek iratkezelésének  altalanos  kdvetelményeir6l — sz016
kormanyrendeletet Kkell alkalmaznia.

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni,
¢és csatolni  kell hozza a vizsgadsszesitd ivet (5. melléklet), tovabba a felmentési
kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabba a
lebonyolitasi rend (7. melléklet) és a vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek megfeleléségének
tényét irasban rogzité dokumentum.

A szakmai vizsga jegyzOkonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje,
a vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak ala kell irniuk.

A szakmai vizsga lezarasat kovetden a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag mérési
feladatokat ellato tagjanak — kivéve, ha delegalas hianyaban a vizsgafeliigyel6t az akkreditalt
vizsgakozpont bizta meg — kiilon-kiilon el kell késziteniiik a szakmai vizsga elokészitésével,
lebonyolitasaval, a vizsgaztatas feltételeivel, a képzési és kimeneti kovetelményekben
leirtak teljesiilésével, valamint a jogszabalyi rendelkezések betartasaval kapcsolatos
észrevételeket, javaslatokat tartalmazé elektronikus jelentésiiket, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovetd egy héten beliil rogziteniiik sziikséges az elektronikus vizsgarendszerben.
A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgat kovetd ot
napon beliil ki kell hirdetnie.

3.8.4 Vizsgazok dijfizetési kotelezettsége

A szakmai vizsga, és annak javitovizsgaja ingyenes annak a tanulonak, aki a szakképzésben
ingyenes részvételre jogosult.

A szakmai vizsga dija vizsgazonként legfeljebb huszonharomezer forintnak az adott szakma

agazatdhoz kapcsolddd sulyszorzoval szamitott Osszege. A szakmdanként alkalmazando
sulyszorzot a szakmaszorzo és az évfolyami szorzd szorzataként kell meghatarozni.
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3.9 Szakmai vizsga leirasa, mérésének, értékelésének szempontjai

A szakmai vizsga leirasat, mérésének, értékelésének szempontjait a képzési és kimeneti
kovetelmények (tovabbiakban KKK) tartalmazzak.

A vizsgdzo teljesitményét vizsgatevékenységenként, a pontszdmok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szazalékban torténd
kifejezésekor a szamitast csak az egész szam megallapitasaig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithato meg.

Az elérhetd pontszamok szdzalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezése a
kovetkezo:

Szazalék Erdemjegy
80 - 100% 5 (jeles)
60 - 79 4 (jo)
50 - 59 3 (kdzepes)
40 - 49 2 (elégséges)
0-39% 1 (elégtelen)

A vizsgazo vizsgatevékenységen elért eredményeit a teljes vizsgacsoport esetében az
elektronikus vizsgarendszerben kitoltott vagy onnan letoltott egyetlen vizsgadsszesitd iven kell
vezetni.

A szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységeknek a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott értékelési sulyaranynak megfeleléen kell kiszamitani.
A mindsités megallapitasa soran a kerekités altalanos szabalyai szerint kell eljarni.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.
Javitovizsgat kell tennie annak a vizsgazonak, aki:

e sikertelen szakmai vizsgat tett,

e a szakmai vizsgan igazolhatoé ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
vagy

e szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt.

Ha a vizsgazo6 a szakmai vizsgat neki fel nem rohat6é okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte,
de befejezni nem tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem
vizsgazott, potlovizsgat tehet.
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3.10 A vizsga szabalyai beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, sajatos
nevelési igény, illetve a fogyatékossag esetén

A szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel
kiizd6 tanulo, a sajatos nevelési igényli tanuld €s a képzésben részt vevo fogyatékkal €16 személy
részére az akkreditalt vizsgakdzpont az NKkt. szerinti szakért6i bizottsag szakértdi véleményére
tekintettel az alabbi kedvezményeket biztositja.

Az interaktiv vizsgatevékenységen beilleszkedési, tanulasi, magatartasi rendellenességgel
kiizdé tanuld, a sajatos nevelési igényll tanuld és a képzésben részt vevd fogyatékkal €16
személy szamara lehetévé Kkell tenni a tanulmanyok soran alkalmazott segédeszkoz
hasznalatdt vagy segédszemély igénybevételét. Az akkreditalt vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgaz6 kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére, ha
az indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

Ha azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve
a fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgazé igazolt kérelme alapjan az akkreditalt
vizsgakozpont engedélyezheti az aldbbiakat:

e a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas soran is mentesitették az idegen
nyelv értékelése és mindsitése alol,

e az interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy

e vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv vizsgatevékenységgel
torténd felvaltasat, az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb
id6 alatt torténd teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem
haladhatja meg a projektfeladatra eldirt idétartam harminc szazalékat, kivéve, ha a
képzési és kimeneti kovetelmények masként rendelkeznek.
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